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Официальное издание органов местного самоуправления городского округа Мытищи Наш сайт: ofmyt.ru

ОФИЦИАЛЬНЫЕ ОФИЦИАЛЬНЫЕ 
МЫТИЩИМЫТИЩИ № 17 № 17 (237) 29.04.2023237) 29.04.2023

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА МЫТИЩИ
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
14.04.2023 № 1838

г. Мытищи

Об утверждении Административного регламента предоставления 
муниципальной услуги «Размещение сезонных (летних) кафе при 

стационарных предприятиях общественного питания на территории 
городского округа Мытищи Московской области»

В целях обеспечения населения услугами общественного питания и торговли, в 
соответствии со статьей 10 Федерального закона от 28.12.2009 № 381-ФЗ «Об ос-
новах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Феде-
рации», статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом 
Московской области от 30.12.2014 № 191/2014-ОЗ «О регулировании дополнитель-
ных вопросов в сфере благоустройства в Московской области», руководствуясь 
Уставом городского округа Мытищи Московской области»,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной ус-
луги «Размещение сезонных (летних) кафе при стационарных предприятиях обще-
ственного питания на территории городского округа Мытищи Московской обла-
сти» (прилагается).

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете 
городского округа Мытищи «Официальные Мытищи» и размещению на официаль-
ном сайте органов местного самоуправления городского округа Мытищи.

 3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместите-
ля Главы Администрации городского округа Мытищи И.С. Харькова

Глава городского округа Мытищи
Ю.О. КУПЕЦКАЯ

Утвержден
постановлением Администрации 

городского округа Мытищи Московской области 
от 14.04.2023 № 1838

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Размещение сезонных (летних) кафе при стационарных предприятиях 

общественного питания на территории городского округа Мытищи 
Московской области»

I. Общие положения
1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникаю-
щие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Размещение сезонных (лет-
них) кафе при стационарных предприятиях общественного питания на территории 
городского округа Мытищи Московской области» (далее – муниципальная услуга) 
Администрацией городского округа Мытищи Московской области (далее – Адми-
нистрация).

1.2. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок предо-
ставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления, состав, после-
довательность и сроки выполнения административных процедур, требования 
к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения администра-
тивных процедур в электронной форме, формы контроля за исполнением адми-
нистративного регламента и досудебный (внесудебный) порядок обжалования 
решений и действий (бездействия) выполнения административных процедур 
Администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих, работ-
ников.

1.3. Термины и определения, используемые в настоящем Административном ре-
гламенте: 

1.3.1. ВИС (ведомственная информационная система) – государственная инфор-
мационная система «Региональная географическая информационная система для 
обеспечения деятельности центральных исполнительных органов государствен-
ной власти Московской области, государственных органов Московской области, 
органов местного самоуправления муниципальных образований Московской об-
ласти». 

1.3.2. ЕПГУ – Федеральная государственная информационная система «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в ин-
формационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет) по 
адресу: www.gosuslugi.ru.

1.3.3. РПГУ - государственная информационная система Московской области 
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Московской обла-
сти», расположенная в сети Интернет по адресу: www.uslugi.mosreg.ru. 

1.3.4. МВК - Московская областная межведомственная комиссия по вопросам по-
требительского рынка, образованная в соответствии с постановлением Правитель-

ства Московской области от 01.07.2014 № 514/26 «О Московской областной межве-
домственной комиссии по вопросам потребительского рынка».

1.3.5. Личный кабинет - сервис РПГУ, позволяющий заявителю получать инфор-
мацию о ходе обработки запросов, поданных посредством РПГУ.

1.3.6. Стационарные предприятия общественного питания – имущественный ком-
плекс, используемый юридическим лицом или индивидуальным предпринимате-
лем для оказания услуг общественного питания, в том числе изготовления про-
дукции общественного питания, создания условий для потребления и реализации 
продукции общественного питания и покупных товаров как на месте изготовления, 
так и вне его по заказам, а также для оказания разнообразных дополнительных ус-
луг.

1.3.7. Сезонные (летние) кафе при стационарных предприятиях общественного 
питания (далее – сезонные (летние) кафе) – временные сооружения или времен-
ные конструкции, установленные и оборудованные в соответствии с порядком, 
предусмотренном в муниципальном образовании и предназначенные для допол-
нительного обслуживания питанием и отдыха, непосредственно примыкающие к 
капитальному зданию, строению, сооружению или находящиеся в непосредствен-
ной близости от здания, строения, сооружения, в котором осуществляется дея-
тельность по оказанию услуг общественного питания предприятием обществен-
ного питания.

1.3.8. Договор - договор размещения сезонного (летнего) кафе при стационарном 
предприятии общественного питания.

1.3.9. Место размещения сезонного (летнего) кафе – земельный участок, находя-
щийся в муниципальной собственности или его часть, или земельный участок (зем-
ли), государственная собственность на которые не разграничена.

1.3.10. Перечень мест – утверждаемый муниципальным правовым актом перечень 
мест размещения сезонного (летнего) кафе с указанием сведений о местоположении 
и характеристиках сезонного (летнего) кафе.

1.4. Предоставление муниципальной услуги возможно в упреждающем (проак-
тивном) режиме в соответствии со статьей 7.3 Федерального закона от 27.07.2010 № 
210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных ус-
луг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ).

1.5. Администрация вне зависимости от способа обращения заявителя за предо-
ставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления заявителю 
результата предоставления муниципальной услуги направляют в Личный кабинет 
заявителя на ЕПГУ сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги (далее – запрос) и результат предоставления муниципальной ус-
луги.

2. Круг заявителей

2.1. Муниципальная услуга предоставляется индивидуальным предпринимате-
лям, юридическим лицам, являющимся правообладателями стационарного пред-
приятия общественного питания, либо их уполномоченным представителем, име-
ющим право на подписание договора на размещение сезонного (летнего) кафе, 
обратившимся в Администрацию с запросом (далее – заявитель). 

2.2. Категории заявителей:
2.2.1. Заявители, обратившиеся в целях заключения Договора при наличии в Пе-

речне мест информации о месте размещения сезонного (летнего) кафе.
2.2.2. Заявители, обратившиеся в целях заключения Договора при отсутствии в 

Перечне мест информации о месте размещения сезонного (летнего) кафе.
2.2.3. Заявители, обратившиеся в целях заключения Договора при наличии в Пе-

речне мест информации о месте размещения сезонного (летнего) кафе и необходи-
мости увеличения площади сезонного (летнего) кафе.

2.2.4. Заявители, заключившие Договор, и обратившиеся в целях изменения пери-
ода размещения и (или) площади сезонного (летнего) кафе в части их сокращения.

2.2.5. Заявители, обратившиеся в целях заключения Договора при наличии в 
Перечне мест информации о месте размещения сезонного (летнего) кафе и необ-
ходимости сокращения периода размещения и (или) площади сезонного (летне-
го) кафе.

2.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариан-
том предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявите-
ля, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией (да-
лее – профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился 
заявитель.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги

3.1. Муниципальная услуга «Размещение сезонных (летних) кафе при стационар-
ных предприятиях общественного питания на территории городского округа Мы-
тищи Московской области». 

 4. Наименование органа местного самоуправления муниципального образования 
Московской области, предоставляющего муниципальную услугу.

4.1. Органом местного самоуправления муниципального образования Московской 
области, предоставляющим муниципальную услугу, является Администрация.

4.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет 
структурное подразделение Администрации – управление потребительского рынка 
и услуг Администрации городского округа Мытищи Московской области.
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5. Результат предоставления муниципальной услуги

5.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
5.1.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги в виде Договора, оформ-

ленного в соответствии с Приложением 1 к настоящему Административному регла-
менту (в случае обращения заявителей, указанных в подпунктах 2.2.1 – 2.2.3, 2.2.5 
пункта 2.2. настоящего Административного регламента).

5.1.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги в виде дополнительного 
соглашения к Договору, оформленного в соответствии с Приложением 2 к настоя-
щему Административному регламенту (в случае обращения заявителей, указанных 
в подпункте 2.2.4 пункта 2.2. настоящего Административного регламента).

5.1.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, оформленное 
в соответствии с Приложением 3 к настоящему Административному регламенту.

5.2. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услу-
ги фиксируется в ВИС, РПГУ.

5.3. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
5.3.1. В форме электронного документа в Личный кабинет на РПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги (независимо от принято-

го решения) направляется в день его подписания заявителю в Личный кабинет на 
РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицирован-
ной электронной подписью уполномоченного должностного лица Администрации.

5.3.2. В Администрации на бумажном носителе. 
В случае неистребования заявителем результата предоставления муниципальной 

услуги в Администрации на бумажном носителе результат предоставления муни-
ципальной услуги направляется почтовым отправлением по адресу, указанному в 
запросе.

6. Срок предоставления муниципальной услуги

6.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги: 
6.1.1. В случае обращения заявителей, указанных в подпункте 2.2.1 пункта 2.2 

настоящего Административного регламента, составляет не более 2 (двух) рабочих 
дней со дня регистрации запроса, в том числе в случае, если запрос подан заявите-
лем лично в Администрацию, направлен посредством РПГУ.

6.1.2. В случае обращения заявителей, указанных в подпунктах 2.2.2 и 2.2.3 пун-
кта 2.2 настоящего Административного регламента, составляет не более 14 (четы-
рнадцати) рабочих дней со дня регистрации запроса, в том числе в случае, если за-
прос подан заявителем лично в Администрацию, направлен посредством РПГУ.

6.1.3. В случае обращения заявителей, указанных в подпункте 2.2.4 и 2.2.5 пункта 
2.2 настоящего Административного регламента, составляет не более 5 (пяти) рабо-
чих дней со дня регистрации запроса, в том числе в случае, если запрос подан зая-
вителем лично в Администрацию, направлен посредством РПГУ.

7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

7.1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных 
правовых актов Московской области, муниципальных правовых актов муници-
пального образования Московской области, регулирующих предоставление муни-
ципальной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования 
решений и действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц, му-
ниципальных служащих, работников размещены на официальном сайте Админи-
страции https://www.mytyshi.ru, а также на РПГУ. Перечень нормативных правовых 
актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Московской области, 
муниципальных правовых актов муниципального образования Московской обла-
сти, регулирующих предоставление муниципальной услуги, дополнительно приве-
ден в Приложении 4 к настоящему Административному регламенту.

8. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги

8.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с норма-
тивными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-
тами Московской области для предоставления муниципальной услуги, которые за-
явитель должен представить самостоятельно:

8.1.1. Запрос по форме, приведенной в Приложении 5 к настоящему Администра-
тивному регламенту.

8.1.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
8.1.3. Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя (в случае об-

ращения представителя заявителя).
8.1.4. Документ, подтверждающий полномочия заявителя (представителя заяви-

теля). 
8.1.5. Правоустанавливающие документы на здание (помещение), в котором рас-

положено стационарное предприятие общественного питания, при котором плани-
руется разместить сезонное (летнее) кафе (в случае если право на объект недви-
жимости не зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости 
(далее – ЕГРН), здание (помещение) находится в аренде).

8.1.6. Правоустанавливающие документы на земельный участок под объектом не-
движимости, в котором расположено стационарное предприятие общественного 
питания, при котором планируется разместить сезонное (летнее) кафе (в случае ес-
ли право на объект недвижимости не зарегистрировано в ЕГРН).

8.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Московской области, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия:

8.2.1. Выписка из ЕГРН на здание (помещение), в котором расположено стационар-
ное предприятие общественного питания, при котором планируется разместить се-
зонное (летнее) кафе (в случае если право на объект недвижимости зарегистриро-
вано в ЕГРН).

8.2.2. Выписка из ЕГРН на земельный участок под объектом недвижимости, в ко-
тором расположено стационарное предприятие общественного питания, при кото-
ром планируется разместить сезонное (летнее) кафе (в случае если право на объект 
недвижимости зарегистрировано в ЕГРН). 

8.2.3 Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее – 
ЕГРЮЛ) (в случае обращения заявителей - юридических лиц).

8.2.4. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпри-
нимателей (далее – ЕГРИП) (в случае обращения заявителей - индивидуальных 
предпринимателей).

8.3. Требования к представлению документов (категорий документов), необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, приведены в Приложении 6 к на-
стоящему Административному регламенту.

8.4. Запрос может быть подан заявителем следующими способами: 
8.4.1. Посредством РПГУ.
8.4.2. В Администрацию лично.

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги

9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги: 

9.1.1. Обращение за предоставлением иной муниципальной услуги.
9.1.2. Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги.
9.1.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, утра-

тили силу, отменены или являются недействительными на момент обращения с за-
просом.

9.1.4. Наличие противоречий между сведениями, указанными в запросе, и сведе-
ниями, указанными в приложенных к нему документах, в том числе отдельными 
текстовыми материалами, представленными в составе одного запроса.

9.1.5. Документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации.

9.1.6. Документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для пре-
доставления муниципальной услуги.

9.1.7. Некорректное заполнение запроса, в том числе обязательных полей в форме 
интерактивного запроса на РПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное 
либо неправильное, несоответствующее требованиям, установленным настоящим 
Административным регламентом).

9.1.8. Представление электронных образов документов посредством РПГУ не по-
зволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты 
документа.

9.1.9. Подача запроса и иных документов в электронной форме, подписанных с ис-
пользованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю или представи-
телю заявителя.

9.1.10. Поступление запроса , аналогичного ранее зарегистрированному запросу, 
срок предоставления муниципальной услуги по которому не истек на момент по-
ступления такого запроса.

9.1.11. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы за-
явителя.

9.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, оформляется в соответствии с Приложением 7 к настояще-
му Административному регламенту и выдается (направляется) заявителю в зависи-
мости от способа подачи запроса в порядке и сроки, установленные настоящим Ад-
министративным регламентом.

9.3. Принятие решения об отказе в приеме документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заяви-
теля в Администрацию за предоставлением муниципальной услуги.

10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

10.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги от-
сутствуют.

10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги:

10.2.1. Несоответствие категории заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 2 
настоящего Административного регламента.

10.2.2. Несоответствие документов, указанных в подразделе 8 настоящего Адми-
нистративного регламента, по форме или содержанию требованиям законодатель-
ства Российской Федерации.

10.2.3. Несоответствие информации, которая содержится в документах, представ-
ленных заявителем, сведениям, полученным в результате межведомственного ин-
формационного взаимодействия.

10.2.4. Несоответствие места размещения сезонного (летнего) кафе и (или) перио-
да размещения сезонного (летнего) кафе требованиям законодательства Российской 
Федерации, в том числе требованиям, установленным статьей 26 Закона Москов-
ской области № 191/2014-ОЗ «О регулировании дополнительных вопросов в сфере 
благоустройства в Московской области».

10.2.5. Предприятие общественного питания, при котором планируется открытие 
сезонного (летнего) кафе, не является стационарным. 

10.2.6. Стационарное предприятие общественного питания, при котором планиру-
ется открытие сезонного (летнего) кафе, не находится у заявителя в собственности, 
хозяйственном ведении, оперативном управлении или в аренде.

10.2.7. Место размещения сезонного (летнего) кафе решением МВК не согласова-
но к включению в Перечень мест.

10.2.8. Непоступление в Администрацию подписанного заявителем (представите-
лем заявителя, уполномоченным на подписание Договора или дополнительного со-
глашения к Договору) Договора или дополнительного соглашения к Договору.

10.2.9. Отзыв запроса по инициативе заявителя.
10.3. Заявитель вправе отказаться от получения муниципальной услуги на осно-

вании заявления, написанного в свободной форме, направив его по адресу элек-
тронной почты, посредством РПГУ или обратившись в Администрацию лично. На 
основании поступившего заявления об отказе от предоставления муниципальной 
услуги уполномоченным должностным лицом Администрации принимается реше-
ние об отказе в предоставлении муниципальной услуги. Факт отказа заявителя от 
предоставления муниципальной услуги с приложением заявления и решения об от-
казе в предоставлении муниципальной услуги фиксируется в ВИС. Отказ от предо-
ставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заяви-
теля в Министерство за предоставлением муниципальной услуги.
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10.4. Заявитель вправе повторно обратиться в Администрацию с запросом после 

устранения оснований, указанных в пункте 10.2 настоящего Административного 
регламента.

11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги и способы ее взимания

11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги

12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен пре-
вышать 11 минут.

13. Срок регистрации запроса

13.1. Срок регистрации запроса в Администрации в случае, если он подан:
13.1.1. В электронной форме посредством РПГУ до 16:00 рабочего дня – в день его 

подачи, после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день – на следующий рабочий 
день.

13.1.2. Лично в Администрацию – в день обращения.
  

14. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные 
услуги 

14.1. Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, зал ожи-
дания, места для заполнения запросов, информационные стенды с образцами их 
заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям к обеспе-
чению доступности указанных объектов для инвалидов и других маломобильных 
групп населения, установленным Федеральным законом от 24.11.1995 № 181-ФЗ «О 
социальной защите инвалидов в Российской Федерации», Законом Московской об-
ласти № 121/2009-ОЗ «Об обеспечении беспрепятственного доступа инвалидов и 
других маломобильных групп населения к объектам социальной, транспортной и 
инженерной инфраструктур в Московской области».

15. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

15.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
15.1.1. Доступность электронных форм документов, необходимых для предостав-

ления муниципальной услуги.
15.1.2. Возможность подачи запроса и документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги, в электронной форме.
15.1.3. Своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нару-

шений сроков предоставления муниципальной услуги).
15.1.4. Предоставление муниципальной услуги в соответствии с вариантом предо-

ставления муниципальной услуги.
15.1.5. Удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципаль-

ной услуги, а также получения результата предоставления муниципальной услуги.
15.1.6. Соблюдение установленного времени ожидания в очереди при приеме за-

проса и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
15.1.7. Отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей по результатам 

предоставления муниципальной услуги.

16. Требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе 
учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги 

в электронной форме

16.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставле-
ния муниципальной услуги, отсутствуют. 

16.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципаль-
ной услуги:

16.2.1. РПГУ.
16.2.2. ВИС.
16.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
16.3.1. Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи запросов, доку-

ментов, необходимых для получения государственной услуги в электронной форме, 
а также для получения результата предоставления государственной услуги в элек-
тронной форме осуществляется в любом многофункциональном центре предостав-
ления государственных и муниципальных услуг в пределах территории Москов-
ской области по выбору заявителя независимо от его места (для индивидуальных 
предпринимателе) либо места нахождения (для юридических лиц).

16.3.2. При подаче запроса посредством РПГУ заполняется его интерактивная 
форма в карточке муниципальной услуги на РПГУ с приложением электронных об-
разов документов и (или) указанием сведений из документов, необходимых для пре-
доставления муниципальной услуги.

16.3.3. Информирование заявителей о ходе рассмотрения запросов и готовности 
результата предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно по-
средством Личного кабинета на РПГУ, сервиса РПГУ «Узнать статус заявления», 
информирование и консультирование заявителей так же осуществляется по бес-
платному единому номеру телефона Электронной приёмной Московской области 
+7 (800) 550-50-30.

16.3.4. Требования к форматам запросов и иных документов, представляемых в 
форме электронных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ных услуг на территории Московской области, утверждены постановлением Прави-
тельства Московской области от 31.10.2018 № 792/37 «Об утверждении требов аний 
к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных 
документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг на территории Московской области». 

16.4.5. В случае подачи запроса посредством РПГУ результат предоставления го-
сударственной услуги в виде Договора (дополнительного соглашения к Договору) 
оформляется в виде электронного документа, подписанного электронной подпи-

сью уполномоченного должностного лица Администрации, который направляется 
на подписание заявителю (представителю заявителя, уполномоченному на подпи-
сание Договора и (или) дополнительного соглашения к Договору) в Личный каби-
нет на РПГУ.

16.4.6. В Личном кабинете на РПГУ предоставляется возможность подписания До-
говора (дополнительного соглашения к Договору) простой электронной подписью 
или усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (представите-
ля заявителя, уполномоченного на подписание Договора и (или) дополнительного со-
глашения к Договору), а также обеспечивается возможность направления подписан-
ного Договора (дополнительного соглашения к Договору) в Администрацию.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур

17. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

17.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:
17.1.1. Вариант предоставления муниципальной услуги для заявителей, указан-

ных в подпункте 2.2.1 пункта 2.2 настоящего Административного регламента:
17.1.1.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является результат, 

указанный в подпункте 5.1.1 или 5.1.3 пункта 5.1 настоящего Административного 
регламента.

17.1.1.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не превыша-
ет максимальный срок предоставления муниципальной услуги, указанный в под-
пункте 6.1.1 пункта 6.1 настоящего Административного регламента.

17.1.1.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятель-
но указан в пункте 8.1 настоящего Административного регламента.

17.1.1.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия, указан в пункте 8.2 настоящего Административ-
ного регламента.

17.1.1.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги указан в подразделе 9 на-
стоящего Административного регламента.

17.1.1.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги указан в подразделе 10 настоящего Административного регла-
мента.

17.1.2. Вариант предоставления муниципальной услуги для заявителей, указан-
ных в подпунктах 2.2.2 и 2.2.3 пункта 2.2 настоящего Административного регла-
мента:

17.1.2.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является результат, 
указанный в подпункте 5.1.1 или 5.1.3 пункта 5.1 настоящего Административного 
регламента.

17.1.2.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не превы-
шает максимальный срок предоставления муниципальной услуги, указанный в 
подпункте 6.1.2 пункта 6.1 настоящего Административного регламента.

17.1.2.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятель-
но указан в пункте 8.1 настоящего Административного регламента.

17.1.2.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия, указан в пункте 8.2 настоящего Административ-
ного регламента.

17.1.2.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги указан в подразделе 9 на-
стоящего Административного регламента.

17.1.2.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги указан в подразделе 10 настоящего Административного регла-
мента.

17.1.3. Вариант предоставления муниципальной услуги для заявителей, указан-
ных в подпункте 2.2.4 пункта 2.2 настоящего Административного регламента:

17.1.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является результат, 
указанный в подпункте 5.1.2 или 5.1.3 пункта 5.1 настоящего Административного 
регламента.

17.1.3.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не превыша-
ет максимальный срок предоставления муниципальной услуги, указанный в под-
пункте 6.1.3 пункта 6.1 настоящего Административного регламента.

17.1.3.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятель-
но указан в пункте 8.1 настоящего Административного регламента.

17.1.3.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия, указан в пункте 8.2 настоящего Административ-
ного регламента.

17.1.3.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги указан в подразделе 9 на-
стоящего Административного регламента.

17.1.3.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги указан в подразделе 10 настоящего Административного регла-
мента.

17.1.4. Вариант предоставления муниципальной услуги для заявителей, указан-
ных в подпункте 2.2.5 пункта 2.2 настоящего Административного регламента:

17.1.4.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является результат, 
указанный в подпункте 5.1.1 или 5.1.3 пункта 5.1 настоящего Административного 
регламента.

17.1.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не превыша-
ет максимальный срок предоставления муниципальной услуги, указанный в под-
пункте 6.1.3 пункта 6.1 настоящего Административного регламента.

17.1.4.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятель-
но указан в пункте 8.1 настоящего Административного регламента.
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17.1.4.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия, указан в пункте 8.2 настоящего Административ-
ного регламента.

17.1.4.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги указан в подразделе 9 на-
стоящего Административного регламента.

17.1.4.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги указан в подразделе 10 настоящего Административного регламента.

17.2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах.

17.2.1. Заявитель при обнаружении допущенных опечаток и ошибок в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах обращается в Ад-
министрацию лично, по электронной почте, почтовым отправлением с заявлением 
о необходимости исправления опечаток и ошибок, составленным в свободной фор-
ме, в котором содержится указание на их описание. 

Администрация при получении указанного заявления рассматривает вопрос о не-
обходимости внесения изменений в выданные в результате предоставления муни-
ципальной услуги документы.

При наличии оснований для внесения изменений в выданные в результате предо-
ставления муниципальной услуги документы Администрация обеспечивает устра-
нение допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
муниципальной услуги документах и направляет заявителю уведомление об их ис-
правлении и результат предоставления муниципальной услуги лично, по электрон-
ной почте, почтовым отправлением в срок, не превышающий 5 (Пяти) рабочих дней 
со дня регистрации заявления о необходимости исправления опечаток и ошибок.

В случае отсутствия оснований для удовлетворения заявления о необходимости 
исправления опечаток и ошибок Администрация направляет заявителю мотивиро-
ванное уведомление об отказе в удовлетворении данного заявления лично, по элек-
тронной почте, почтовым отправлением в зависимости от способа обращения зая-
вителя за исправлением допущенных опечаток и ошибок в срок, не превышающий 
5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации такого заявления.

17.2.2. Администрация при обнаружении допущенных опечаток и ошибок в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах обеспечи-
вает их устранение в указанных документах, направляет заявителю уведомление об 
их исправлении и результат предоставления муниципальной услуги лично, по элек-
тронной почте, почтовым отправлением в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих 
дней со дня обнаружения таких опечаток и ошибок.

17.3. Порядок выдачи дубликата документа, выданного по результатам предостав-
ления муниципальной услуги, в том числе исчерпывающий перечень оснований 
для отказа в выдаче такого дубликата.

17.3.1. При необходимости получения дубликата документа, выданного по ре-
зультатам предоставления муниципальной услуги, заявитель обращается в Адми-
нистрацию лично, по электронной почте, почтовым отправлением с заявлением о 
выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муници-
пальной услуги, составленным в свободной форме.

Администрация при получении указанного заявления рассматривает возмож-
ность выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления му-
ниципальной услуги.

При отсутствии оснований для отказа в выдаче дубликата документа, выданно-
го по результатам предоставления муниципальной услуги, Администрация выда-
ет такой дубликат заявителю лично, по электронной почте, почтовым отправлени-
ем в срок, не превышающий 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления о 
выдаче дубликата документа, выданного по результатам предоставления муници-
пальной услуги.

17.3.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в выдаче дубликата доку-
мента, выданного по результатам предоставления муниципальной услуги:

17.3.2.1. Отсутствие в заявлении о выдаче дубликата документа, выданного по 
результатам предоставления муниципальной услуги, информации, позволяющей 
идентифицировать ранее выданный по результатам предоставления муниципаль-
ной услуги документ.

17.3.2.2. Представление заявления о выдаче дубликата документа, выданного по 
результатам предоставления муниципальной услуги, неуполномоченным лицом.

18. Описание административной процедуры профилирования заявителя

18.1. Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта 
предоставления муниципальной услуги:

18.1.1. Посредством РПГУ.
18.1.2. В Администрации.
18.2. Порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта 

предоставления муниципальной услуги:
18.2.1. Посредством ответов на вопросы экспертной системы РПГУ.
18.2.2. В Администрац ии.
18.3. В Приложении 8 к настоящему Административному регламенту приводится 

перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а так-
же комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному ва-
рианту предоставления муниципальной услуги.

19. Описание вариантов предоставления муниципальной услуги

19.1. При предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги, указанным в подпункте 17.1.1 пункта 17.1 
настоящего Административного регламента, осуществляются следующие админи-
стративные действия (процедуры):

19.1.1. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) ре-
жиме.

19.2. При предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги, указанным в подпункте 17.1.2 пункта 17.1 
настоящего Административного регламента, осуществляются следующие админи-
стративные действия (процедуры):

19.2.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

19.2.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
19.2.3. Согласование МВК возможности размещения сезонного (летнего) кафе.
19.2.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-

ципальной услуги.
19.2.5. Предоставление результата предоставления муниципальной услуги.
19.2.6. Получение подписанного заявителем Договора.
19.3. При предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, указанным в подпункте 17.1.3 пункта 17.1 
настоящего Административного регламента, осуществляются следующие админи-
стративные действия (процедуры):

19.3.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

19.3.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
19.3.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-

ципальной услуги.
19.3.4. Предоставление результата предоставления муниципальной услуги.
19.3.5. Получение подписанного заявителем дополнительного соглашения к До-

говору.
19.4. При предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом 

предоставления муниципальной услуги, указанным в подпункте 17.1.4 пункта 17.1 
настоящего Административного регламента, осуществляются следующие админи-
стративные действия (процедуры):

19.4.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.

19.4.2. Межведомственное информационное взаимодействие. 
19.4.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-

ципальной услуги.
19.4.4. Предоставление результата предоставления муниципальной услуги.
19.4.5. Получение подписанного заявителем Договора.
19.4. Описание административных действий (процедур) в зависимости от вариан-

та предоставления муниципальной услуги приведено в Приложении 9 к настояще-
му Административному регламенту.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента

20. Порядок осуществле ния текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами Администрации положений 

административного регламента и иных нормативных правовых актов Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Московской области, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими 
решений

20.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными долж-
ностными лицами Администрации положений настоящего Административно-
го регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, нор-
мативных правовых актов Московской области, муниципальных правовых актов 
муниципального образования Московской области, устанавливающих требования 
к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осу-
ществляется в порядке, установленном организационно – распорядительным актом 
Администрации. 

20.2. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением 
муниципальной услуги являются:

20.2.1. Независимость.
20.2.2. Тщательность.
20.3. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное ли-

цо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в слу-
жебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в пре-
доставлении муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или 
свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родите-
ли, дети супругов и супруги детей) с ним.

20.4. Должностные лица Администрации, осуществляющие текущий контроль за 
предоставлением муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвра-
щению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.

20.5. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением муни-
ципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными должностными лицами 
Администрации обязанностей, предусмотренных настоящим подразделом.

21. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок 
и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги

21.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок 
и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу-
ги, устанавливаются организационно – распорядительным актом Администрации.

21.2. При выявлении в ходе плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги нарушений исполнения положений законо-
дательства Российской Федерации, включая положения настоящего Администра-
тивного регламента, Администрацией принимаются меры по устранению таких на-
рушений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

22. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления 

муниципальной услуги

22.1. Должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, а также за соблюдение порядка предоставления муници-
пальной услуги, является руководитель структурного подразделения Администра-
ции, непосредственно предоставляющего муниципальную услугу.

22.2. По результатам проведенных мониторинга и проверок, в случае выявления 
неправомерных решений, действий (бездействия) должностных лиц Администра-
ции, и фактов нарушения прав и законных интересов заявителей, должностные ли-
ца Администрации несут ответственность в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации. 
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23. Положения, характер изующие требования к порядку и формам контроля

за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,
их объединений и организаций

23.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в по-
рядке и формах, предусмотренными подразделами 20 - 22 настоящего Администра-
тивного регламента.

23.2. Контроль за порядком предоставления муниципальной услуги осуществля-
ется в порядке, установленном распоряжением Министерства государственного 
управления, информационных технологий и связи Московской области от 30.10.2018 
№ 10-121/РВ «Об утверждении Положения об осуществлении контроля за порядком 
предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Москов-
ской области».

23.3. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за 
предоставлением муниципальной услуги с целью соблюдения порядка ее предо-
ставления имеют право направлять в Министерство государственного управления, 
информационных технологий и связи Московской области обращения о нарушени-
ях должностными лицами Администрации порядка предоставления муниципаль-
ной услуги, повлекших ее непредставление или предоставление с нарушением сро-
ка, установленного настоящим Административным регламентом.

23.4. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за 
предоставлением муниципальной услуги имеют право направлять в Администра-
цию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершен-
ствованию порядка предоставления муниципальной услуги, а также жалобы и за-
явления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации, и принятые 
ими решения, связанные с предоставлением муниципальной услуги.

23.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со сторо-
ны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открыто-
сти деятельности Администрации при предоставлении муниципальной услуги, по-
лучения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жа-
лоб) в процессе получения муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебн ый) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) Администрации а также должностных лиц, муниципальных 

служащих и работников 

24. Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) 
обжалования

24.1. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжа-
лования решений и действий (бездействия) Администрации, а также должностных 
лиц, муниципальных служащих и работников осуществляется посредством разме-
щения информации на стендах в местах предоставления муниципальных услуг, на 
официальных сайтах Администрации, РПГУ, а также в ходе консультирования зая-
вителей, в том числе по телефону, электронной почте и при личном приеме.

25. Формы и способы подачи заявителями жалобы

25.1. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 
Администрации, а также должностных лиц, муниципальных служащих и работни-
ков осуществляется с соблюдением требований, установленных Федеральным зако-
ном от 27.07.2010 № 210-ФЗ, в порядке, установленном постановлением Правитель-
ства Московской области от 08.08.2013 № 601/33 «Об утверждении Положения об 
особенностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) 
исполнительных органов государственной власти Московской области, предостав-
ляющих муниципальные услуги, и их должностных лиц, государственных граж-
данских служащих исполнительных органов государственной власти Московской 
области, а также многофункциональных центров предоставления государственных 
и муниципальных услуг Московской области и их работников».

25.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе (далее – в пись-
менной форме) или в электронной форме в Администрацию.

25.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией, в том 
числе на личном приеме. Жалоба в письменной форме может быть также направле-
на по почте.

25.4. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем посредством:
25.4.1. Официального сайта Правительства Московской области в сети Интернет.
25.4.2. Официального сайта Администрации (муниципального образования Мо-

сковской области) в сети Интернет.
25.4.3. РПГУ.
25.4.4. Федеральной государственной информационной системы, обеспечиваю-

щей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездей-
ствия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных ус-
луг. 

25.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению в тече-
ние 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня ее регистрации, если более короткие сро-
ки рассмотрения жалобы не установлены уполномоченным на ее рассмотрение Ад-
министрацией.

В случае обжалования отказа Администрации, ее должностного лица в приеме 
документов у заявителя, либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в 
случае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправле-
ний жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня ее регистрации. 

25.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих ре-
шений: 

25.6.1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 
исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Московской области.

25.6.2. В удовлетворении жалобы отказывается.
25.7. При удовлетворении жалобы Администрация принимает исчерпывающие 

меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю ре-
зультата муниципальной услуги, не позднее 5 (пяти) рабочих дней со дня приня-
тия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации. 

25.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пун-
кте 25.6 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной фор-
ме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы .

Приложение 1
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Размещение сезонных (летних) кафе 

при стационарных предприятиях общественного питания 
на территории городского округа Мытищи 

Московской области»

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги 
(в случае обращения заявителей, указанных в подпунктах 2.2.1 – 2.2.3, 2.2.5 

пункта 2.2. настоящего Административного регламента)

Договор 
размещения сезонного (летнего) кафе при стационарном

предприятии общественного питания № ____

г. _____________                                                                    «____»_________ 20___ 
Московская область

_______________________________________________________________,
(орган местного самоуправления муниципального образования Московской области)
в лице _________________________________________________, действую-
щего на основании ________________________, в дальнейшем именуемая «Сто-
рона 1», с одной стороны, и __________________________________________
__________, в лице ___________________________________, действующего 
на основании ___________________________, в дальнейшем именуемый «Сто-
рона 2», с другой стороны, в дальнейшем совместно именуемые «Стороны», заклю-
чили настоящий Договор о нижеследующем:

1. Предмет Договора

1.1. Сторона 1 предоставляет Стороне 2 право на размещение сезонного (летне-
го) кафе при стационарном предприятии общественного питания, расположен-
ном по адресу_________________, на месте размещения сезонного (летнего) ка-
фе______________ согласно Перечню мест, утвержденному ________________
_________________________________________________, 

 (наименование муниципального правового акта)
для оказания услуг общественного питания на следующих существенных условиях:
период размещения с «___»_______ по «___»_______20___ г.
площадь места размещения сезонного (летнего) кафе _____ кв.м.

Сезонное (летнее) кафе размещается согласно схеме границ места размещение се-
зонного (летнего) кафе с координатами характерных точек (координаты GPS) (при-
ложение 1 к настоящему Договору).

2. Срок действия Договора

2.1. Настоящий Договор вступает в силу с даты его подписания Сторонами и дей-
ствует по «____» __________ 20___, а в части расчетов – до полного его исполне-
ния.

3. Оплата по Договору

3.1. Размер платы за размещение сезонного (летнего) кафе составляет 
_________________ (_________________________________________ _) ру-
блей. Расчет размера платы является неотъемлемой частью Договора (приложение 
2 к настоящему Договору).

3.2. Плата, указанная в пункте 3.1. перечисляется по реквизитам 
_____________________________ в сроки, предусмотренные Порядком расчета 
платы за размещение сезонного (летнего) кафе, порядка, условия и сроков ее внесе-
ния, утвержденным муниципальным правовым актом от «____» ________ 20____ 
№_____ «указать наименование».

3.3. Оплата по Договору осуществляется в рублях Российской Федерации.

4. Права и обязанности Сторон

4.1. Сторона 1 имеет право:
4.1.1. Требовать от Стороны 2:
- надлежащего исполнения обязательств в соответствии с настоящим Договором;
- соблюдения требований градостроительных, архитектурных, пожарных, сани-

тарных норм, правил и нормативов по благоустройству территории, законодатель-
ства Российской Федерации, в том числе по гражданской обороне и чрезвычайных 
ситуациях.

4.1.2. В сроки, указанные в пункте 2.1. настоящего Договора, осуществлять кон-
троль за исполнением Стороной 2 условий настоящего Договора, в том числе с про-
ведением комиссионных проверок.

4.1.3. Получать в течение 2 (двух) рабочих дней запрашиваемую информацию о 
функционировании стационарного предприятия общественного питания и сезонно-
го (летнего) кафе от Стороны 2, в том числе по полученным Стороной 1 обращени-
ям граждан или контролирующих государственных органов.

4.2. Сторона 1 обязуется:
4.2.1. Предоставить Стороне 2 право на размещение сезонного (летнего) кафе в со-

ответствии с настоящим Договором.
4.2.2. Направить Стороне 2 сведения об изменении своего почтового или юриди-

ческого адреса, банковских, иных реквизитов, в срок не позднее 3 (трех) календар-
ных дней с даты соответствующих изменений в письменной форме с указанием но-
вых реквизитов. В противном случае все риски, связанные с исполнением Стороной 
2 своих обязательств по настоящему Договору, несет Сторона 1.

4.3. Сторона 2 имеет право:
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4.3.1. Беспрепятственного доступа к месту размещения сезонного (летнего) кафе. 
4.3.2. Использования места размещения сезонного (летнего) кафе для целей, свя-

занных с осуществлением прав владельца сезонного (летнего) кафе, в том числе с 
его эксплуатацией, техническим обслуживанием и демонтажем.

4.4. Сторона 2 обязуется:
4.4.1. Осуществлять установку, эксплуатацию и демонтаж сезонного (летнего) ка-

фе в соответствии с условиями настоящего Договора и требованиями нормативных 
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Московской 
области и муниципальных правовых актов. 

4.4.2. В течение всего срока действия настоящего Договора обеспечить надлежа-
щее состояние и внешний вид сезонного (летнего) кафе.

4.4.3. Своевременно производить оплату в соответствии с условиями настояще-
го Договора.

4.4.4. После монтажа, демонтажа, ремонта сезонного (летнего) кафе, иных работ в 
месте размещения сезонного (летнего) кафе и на прилегающей территории, приве-
сти место размещения сезонного (летнего) кафе в первоначальное состояние.

4.4.5. В случае аварии на транзитных инженерных коммуникациях, проложенных 
в месте размещения сезонного (летнего) кафе, в течение 24 часов с момента обна-
ружения аварии предоставить экстренным службам доступ к коммуникациям для 
проведения работ. 

4.4.6. Не позднее пяти календарных дней со дня окончания срока действия насто-
ящего Договора или с даты расторжения Договора, а также в случае признания его 
недействительным, демонтировать сезонное (летнее) кафе и привести место разме-
щения сезонного (летнего) кафе в первоначальное состояние.

4.4.7. Направить Стороне 1 сведения об изменении своего почтового или юриди-
ческого адреса, банковских, иных реквизитов, в срок не позднее 3 (трех) календар-
ных дней с момента соответствующих изменений в письменной форме с указани-
ем новых реквизитов.

4.5. Сторона 2 не вправе уступать права и осуществлять перевод долга по обяза-
тельствам, возникшим из настоящего Договора. Обязательства по такому Догово-
ру должны быть исполнены Стороной 2 лично, если иное не установлено законода-
тельством Российской Федерации.

5. Ответственность Сторон

5.1. Стороны несут ответственность за невыполнение либо ненадлежащее выпол-
нение условий настоящего Договора в соответствии с законодательством Россий-
ской Федерации.

5.2. В случае нарушения Стороной 2 сроков оплаты, предусмотренных настоящим 
Договором, она обязана уплатить неустойку (пени) в размере 0,1% от суммы задол-
женности за каждый день просрочки в течение 5 (пяти) банковских дней с даты по-
лучения соответствующей претензии от Стороны 1.

5.3. В случае размещения сезонного (летнего) кафе с нарушением нормативных 
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Московской 
области, муниципальных правовых актов, настоящего Договора Сторона 2 обязана 
уплатить неустойку (штраф) в размере 10% от суммы, указанной в пункте 3.1 насто-
ящего Договора, за каждый факт нарушения, в течение 5 рабочих (дней с даты по-
лучения соответствующей претензии Стороны 1).

5.4. Убытки Стороны 1, возникшие в связи с неисполнением (ненадлежащим ис-
полнением) Стороной 2 условий настоящего Договора, взыскиваются в полном раз-
мере сверх неустоек, предусмотренных пунктами 5.1 и 5.2 настоящего Договора.

5.5. Возмещение убытков и уплата неустойки за неисполнение обязательств не ос-
вобождает Стороны от исполнения обязательств по настоящему Договору.

6. Прекращение и расторжение Договора

6.1. Настоящий Договор прекращает действовать с даты, указанной в пункте 2.1 
настоящего Договора, и продлению не подлежит.

6.2. Настоящий Договор может быть расторгнут в одностороннем порядке, по со-
глашению Сторон или по решению суда.

6.3. Сторона 2 имеет право досрочно в одностороннем порядке отказаться от ис-
полнения настоящего Договора, письменно уведомив за 15 (пятнадцать) календар-
ных дней Сторону 1.

Сторона 2 обязана направить соответствующее уведомление о расторжении До-
говора с актом сверки платежей Стороне 1 в письменном виде заказным почтовым 
отправлением с подтверждением получения отправления Стороной 1, либо нароч-
но под роспись, либо телеграммой, либо посредством факсимильной связи, либо по 
адресу электронной почты, либо с использованием иных средств связи и доставки, 
обеспечивающих фиксирование такого уведомления и получение Стороной 2 под-
тверждения о его вручении Стороне 1.

Настоящий Договор считается расторгнутым с даты подписания Сторонами соот-
ветствующего соглашения о расторжении настоящего Договора.

6.4. Расторжение настоящего Договора по соглашению Сторон производится пу-
тем подписания соответствующего соглашения о расторжении.

6.5. Настоящий Договор может быть расторгнут Стороной 1 в порядке односто-
роннего отказа от исполнения Договора без возврата суммы остатка платы по Дого-
вору за размещение сезонного (летнего) кафе в случаях:

- однократного нарушения, создающего угрозу жизни и здоровью граждан, или 
повторного нарушения Стороной 2 нормативных правовых актов Российской Феде-
рации, нормативных правовых актов Московской области, муниципальных право-
вых актов при размещении и эксплуатации сезонного (летнего) кафе;

- несоответствия сезонного (летнего) кафе установленным требованиям и суще-
ственным условиям настоящего Договора; 

- невнесения в установленный настоящим Договором срок платы, если просрочка 
платежа составляет более 30 (тридцати) календарных дней;

- использования места размещения сезонного (летнего) кафе для государственных 
(муниципальных) нужд при принятии соответствующего нормативного правового 
акта Московской области, муниципального правового акта.

В случае одностороннего отказа от исполнения настоящего Договора Сторона 1 
обязана направить соответствующее уведомление о расторжении Договора Сторо-
не 2 в письменном виде заказным почтовым отправлением с подтверждением полу-
чения отправления Стороной 2, либо нарочно под роспись, либо телеграммой, либо 
посредством факсимильной связи, либо по адресу электронной почты, либо с ис-
пользованием иных средств связи и доставки, обеспечивающих фиксирование тако-

го уведомления и получение Стороной 1 подтверждения о его вручении Стороне 2.
6.6. Выполнение Сторонами указанных выше требований считается надлежащим 

уведомлением об одностороннем отказе от исполнения Договора. 
Датой надлежащего уведомления признается дата получения подтверждения о 

вручении уведомления о расторжении настоящего Договора другой стороной либо 
дата получения информации об отсутствии другой стороны по его адресу нахожде-
ния, указанному в настоящем Договоре.

При невозможности получения Стороной 1 указанных подтверждений либо ин-
формации датой такого надлежащего уведомления признается дата по истечении 
15 (пятнадцати) календарных дней с даты размещения решения об одностороннем 
отказе от исполнения Договора Стороной 1 на официальном сайте в информацион-
но-телекоммуникационной сети Интернет Стороны 1.

Решение Стороны 1 об одностороннем отказе от исполнения Договора вступает в 
силу и настоящий Договор считается расторгнутым через десять дней с даты над-
лежащего уведомления Стороной 1 Сторону 2 об одностороннем отказе от исполне-
ния настоящего Договора.

7. Прочие условия

7.1. Вопросы, не урегулированные настоящим Договором, разрешаются в соответ-
ствии с законодательством Российской Федерации.

7.2. В случае возникновения любых противоречий, претензий и разногласий, а 
также споров, связанных с исполнением настоящего Договора, Стороны предпри-
нимают усилия для урегулирования таких противоречий, претензий и разногла-
сий в добровольном порядке с оформлением совместного протокола урегулирова-
ния споров.

В случае невыполнения Сторонами своих обязательств и не достижения взаимно-
го согласия споры по настоящему Договору разрешаются в судебном порядке.

7.3. Стороны освобождаются за частичное или полное неисполнение обязательств 
по настоящему Договору, если оно явилось следствием обстоятельств непреодоли-
мой силы.

7.4. Вносимые в настоящий Договор дополнения и изменения оформляются пись-
менно дополнительными соглашениями, которые являются неотъемлемой частью 
настоящего Договора с даты их подписания Сторонами. 

7.5. Настоящий Договор составлен в двух экземплярах, имеющих равную юриди-
ческую силу, по одному экземпляру для каждой Стороны.

8. Адреса, банковские реквизиты и подписи Сторон

Сторона 1: ______________________
(указывается наименование муни-
ципального образования Московской 
области)

Сторона 2: _______________________

Адрес: __________________________
(указывается адрес)

Адрес: __________________________
(указывается адрес)

Банковские реквизиты: _____________
(указываются банковские реквизиты)

Банковские реквизиты: _____________
(указываются банковские реквизиты)

Глава администрации __________ (ука-
зывается наименование муниципально-
го образования Московской области)

Должность (при наличии) __________

______________________________
(указать Ф.И.О. (последнее при наличии)

МП «___» _________20__

_______________________________
(указать Ф.И.О. (последнее при наличии)

МП «___» _________20__

Приложение 1
к договору № ___ от «____»

размещения сезонного (летнего) кафе 
при стационарном предприятии общественного питания

Схема границ места размещение сезонного (летнего) кафе 
с координатами характерных точек (координаты GPS)

Приложение 2
к договору № ___ от «____»

размещения сезонного (летнего) кафе 
при стационарном предприятии общественного питания 

Расчёт размера платы за размещение сезонного (летнего) кафе

Приложение 2
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Размещение сезонных (летних) кафе 

при стационарных предприятиях 
общественного питания на территории 

городского округа Мытищи Московской области»

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги
(в случае обращения заявителей, указанных в подпункте 2.2.4 пункта 2.2. 

настоящего Административного регламента)

Дополнительное соглашение № ____
к договору размещения сезонного (летнего) кафе при стационарном

предприятии общественного питания от ___________ № ____

г. _____________                                                                «____»_________ 20___ 
Московская область
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_______________________________________________________________,
(орган местного самоуправления муниципального образования Московской области)
в лице _________________________________________________, действую-
щего на основании ________________________, в дальнейшем именуемая «Сто-
рона 1», с одной стороны, и _________________________________________
___________, в лице ___________________________________, действую-
щего на основании ___________________________, в дальнейшем именуемый 
«Сторона 2», с другой стороны, в дальнейшем совместно именуемые «Стороны», 
заключили настоящее Дополнительное соглашение к договору размещения сезон-
ного (летнего) кафе при стационарном предприятии общественного питания от 
___________ № ____ (далее соответственно – Дополнительное соглашение, Дого-
вор) о нижеследующем:

1. ____________________________________________________________. 
(указывается содержание вносимых в Договор изменений).

2. Во всем остальном, что не предусмотрено Дополнительным соглашением, Сто-
роны руководствуются условиями Договора.

3. Дополнительное соглашение вступает в силу с даты его подписания Сторонами 
и является неотъемлемой частью Договора.

4. Дополнительное соглашение составлено и подписано в 2 (двух) экземплярах, 
имеющих равную юридическую силу, по одному для каждой из Сторон.

5. Реквизиты, банковские реквизиты и подписи Сторон:

Сторона 1: ______________________
(указывается наименование муниципаль-
ного образования Московской области)

Сторона 2: _______________________

Адрес: __________________________
(указывается адрес)

Адрес: __________________________
(указывается адрес)

Банковские реквизиты: _____________
(указываются банковские реквизиты)

Банковские реквизиты: _____________
(указываются банковские реквизиты)

Глава администрации __________ (ука-
зывается наименование муниципального 
образования Московской области)

Должность (при наличии) __________

______________________________
(указать Ф.И.О. (последнее при наличии)

МП «___» _________20__

_______________________________
(указать Ф.И.О. (последнее при наличии)

МП «___» _________20__

Приложение 3
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Размещение сезонных (летних) кафе 

при стационарных предприятиях 
общественного питания на территории 

городского округа Мытищи Московской области»

Форма решения об отказе предоставлении муниципальной услуги 
(оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому: __________________________ 
(ФИО (последнее при наличии)
индивидуального предпринимателя
или полное наименование
юридического лица)

В соответствии с _____ (указать наименование и состав реквизитов норматив-
ного правового акта Российской Федерации, нормативного правового акта Москов-
ской области, муниципального правового акта, в том числе Административного 
регламента на основании которого принято данное решение) (далее – Администра-
тивный регламент) Администрация городского округа _____ (указать полное наи-
менование Администрации) (далее – Администрация) рассмотрела запрос о пре-
доставлении муниципальной услуги «Размещение сезонного (летнего) кафе при 
стационарном предприятии общественного питания» № _____ (указать регистра-
ционный номер запроса) (далее соответственно – запрос, муниципальная услуга) и 
приняла решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги по следующе-
му основанию:

Ссылка на соответствующий 
подпункт пункта 10.2 Адми-
нистративного регламента, в 

котором содержится основание 
для отказа в предоставлении му-

ниципальной услуги

Наименование основания 
для отказа в предоставле-

нии муниципальной услуги

Разъяснение причины при-
нятия решения об отказе в 
предоставлении муници-

пальной услуги

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с запросом после устранения 
указанного (указанных) основания (оснований) для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги.

Настоящее решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги может 
быть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке путем направления жалобы 
в соответствии с разделом V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) Администрации, а также должностных лиц, муни-
ципальных служащих и работников» Административного регламента, а также в су-
дебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Дополнительно информируем:
___________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа в 
предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация 
при необходимости).

_______________________________    ____________________________
(уполномоченное должностное                          (подпись, фамилия, инициалы)
лицо Администрации)

«__» _____ 20__

Приложение 4
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Размещение сезонных (летних) кафе 

при стационарных предприятиях 
общественного питания на территории 

городского округа Мытищи 
Московской области»

П еречень нормативных правовых актов Российской Федерации, Московской 
области, муниципальных правовых актов муниципального образования 

Московской области, регулирующих предоставление муниципальной услуги

1. Конституция Российской Федерации.
2. Земельный кодекс Российской Федерации. 
3. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг».
4. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации».
5. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 «Об 

утверждении Правил разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые акты 
Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некоторых 
актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации».

6. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 
«О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей про-
цесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

7. Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 
«О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муни-
ципальных услуг».

8. Закон Московской области № 37/2016-ОЗ «Кодекс Московской области об адми-
нистративных правонарушениях».

9. Закон Московской области № 121/2009-ОЗ «Об обеспечении беспрепятственно-
го доступа инвалидов и других маломобильных групп населения к объектам соци-
альной, транспортной и инженерной инфраструктур в Московской области».

10. Закон Московской области № 191/2014-ОЗ «О регулировании дополнительных 
вопросов в сфере благоустройства в Московской области».

11. Постановление Правительства Московской области от 08.08.2013 № 601/33 «Об 
утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на реше-
ния и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Мо-
сковской области, предоставляющих муниципальные услуги, и их должностных 
лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государ-
ственной власти Московской области, а также многофункциональных центров пре-
доставления государственных и муниципальных услуг Московской области и их 
работников».

12. Постановление Правительства Московской области от 31.10.2018 № 792/37 «Об 
утверждении требований к форматам заявлений и иных документов, представляе-
мых в форме электронных документов, необходимых для предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг на территории Московской области».

13. Постановление Правительства Московской области от 16.04.2015 № 253/14 «Об 
утверждении Порядка осуществления контроля за предоставлением государствен-
ных и муниципальных услуг на территории Московской области и внесении изме-
нений в Положение о Министерстве государственного управления, информацион-
ных технологий и связи Московской области». 

14. Распоряжение Министерства государственного управления, информационных 
технологий и связи Московской области от 21.07.2016 № 10-57/РВ «О региональном 
стандарте организации деятельности многофункциональных центров предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг в Московской области». 

15. Распоряжение Министерства государственного управления, информационных 
технологий и связи Московской области от 30.10.2018 № 10-121/РВ «Об утвержде-
нии Положения об осуществлении контроля за порядком предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг на территории Московской области».

16. Муниципальные правовые акты.

Приложение 5
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Размещение сезонных (летних) кафе 

при стационарных предприятиях 
общественного питания на территории 

городского округа Мытищи 
Московской области»

Форма запроса 

В ___________________________________ 
(указать полное наименование Администрации)
от __________________________________
(указать ФИО (последнее при наличии) – для 
индивидуального предпринимателя или полное 
наименование – для юридического лица)
____________________________________
(указать ИНН, ОГРН или ОГРНИП заявителя)
____________________________________
(указать ФИО (последнее при наличии) предста-
вителя заявителя)
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____________________________________
(указать реквизиты документа, удостоверяю-
щего личность заявителя, представителя зая-
вителя)
____________________________________
(указать реквизиты документа, подтверждаю-
щего полномочия представителя заявителя)
____________________________________
(указать почтовый адрес, адрес электронной 
почты и контактный телефон)

Запрос 

Прошу предоставить муниципальную услугу «Размещение сезонных (летних) ка-
фе при стационарных предприятиях общественного питания Московской области» 
и заключить договор на размещение сезонного (летнего) кафе при стационарном 
предприятии общественного питания на территории муниципального образования 
городского округа Мытищи Московской области. 

Сведения о стационарном объекте общественного питания:
- кадастровый (условный) номер здания (помещения), в котором расположено ста-

ционарное предприятие общественного питания, при котором планируется разме-
стить сезонное (летнее) кафе: _________________________________________

____________________________________;
- адрес стационарного предприятия общественного питания: ________________
______________________________________________________________; 
- тип сезонного (летнего) кафе (один или несколько, (терраса, веранда, компактное): 
_____________________________________________________;
- период размещения сезонного (летнего) кафе: ________________________;
- планируемое расчётное количество мест для посетителей: _____________;
- площадь сезонного (летнего) кафе: _________________________________;
основные характеристики конструкций и элементов оборудования: ____________
____________________________________________________________.

К запросу прилагаю (указывается перечень документов, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, которые представляются заявителем):

1. _____ ;
2. _____ ;
3. _____ .

Заявитель (представитель 
заявителя)

Подпись Расшифровка

Дата «___» __________ 20___

Приложение 6
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Размещение сезонных (летних) кафе при стационарных предприятиях 
общественного питания на территории городского округа Мытищи Московской области»

Требования к представлению документов (категорий документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги

Категория документа Наименование документа При подаче в Администрацию При электронной подаче 
посредством РПГУ

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги и обязательные для представления заявителем

Запрос
Запрос должен быть подписан собственноручной подписью зая-
вителя или представителя заявителя, уполномоченного на подпи-

сание документов, заверен печатью (при наличии)

Заполняется интерактивная форма запроса

Документ, удостоверя-
ющий личность

Паспорт гражданина Рос-
сийской Федерации

Предоставляется оригинал документа для снятия копии докумен-
та. Копия заверяется подписью работника Администрации (печа-

тью Администрации) 

Электронный образ документа не предоставляется, заявитель авто-
ризуется на РПГУ посредством подтвержденной учетной записи 

в федеральной государственной информационной системе «Единая 
система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обе-
спечивающей информационно-технологическое взаимодействие 

информационных систем, используемых 
для предоставления государственных 

и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА)
Паспорт гражданина СССР 

Предоставляется оригинал документа для снятия копии докумен-
та. Копия заверяется подписью работника Администрации (печа-

тью Администрации)
Предоставляется электронный образ документа

Временное удостоверение 
личности гражданина Рос-

сийской Федерации 
Военный билет

Паспорт иностранного 
гражданина либо иной 

документ, установленный 
федеральным законом или 
признаваемый в соответ-

ствии с международным до-
говором Российской Феде-

рации в качестве документа, 
удостоверяющего личность 
иностранного гражданина, 

лица без гражданства

Документ, подтверж-
дающий полномочия 
представителя заяви-

теля

Доверенность
Предоставляется оригинал документа для снятия копии докумен-
та. Копия заверяется подписью работника Администрации (печа-

тью Администрации)

Предоставляется электронный документ/электронный образ доку-
мента

Документ, подтверждаю-
щий полномочия действо-
вать от имени юридическо-
го лица без доверенности

Правоустанавливаю-
щие документы на объ-

екты недвижимости

Правоустанавливающие 
документы на здание (поме-

щение), 
в котором расположено 

стационарное предприятие 
общественного питания, 
при котором планируется 
разместить сезонное (лет-
нее) кафе (в случае если 

право на объект недвижи-
мости не зарегистрировано 

в ЕГРН) Предоставляется оригинал документа для снятия копии докумен-
та. Копия заверяется подписью работника Администрации (печа-

тью Администрации)

Предоставляется электронный образ документа
Правоустанавливающие 
документы на земельный 

участок 
под объектом недвижимо-

сти, в котором расположено 
стационарное предприятие 

общественного питания, 
при котором планируется 
разместить сезонное (лет-
нее) кафе (в случае если 

право на объект недвижи-
мости не зарегистрировано 

в ЕГРН)

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги 
и представляемые заявителем по собственной инициативе
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Выписка

Выписка из ЕГРН на здание 
(помещение), в котором 

расположено стационарное 
предприятие обществен-

ного питания, при котором 
планируется разместить 

сезонное (летнее) кафе (в 
случае если право на объект 
недвижимости зарегистри-

ровано в ЕГРН)

Предоставляется оригинал документа для снятия копии докумен-
та. Копия заверяется подписью работника Администрации (печа-

тью Администрации)

Предоставляется электронный документ/электронный образ доку-
мента

Выписка из ЕГРН на 
земельный участок под 

объектом недвижимости, 
в котором расположено 

стационарное предприятие 
общественного питания, 
при котором планируется 
разместить сезонное (лет-
нее) кафе (в случае если 

право на объект недвижи-
мости зарегистрировано в 

ЕГРН)
Выписка из ЕГРЮЛ (в слу-
чае обращения заявителей 

- юридических лиц)
Выписка из ЕГРИП (в слу-
чае обращения заявителей 

– индивидуальных предпри-
нимателей)

Договор

Действующий Договор, 
заключенный между заяви-

телем 
и Администрацией (в слу-
чае обращения заявителей, 

указанных в подпункте 
2.2.4 пункта 2.2 настоящего 
Административного регла-

мента)

Предоставляется оригинал документа для снятия копии докумен-
та. Копия заверяется подписью работника Администрации (печа-

тью Администрации)

Предоставляется электронный документ/электронный образ доку-
мента

Приложение 7
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Размещение сезонных (летних) кафе 

при стационарных предприятиях 
общественного питания на территории 

городского округа Мытищи Московской области»

 Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (оформляется на официальном бланке 

Администрации)

Кому: _______________________ 
(ФИО (последнее при наличии)

индивидуального предпринимателя
или полное наименование

юридического лица)

Решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги «Размещение сезонных (летних) кафе при стационарных 

предприятиях общественного питания на территории Московской области» 

В соответствии с _____ (указать наименование и состав реквизитов норматив-
ного правового акта Российской Федерации, нормативного правового акта Мо-
сковской области, муниципального правового акта муниципального образования 
Московской области, в том числе Административного регламента на основании 
которого принято данное решение) (далее – Административный регламент) в при-
еме запроса о предоставлении муниципальной услуги «Размещение сезонных (лет-
них) кафе при стационарных предприятиях общественного питания на территории 
Московской области» (далее соответственно – запрос, муниципальная услуга) и до-
кументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, Вам отказано 
по следующему основанию:

Ссылка на соответствующий 
подпункт пункта 9.1 Адми-
нистративного регламента, 
в котором содержится осно-
вание для отказа в приеме 
документов, необходимых 

для предоставления муници-
пальной услуги

Наименование основания для 
отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги

Разъяснение причины при-
нятия решения об отказе в 

приеме документов, необхо-
димых для предоставления 

муниципальной услуги

Дополнительно информируем: _____ (указывается информация, необходимая 
для устранения причин отказа в приеме документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, а также иная дополнительная информация при нали-
чии).
_______________________________    __________________________
(уполномоченное должностное                       (подпись, фамилия, инициалы)
лицо Администрации)

«__» _____ 20__

Приложение 8
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 
«Размещение сезонных (летних) кафе 

при стационарных предприятиях 
общественного питания на территории 

городского округа Мытищи Московской области»

Перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, 
а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует 

одному варианту предоставления муниципальной услуги

Общие признаки, по которым объединяются категории заявителей
№№ Общие признаки Категории заявителей

1.

Заявители, обратившиеся за получением 
результата предоставления муниципаль-
ной услуги, указанного в подпункте 5.1.1 

пункта 5.1 Административного регламента

Заявители, обратившиеся в целях 
заключения Договора при наличии в 

Перечне мест информации о месте раз-
мещения сезонного (летнего) кафе

2.

Заявители, обратившиеся в целях за-
ключения Договора при отсутствии в 

Перечне мест информации о месте раз-
мещения сезонного (летнего) кафе

3.

Заявители, обратившиеся в целях 
заключения Договора при наличии 

в Перечне мест информации о месте 
размещения сезонного (летнего) кафе 
и необходимости увеличения площади 

сезонного (летнего) кафе

4.

Заявители, обратившиеся в целях 
заключения Договора при наличии 

в Перечне мест информации о месте 
размещения сезонного (летнего) кафе 
и необходимости сокращения периода 

размещения и (или) площади сезонного 
(летнего) кафе

4.

Заявители, обратившиеся за получением 
результата предоставления муниципаль-
ной услуги, указанного в подпункте 5.1.2 

пункта 5.1 Административного регламента

Заявители, заключившие Договор, и об-
ратившиеся в целях изменения периода 
размещения и (или) площади сезонного 
(летнего) кафе в части их сокращения

Комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту пре-
доставления муниципальной услуги

№№ Комбинации признаков
Вариант предоставления муниципаль-

ной услуги

1.

Заявители, обратившиеся в целях заклю-
чения Договора при наличии в Перечне 
мест информации о месте размещения 

сезонного (летнего) кафе

Вариант предоставления муниципаль-
ной услуги, указанный в подпункте 

17.1.1 пункта 17.1 Административного 
регламента
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2.

Заявители, обратившиеся в целях заклю-
чения Договора при отсутствии в Перечне 

мест информации о месте размещения 
сезонного (летнего) кафе Вариант предоставления муниципаль-

ной услуги, указанный в подпункте 
17.1.2 пункта 17.1 Административного 

регламента
3.

Заявители, обратившиеся в целях заключе-
ния Договора при наличии в Перечне мест 
информации о месте размещения сезонного 

(летнего) кафе и необходимости увеличе-
ния площади сезонного (летнего) кафе

4.

Заявители, заключившие Договор, и обра-
тившиеся в целях внесения изменения пе-
риода размещения и (или) площади сезон-
ного (летнего) кафе в части их сокращения 

Вариант предоставления муниципаль-
ной услуги, указанный в подпункте 

17.1.3 пункта 17.1 Административного 
регламента

5.

Заявители, обратившиеся в целях заклю-
чения Договора при наличии в Перечне 
мест информации о месте размещения 

сезонного (летнего) кафе и необходимости 
сокращения периода размещения и (или) 

площади сезонного (летнего) кафе

Вариант предоставления муниципаль-
ной услуги, указанный в подпункте 

17.1.4 пункта 17.1 Административного 
регламента

Приложение 9
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

«Размещение сезонных (летних) кафе при стационарных предприятиях 
общественного питания на территории городского округа Мытищи Московской области»

Описание административных действий (процедур) предоставления муниципальной услуги

I. Вариант предоставления муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 17.1.1 пункта 17.1 Административного регламента

1. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме

Место выполнения административного дей-
ствия (процедуры)

Наименование административ-
ного действия (процедуры)

Срок выполнения адми-
нистративного действия 

(процедуры)

Критерии принятия ре-
шения

Требования к порядку выполнения административ-
ных процедур (действий)

Администрация/ВИС/РПГУ

Уведомление хозяйствующего 
субъекта о возможности пре-
доставления муниципальной 

услуги в упреждающем (проак-
тивном) режиме

Не более 1 рабочего дней 

Наличие возможности 
предоставления муници-
пальной услуги в упре-

ждающем (проактивном) 
режиме в соответствии с 
законодательством Рос-

сийской Федерации

Основанием для начала административного дей-
ствия (процедуры) является наличие в ВИС сведе-
ний о хозяйствующем субъекте.
Должностное лицо, муниципальный служащий, 
работник Администрации на основании сведений 
о хозяйствующих субъектах, которые содержатся в 
ВИС, определяет возможность предоставления му-
ниципальной услуги в упреждающем (проактивном) 
режиме и обеспечивает подготовку и подписание 
усиленной квалифицированной электронной подпи-
сью уполномоченного должностного лица Админи-
страции результата предоставления муниципальной 
услуги, указанного в подпункте 5.1.1 пункта 5.1 
Административного регламента.
Хозяйствующий субъект уведомляется о возможно-
сти предоставления муниципальной услуги в упре-
ждающем (проактивном) режиме в Личном кабинете 
на РПГУ в день принятия должностным лицом, 
муниципальным служащим, работником Админи-
страции решения о предоставлении муниципальной 
услуги.

Результатом административного действия (процеду-
ры) является уведомление лица, заключавшего До-
говор с Администрацией в предшествующие годы о 
возможности предоставления муниципальной услу-
ги в упреждающем (проактивном) режиме.
Результат административного действия фиксируется 
в ВИС, РПГУ

Администрация /ВИС
Предоставление муниципаль-
ной услуги в упреждающем 

(проактивном) режиме
Не более 1 рабочего дня

Согласие заявителя на 
предоставление предо-

ставления муниципальной 
услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме в 
соответствии с законо-

дательством Российской 
Федерации

Основанием для начала административного дей-
ствия является направление заявителем (представи-
телем заявителя) посредством РПГУ предзаполнен-
ной интерактивной формы запроса в рамках предо-
ставления муниципальной услуги в упреждающем 
(проактивном) режиме.
В случае согласия заявителя (представителя заяви-
теля) на предоставление муниципальной услуги в 
Личном кабинете заявителя на РПГУ формируется 
предзаполненная интерактивная форма запроса в со-
ответствии с Приложением 5 к Административному 
регламенту.
Запрос в рамках предоставления муниципальной 
услуги в упреждающем (проактивном) режиме реги-
стрируется автоматически в ВИС в сроки, установ-
ленные Административным регламентом.
Договор направляется на подписание заявителю 
(представителю заявителя, уполномоченному на 
подписание Договора) в день регистрации запроса.
В Личном кабинете на РПГУ предоставляется воз-
можность подписания Договора простой электрон-
ной подписью или усиленной квалифицированной 
электронной подписью заявителя (представителя за-
явителя, уполномоченного на подписание Договора) 
для последующего направления в Администрацию.
В случае согласия с условиями Договора заявитель 
(представитель заявителя, уполномоченный на под-
писание Договора) подписывает Договор простой 
электронной подписью или усиленной квалифици-
рованной электронной подписью, после чего на-
правляет его в Администрацию.
Заявитель (представитель заявителя) вправе предо-
ставить подписанный Договор в Администрацию 
с использованием РПГУ, лично, по электронной 
почте.
Должностное лицо, муниципальный служащий, 
работник Администрации проверяет поступление 
подписанного заявителем (представителем заяви-
теля, уполномоченным на подписание Договора) 
Договора.
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При поступлении Договора, подписанного предста-
вителем заявителя, проверят полномочия представи-
теля заявителя на подписание Договора.
В случае непоступления в Администрацию под-
писанного заявителем (представителем заявителя, 
уполномоченным на подписание Договора) Дого-
вора в течение 2 рабочих дней со дня направления 
заявителю (представителю заявителя) Договора на 
подписание должностное лицо, муниципальный 
служащий, работник Администрации принимает 
решение об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги, которое оформляется в соответствии с 
Приложением 3 к Административному регламенту и 
направляется заявителю (представителю заявителя) 
в Личный кабинет на РПГУ в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифици-
рованной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Администрации.
Результатом административного действия (процеду-
ры) является направление в Личный кабинет заяви-
теля (представителя заявителя) на РПГУ результата 
предоставления муниципальной услуги в виде Дого-
вора, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должност-
ного лица Администрации, либо решения об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги.
Результат административного действия фиксируется 
в ВИС, РПГУ

II. Вариант предоставления муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 17.1.2 пункта 17.1 Административного регламента

1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Место выполнения административного дей-
ствия (процедуры)

Наименование административ-
ного действия (процедуры)

Срок выполнения адми-
нистративного действия 

(процедуры)

Критерии принятия ре-
шения

Требования к порядку выполнения административ-
ных процедур (действий)

Администрация/ РПГУ/ВИС

Прием и предварительная про-
верка запроса и документов 

и (или) информации, необхо-
димых для предоставления 

муниципальной услуги, в том 
числе на предмет наличия ос-
нования для отказа в приеме 

документов, необходимых для 
предоставления муниципаль-

ной услуги, регистрация запро-
са или принятие решения об 
отказе в приеме документов, 

необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги

1 рабочий день
Подтверждение места 
размещения сезонного 

(летнего) кафе

Основанием для начала административного дей-
ствия (процедуры) является поступление от заявите-
ля (представителя заявителя) запроса.
Запрос оформляется в соответствии с Приложением 
5 к Административному регламенту.
К запросу прилагаются документы, указанные в 
пункте 8.1 Административного регламента.
Заявителем по собственной инициативе могут быть 
представлены документы, указанные в пункте 8.2 
Административного регламента.
Запрос может быть подан заявителем (представи-
тель заявителя) следующими способами:
- посредством РПГУ;
- в Администрации.
При подаче запроса посредством РПГУ заявитель 
авторизуется на РПГУ посредством подтвержденной 
учетной записи в ЕСИА.
При авторизации посредством подтвержденной 
учетной записи ЕСИА запрос считается подпи-
санным простой электронной подписью заявителя 
(представителя заявителя, уполномоченного на под-
писание запроса).
При подаче запроса в Администрацию лично, по 
электронной почте, почтовым отправлением долж-
ностное лицо, муниципальный служащий, работник 
Администрации устанавливает соответствие лично-
сти заявителя (представителя заявителя) докумен-
там, удостоверяющим личность, проверяет доку-
менты, подтверждающие полномочия представителя 
заявителя.
Должностное лицо, муниципальный служащий, 
работник Администрации, проверяют запрос на 
предмет наличия оснований для отказа в приеме до-
кументов, необходимых для предоставления муни-
ципальной услуги, предусмотренных подразделом 9 
Административного регламента.
При наличии таких оснований должностное лицо, 
муниципальный служащий, работник Администра-
ции, формирует решение об отказе в приеме доку-
ментов, необходимых для предоставления Муници-
пальной услуги, по форме согласно Приложению 7 к 
Административному регламенту.
Указанное решение подписывается усиленной 
квалифицированной электронной подписью упол-
номоченного должностного лица Администрации 
и не позднее первого рабочего дня, следующего за 
днем поступления запроса, направляется заявителю 
в зависимости от способа обращения за предостав-
лением муниципальной услуги в Личный кабинет на 
РПГУ либо выдается заявителю (представителю за-
явителя) лично в Администрации в срок не позднее 
30 минут с момента получения от него документов.
В случае, если такие основания отсутствуют, долж-
ностное лицо, муниципальный служащий, работник 
Администрации, регистрируют запрос.

Результатом административного действия (процеду-
ры) является регистрация запроса или направление 
(выдача) заявителю (представителю заявителя) ре-
шения об отказе в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги.
Результат административного действия фиксируется 
на РПГУ, ВИС
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2. Межведомственное информационное взаимодействие 

Место выполнения административного дей-
ствия (процедуры)

Наименование административ-
ного действия (процедуры)

Срок выполнения адми-
нистративного действия 

(процедуры)

Критерии принятия ре-
шения

Требования к порядку выполнения административ-
ных процедур (действий)

Администрация/ВИС

Определение состава доку-
ментов и (или) сведений, под-
лежащих запросу у органов и 

организаций, направление меж-
ведомственного информацион-

ного запроса

Тот же рабочий день

Наличие в перечне до-
кументов, необходимых 

для предоставления 
муниципальной услуги, 

документов, находящихся 
в распоряжении у органов 

и организаций

Основанием для начала административного дей-
ствия (процедуры), а также для направления межве-
домственного информационного запроса является 
наличие в перечне документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, документов 
и (или) сведений, находящихся в распоряжении у 
органов, организаций.
Межведомственные информационные запросы на-
правляются в:
- ЕГРЮЛ в целях получения сведений о государ-
ственной регистрации заявителя в качестве юриди-
ческого лица. При этом в таком запросе указывается 
полное наименование, ИНН, ОГРН заявителя; 
- ЕГРИП в целях получения сведений о государ-
ственной регистрации заявителя в качестве индиви-
дуального предпринимателя. При этом в таком за-
просе указывается Ф.И.О. (последнее при наличии), 
ИНН, ОГРН заявителя;
- ЕГРН в целях получения сведений о правах на 
здание (помещение), в котором расположено стаци-
онарное предприятие общественного питания, при 
котором планируется разместить сезонное (летнее) 
кафе, на земельный участок под объектом недви-
жимости, в котором расположено стационарное 
предприятие общественного питания, при котором 
планируется разместить сезонное (летнее) кафе. 
При этом в таком запросе указывается кадастровый 
(условный) номер и местоположение объекта недви-
жимости. 
Администрация организует между входящими в 
ее состав структурными подразделениями обмен 
сведениями, необходимыми для предоставления 
муниципальной услуги и находящимися в ее рас-
поряжении, в том числе в электронной форме. При 
этом в рамках такого обмена направляются сведения 
о заключенных с заявителем Договорах.
Должностное лицо, муниципальный служащий, 
работник Администрации проверяет поступление 
ответов на межведомственные информационные 
запросы.

Результатом административного действия является 
направление межведомственного информационного 
запроса, получение ответа на межведомственный 
информационный запрос.
Результат фиксируется в электронной форме в си-
стеме межведомственного электронного взаимодей-
ствия

3. Согласование МВК возможности размещения сезонного (летнего) кафе

Место выполнения административного дей-
ствия (процедуры)

Наименование административ-
ного действия (процедуры)

Срок выполнения адми-
нистративного действия 

(процедуры)

Критерии принятия ре-
шения

Требования к порядку выполнения административ-
ных процедур (действий)

Администрация/ВИС
Рассмотрение вопроса о разме-
щении сезонного (летнего) кафе 

на МВК

Не более 9 рабочих дней со 
дня регистрации запроса

Соответствие планируе-
мого места размещения 

сезонного (летнего) кафе 
требованиям законода-

тельства Российской Фе-
дерации

Основанием для начала административного дей-
ствия (процедуры) является наличие в распоряже-
нии Администрации необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги документов (сведений).
Должностное лицо, муниципальный служащий, ра-
ботник Администрации подготавливает документы 
(сведения) для рассмотрения на заседании МВК и 
направляет их посредством ВИС на рассмотрение 
МВК в срок не более 3 рабочих дней со дня получе-
ния документов (сведений), необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги.
МВК рассматривает поступившие документы (све-
дения) и принимает решение о соответствии либо 
несоответствии планируемого места размещения 
сезонного (летнего) кафе требованиям законодатель-
ства Российской Федерации.
По итогам рассмотрения МВК вопроса о размеще-
нии сезонного (летнего) кафе формируется протокол 
МВК, который направляется в Администрацию 
посредством ВИС в срок не более 6 рабочих дней 
со дня поступления в МВК документов (сведений), 
необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.

Результатом административного действия является 
получение протокола МВК, содержащего сведения о 
согласовании либо несогласовании МВК возможно-
сти размещения сезонного (летнего) кафе на плани-
руемом месте размещения сезонного (летнего) кафе.
Результат фиксируется в ВИС, системе межведом-
ственного электронного взаимодействия

4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги 

Место выполнения административного дей-
ствия (процедуры)

Наименование административ-
ного действия (процедуры)

Срок выполнения адми-
нистративного действия 

(процедуры)

Критерии принятия ре-
шения

Требования к порядку выполнения административ-
ных процедур (действий)
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Администрация/ВИС

Проверка отсутствия или на-
личия оснований для отказа в 

предоставлении муниципальной 
услуги, подготовка проекта 

решения о предоставлении (об 
отказе в предоставлении) муни-

ципальной услуги

Не более 3 рабочих дней со 
дня регистрации запроса

Отсутствие или наличие 
основания для отказа 
в предоставлении му-
ниципальной услуги в 
соответствии с законо-

дательством Российской 
Федерации, в том числе 
Административным ре-

гламентом

Должностное лицо, муниципальный служащий, 
работник Администрации на основании собранного 
комплекта документов, исходя из критериев предо-
ставления муниципальной услуги, установленных 
Административным регламентом, с учетом решения 
МВК определяет возможность предоставления му-
ниципальной услуги и формирует в ВИС один из 
следующих документов:
- проект решения о предоставлении муниципальной 
услуги по форме согласно Приложению № 1 к Ад-
министративному регламенту (Договор);
- проект решения об отказе в предоставлении муни-
ципальной услуги по форме согласно Приложению 
№ 3 к Административному регламенту (при наличии 
оснований для отказа в предоставлении муници-
пальной услуги, предусмотренных пунктом 10.2 
настоящего Административного регламента). 
Договор может содержать только 1 адрес стацио-
нарного предприятия общественного питания, при 
котором определено место размещения сезонного 
(летнего) кафе.
В случае выбора заявителем способа получения 
результата предоставления муниципальной услуги 
посредством РПГУ должностное лицо, муниципаль-
ный служащий, работник Администрации формиру-
ет результат предоставления муниципальной услуги 
в форме электронного документа и обеспечивает его 
подписание усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью уполномоченного должностного 
лица Администрации.
При выборе заявителем способа получения резуль-
тата предоставления муниципальной услуги в Ад-
министрации на бумажном носителе должностное 
лицо, муниципальный служащий, работник Адми-
нистрации формирует результат предоставления 
муниципальной услуги на бумажном носителе и 
обеспечивает его подписание собственноручной 
подписью уполномоченного должностного лица Ад-
министрации.
Уполномоченное должностное лицо Администрации 
рассматривает проект решения на предмет соответ-
ствия требованиям законодательства Российской 
Федерации, в том числе Административного регла-
мента, полноты и качества предоставления муни-
ципальной услуги, а также осуществляет контроль 
сроков предоставления муниципальной услуги, 
подписывает проект решения о предоставлении 
муниципальной услуги или об отказе в ее предо-
ставлении.
Решение о предоставлении (об отказе в предоставле-
нии) муниципальной услуги принимается в срок не 
позднее 3 рабочих дней со дня регистрации запроса.

Результатом административного действия является 
утверждение и подписание, в том числе усиленной 
квалифицированной электронной подписью, реше-
ния о предоставлении муниципальной услуги либо 
решения об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги. 
Результат фиксируется в ВИС в виде решения о пре-
доставлении муниципальной услуги или об отказе в 
ее предоставлении

5. Предоставление результата предоставления муниципальной услуги

Место выполнения административного дей-
ствия (процедуры)

Наименование административ-
ного действия (процедуры)

Срок выполнения адми-
нистративного действия 

(процедуры)

Критерии принятия ре-
шения

Требования к порядку выполнения административ-
ных процедур (действий)

Администрация/РПГУ/ВИС
Направление результата предо-
ставления муниципальной ус-

луги заявителю (представителю 
заявителя) посредством РПГУ

День подписания результа-
та предоставления муни-

ципальной услуги уполно-
моченным должностным 
лицом Администрации

Соответствие решения 
требованиям законо-

дательства Российской 
Федерации, в том числе 
Административному ре-

гламенту

Должностное лицо, муниципальный служащий, 
работник Администрации направляет результат 
предоставления муниципальной услуги в форме 
электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью упол-
номоченного должностного лица Администрации, в 
Личный кабинет на РПГУ. 
Заявитель (представитель заявителя) уведомляется о 
получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги в Личном кабинете на РПГУ в день под-
писания результата предоставления муниципальной 
услуги. 
В случае принятия решения о предоставлении муни-
ципальной услуги заявителю (представителю заяви-
теля, уполномоченному на подписание Договора) в 
Личном кабинете на РПГУ предоставляется возмож-
ность подписания Договора простой электронной 
подписью или усиленной квалифицированной элек-
тронной подписью.
В Личном кабинете заявителя (представителя заяви-
теля) на РПГУ обеспечивается возможность направ-
ления в Администрацию подписанного заявителем 
(представителем заявителя, уполномоченным на 
подписание Договора) Договора.

Результатом административного действия является 
уведомление заявителя (представителя заявителя) о 
получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги, получение результата предоставления 
муниципальной услуги заявителем (представителем 
заявителя). 
Результат фиксируется в ВИС, Личном кабинете на 
РПГУ



ОФИЦИАЛЬНЫЕ МЫТИЩИОФИЦИАЛЬНЫЕ МЫТИЩИ№ № 17 17 (237) 29237) 29.04.2023 .04.2023 1414

Администрация/ВИС
Выдача результата предостав-
ления муниципальной услуги 

заявителю (представителю зая-
вителя) в Администрации лично

Заявитель (представитель заявителя) уведомляется 
о готовности к выдаче результата муниципальной 
услуги на адрес электронной почты, указанный в 
запросе.
Должностное лицо, муниципальный служащий, 
работник Администрации при выдаче результата 
предоставления муниципальной услуги проверяет 
документы, удостоверяющие личность заявителя 
(представителя заявителя), а также документы, под-
тверждающие полномочия представителя заявителя 
(в случае, если за получением результата предостав-
ления муниципальной услуги обращается предста-
витель заявителя). 
После установления личности заявителя (представи-
теля заявителя) должностное лицо, муниципальный 
служащий, работник Администрации предлагает 
заявителю (представителю заявителя) подписать 
в необходимом количестве экземпляры Договора, 
и выдает заявителю (представителю заявителя) 1 
экземпляр Договора (в случае принятия решения о 
предоставлении муниципальной услуги) либо выда-
ет заявителю решение об отказе в предоставлении 
муниципальной услуги. 

Результатом административного действия является 
уведомление заявителя (представителя заявителя) о 
получении результата предоставления муниципаль-
ной услуги, получение результата предоставления 
муниципальной услуги заявителем. 
Результат фиксируется в ВИС

6. Получение подписанного заявителем Договора

Место выполнения административного дей-
ствия (процедуры)

Наименование административ-
ного действия (процедуры)

Срок выполнения адми-
нистративного действия 

(процедуры)

Критерии принятия ре-
шения

Требования к порядку выполнения административ-
ных процедур (действий)

Администрация/РПГУ/ВИС Получение подписанного заяви-
телем Договора

Не более 2 рабочих дней 
со дня направления зая-
вителю (представителю 
заявителя) Договора на 

подписание

Получение (неполуче-
ние) Администрацией 

подписанного заявителем 
Договора 

Основанием для начала административного дей-
ствия (процедуры) является направление Договора в 
форме электронного документа, подписанного уси-
ленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Администра-
ции, в Личный кабинет заявителя (представителя 
заявителя) на РПГУ.
В случае согласия с условиями Договора заявитель 
(представитель заявителя, уполномоченный на под-
писание Договора) подписывает Договор простой 
электронной подписью или усиленной квалифици-
рованной электронной подписью, после чего на-
правляет его в Администрацию.
Заявитель (представитель заявителя) вправе предо-
ставить подписанный Договор в Администрацию 
с использованием РПГУ, лично, по электронной 
почте.
Должностное лицо, муниципальный служащий, 
работник Администрации проверяет поступление 
подписанного заявителем (представителем заяви-
теля, уполномоченным на подписание Договора) 
Договора.
При поступлении Договора, подписанного предста-
вителем заявителя, проверят полномочия представи-
теля заявителя на подписание Договора.
В случае непоступления в Администрацию под-
писанного заявителем (представителем заявителя, 
уполномоченным на подписание Договора) Дого-
вора в течение 2 рабочих дней со дня направления 
заявителю (представителю заявителя) Договора на 
подписание должностное лицо, муниципальный 
служащий, работник Администрации принимает 
решение об отказе в предоставлении муниципаль-
ной услуги, которое оформляется в соответствии с 
Приложением 3 к Административному регламенту и 
направляется заявителю (представителю заявителя) 
в Личный кабинет на РПГУ в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифици-
рованной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Администрации.
Результатом административного действия является 
поступление подписанного заявителем (представи-
телем заявителя, уполномоченным на подписание 
Договора) Договора в Администрацию либо приня-
тие решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги, направление указанного решения 
заявителю. 
Результат фиксируется в ВИС, на РПГУ
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III. Вариант предоставления муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 17.1.3 пункта 17.1 Административного регламента

1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Место выполнения администра-
тивного действия (процедуры)

Наименование административного дей-
ствия (процедуры)

Срок выполнения адми-
нистративного действия 

(процедуры)

Критерии принятия 
решения

Требования к порядку выполнения административных 
процедур (действий)

Администрация/ РПГУ/ВИС

Прием и предварительная проверка за-
проса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, в том числе на предмет 
наличия основания для отказа в приеме 

документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, регистрация 
запроса или принятие решения об отказе в 
приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги

1 рабочий день

Подтверждение 
места размещения 

сезонного (летнего) 
кафе

Основанием для начала административного действия 
(процедуры) является поступление от заявителя (предста-
вителя заявителя) запроса.
Запрос оформляется в соответствии с Приложением 5 к 
Административному регламенту.
К запросу прилагаются документы, указанные в пункте 
8.1 Административного регламента.
Заявителем по собственной инициативе могут быть пред-
ставлены документы, указанные в пункте 8.2 Админи-
стративного регламента.
Запрос может быть подан заявителем (представитель зая-
вителя) следующими способами:
- посредством РПГУ;
- в Администрации.
При подаче запроса посредством РПГУ заявитель авто-
ризуется на РПГУ посредством подтвержденной учетной 
записи в ЕСИА.
При авторизации посредством подтвержденной учетной 
записи ЕСИА запрос считается подписанным простой 
электронной подписью заявителя (представителя заявите-
ля, уполномоченного на подписание запроса).
При подаче запроса в Администрацию лично, по элек-
тронной почте, почтовым отправлением должностное 
лицо, муниципальный служащий, работник Админи-
страции устанавливает соответствие личности заявителя 
(представителя заявителя) документам, удостоверяющим 
личность, проверяет документы, подтверждающие полно-
мочия представителя заявителя.
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник 
Администрации, проверяют запрос на предмет наличия 
оснований для отказа в приеме документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, предусмо-
тренных подразделом 9 Административного регламента.
При наличии таких оснований должностное лицо, му-
ниципальный служащий, работник Администрации, 
формирует решение об отказе в приеме документов, не-
обходимых для предоставления Муниципальной услуги, 
по форме согласно Приложению 7 к Административному 
регламенту.
Указанное решение подписывается усиленной квалифи-
цированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Администрации и не позднее первого 
рабочего дня, следующего за днем поступления запро-
са, направляется заявителю в зависимости от способа 
обращения за предоставлением муниципальной услуги 
в Личный кабинет на РПГУ либо выдается заявителю 
(представителю заявителя) лично в Администрации в 
срок не позднее 30 минут с момента получения от него 
документов.
В случае, если такие основания отсутствуют, должност-
ное лицо, муниципальный служащий, работник Админи-
страции, регистрируют запрос.

Результатом административного действия (процедуры) 
является регистрация запроса или направление (выдача) 
заявителю (представителю заявителя) решения об отказе 
в приеме документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги.
Результат административного действия фиксируется на 
РПГУ, ВИС

2. Межведомственное информационное взаимодействие

Место выполнения администра-
тивного действия (процедуры)

Наименование административного дей-
ствия (процедуры)

Срок выполнения адми-
нистративного действия 

(процедуры)

Критерии принятия 
решения

Требования к порядку выполнения административных 
процедур (действий)

Администрация/ВИС

Определение состава документов и (или) 
сведений, подлежащих запросу у органов и 
организаций, направление межведомствен-

ного информационного запроса
Тот же рабочий день

Наличие в перечне 
документов, необ-
ходимых для пре-

доставления муни-
ципальной услуги, 
документов, нахо-

дящихся в распоря-
жении у органов и 

организаций

Основанием для начала административного действия 
(процедуры), а также для направления межведомственно-
го информационного запроса является наличие в перечне 
документов, необходимых для предоставления муници-
пальной услуги, документов и (или) сведений, находя-
щихся в распоряжении у органов, организаций.
Межведомственные информационные запросы направля-
ются в:
- ЕГРЮЛ в целях получения сведений о государственной 
регистрации заявителя в качестве юридического лица. 
При этом в таком запросе указывается полное наименова-
ние, ИНН, ОГРН заявителя; 
- ЕГРИП в целях получения сведений о государствен-
ной регистрации заявителя в качестве индивидуального 
предпринимателя. При этом в таком запросе указывается 
Ф.И.О. (последнее при наличии), ИНН, ОГРН заявителя;
- ЕГРН в целях получения сведений о правах на здание 
(помещение), в котором расположено стационарное пред-
приятие общественного питания, при котором планирует-
ся разместить сезонное (летнее) кафе, на земельный уча-
сток под объектом недвижимости, в котором расположено 
стационарное предприятие общественного питания, при 
котором планируется разместить сезонное (летнее) кафе. 
При этом в таком запросе указывается кадастровый (ус-
ловный) номер и местоположение объекта недвижимости. 
Администрация организует между входящими в ее состав 
структурными подразделениями обмен сведениями, не-
обходимыми для предоставления муниципальной услуги 
и находящимися в ее распоряжении, в том числе в элек-
тронной форме. При этом в рамках такого обмена направ-
ляются сведения о заключенных с заявителем Договорах.
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник 
Администрации проверяет поступление ответов на меж-
ведомственные информационные запросы.

Результатом административного действия является на-
правление межведомственного информационного запро-
са, получение ответа на межведомственный информаци-
онный запрос.
Результат фиксируется в электронной форме в системе 
межведомственного электронного взаимодействия
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3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

Место выполнения администра-
тивного действия (процедуры)

Наименование административного дей-
ствия (процедуры)

Срок выполнения адми-
нистративного действия 

(процедуры)

Критерии принятия 
решения

Требования к порядку выполнения административных 
процедур (действий)

Администрация/ВИС

Проверка отсутствия или наличия осно-
ваний для отказа в предоставлении му-

ниципальной услуги, подготовка проекта 
решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги

Не более 3 рабочих дней со 
дня регистрации запроса

Отсутствие или 
наличие основания 

для отказа в пре-
доставлении муни-
ципальной услуги 
в соответствии с 

законодательством 
Российской Феде-
рации, в том числе 

Административным 
регламентом

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник 
Администрации на основании собранного комплекта 
документов, исходя из критериев предоставления муни-
ципальной услуги, установленных Административным 
регламентом, определяет возможность предоставления 
муниципальной услуги и формирует в ВИС один из сле-
дующих документов:
- проект решения о предоставлении муниципальной 
услуги по форме согласно Приложению № 2 к Админи-
стративному регламенту (дополнительное соглашение к 
Договору);
- проект решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги по форме согласно Приложению № 3 к 
Административному регламенту (при наличии оснований 
для отказа в предоставлении муниципальной услуги, 
предусмотренных пунктом 10.2 настоящего Администра-
тивного регламента). 
В случае выбора заявителем способа получения резуль-
тата предоставления муниципальной услуги посредством 
РПГУ должностное лицо, муниципальный служащий, 
работник Администрации формирует результат предо-
ставления муниципальной услуги в форме электронного 
документа и обеспечивает его подписание усиленной ква-
лифицированной электронной подписью уполномоченно-
го должностного лица Администрации.
При выборе заявителем способа получения результата 
предоставления муниципальной услуги в Администрации 
на бумажном носителе должностное лицо, муниципаль-
ный служащий, работник Администрации формирует 
результат предоставления муниципальной услуги на 
бумажном носителе и обеспечивает его подписание соб-
ственноручной подписью уполномоченного должностно-
го лица Администрации.
Уполномоченное должностное лицо Администрации 
рассматривает проект решения на предмет соответствия 
требованиям законодательства Российской Федерации, 
в том числе Административного регламента, полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги, а 
также осуществляет контроль сроков предоставления 
муниципальной услуги, подписывает проект решения о 
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
ее предоставлении.
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается в срок не позднее 3 
рабочих дней со дня регистрации запроса.

Результатом административного действия является 
утверждение и подписание, в том числе усиленной ква-
лифицированной электронной подписью, решения о 
предоставлении муниципальной услуги либо решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Результат фиксируется в ВИС в виде решения о предо-
ставлении муниципальной услуги или об отказе в ее пре-
доставлении

4. Предоставление результата предоставления муниципальной услуги

Место выполнения административного дей-
ствия (процедуры)

Наименование административ-
ного действия (процедуры)

Срок выполнения адми-
нистративного действия 

(процедуры)

Критерии принятия 
решения

Требования к порядку выполнения административных 
процедур (действий)

Администрация/РПГУ/ВИС
Направление результата предо-
ставления муниципальной ус-

луги заявителю (представителю 
заявителя) посредством РПГУ

День подписания результа-
та предоставления муни-

ципальной услуги уполно-
моченным должностным 
лицом Администрации

Соответствие ре-
шения требованиям 

законодательства 
Российской Феде-
рации, в том числе 

Административному 
регламенту

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник 
Администрации направляет результат предоставления 
муниципальной услуги в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью уполномоченного должностного лица Ад-
министрации, в Личный кабинет на РПГУ. 
Заявитель (представитель заявителя) уведомляется о 
получении результата предоставления муниципальной 
услуги в Личном кабинете на РПГУ в день подписания 
результата предоставления муниципальной услуги. 
В случае принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги заявителю (представителю заявителя, 
уполномоченному на подписание дополнительного согла-
шения к Договору) в Личном кабинете на РПГУ предо-
ставляется возможность подписания дополнительного со-
глашения к Договору простой электронной подписью или 
усиленной квалифицированной электронной подписью.
В Личном кабинете заявителя (представителя заявителя) 
на РПГУ обеспечивается возможность направления в Ад-
министрацию подписанного заявителем (представителем 
заявителя, уполномоченным на подписание дополнитель-
ного соглашения к Договору) дополнительного соглаше-
ния к Договору.

Результатом административного действия является уве-
домление заявителя (представителя заявителя) о получе-
нии результата предоставления муниципальной услуги, 
получение результата предоставления муниципальной 
услуги заявителем (представителем заявителя). 
Результат фиксируется в ВИС, Личном кабинете на РПГУ
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Администрация/ВИС
Выдача результата предостав-
ления муниципальной услуги 

заявителю (представителю зая-
вителя) в Администрации лично

Заявитель (представитель заявителя) уведомляется о го-
товности к выдаче результата муниципальной услуги на 
адрес электронной почты, указанный в запросе.
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник 
Администрации при выдаче результата предоставления 
муниципальной услуги проверяет документы, удостове-
ряющие личность заявителя (представителя заявителя), а 
также документы, подтверждающие полномочия предста-
вителя заявителя (в случае, если за получением резуль-
тата предоставления муниципальной услуги обращается 
представитель заявителя). 
После установления личности заявителя (представителя 
заявителя) должностное лицо, муниципальный служа-
щий, работник Администрации предлагает заявителю 
(представителю заявителя) подписать в необходимом 
количестве экземпляры дополнительного соглашения к 
Договору, и выдает заявителю (представителю заявителя) 
1 экземпляр дополнительного соглашения к Договору (в 
случае принятия решения о предоставлении муниципаль-
ной услуги) либо выдает заявителю решение об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги. 

Результатом административного действия является уве-
домление заявителя (представителя заявителя) о получе-
нии результата предоставления муниципальной услуги, 
получение результата предоставления муниципальной 
услуги заявителем. 
Результат фиксируется в ВИС

5. Получение подписанного заявителем дополнительного соглашения к Договору

Место выполнения административного дей-
ствия (процедуры)

Наименование административ-
ного действия (процедуры)

Срок выполнения адми-
нистративного действия 

(процедуры)

Критерии принятия 
решения

Требования к порядку выполнения административных 
процедур (действий)

Администрация/РПГУ/ВИС Получение подписанного заяви-
телем Договора

Не более 2 рабочих дней 
со дня направления заяви-
телю (представителю зая-
вителя) дополнительного 
соглашения к Договору на 

подписание

Получение (неполу-
чение) Администра-
цией подписанного 

заявителем дополни-
тельного соглашения 

к Договору

Основанием для начала административного действия 
(процедуры) является направление дополнительного со-
глашения к Договору в форме электронного документа, 
подписанного усиленной квалифицированной электрон-
ной подписью уполномоченного должностного лица 
Администрации, в Личный кабинет заявителя (представи-
теля заявителя) на РПГУ.
В случае согласия с условиями дополнительного согла-
шения к Договору заявитель (представитель заявителя, 
уполномоченный на подписание дополнительного согла-
шения к Договору) подписывает дополнительное согла-
шение к Договору простой электронной подписью или 
усиленной квалифицированной электронной подписью, 
после чего направляет его в Администрацию.
Заявитель (представитель заявителя) вправе предоставить 
подписанное дополнительное соглашение к Договору в 
Администрацию с использованием РПГУ, лично, по элек-
тронной почте.
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник 
Администрации проверяет поступление подписанного 
заявителем (представителем заявителя, уполномоченным 
на подписание дополнительного соглашения к Договору) 
дополнительного соглашения к Договору.
При поступлении дополнительного соглашения к Дого-
вору, подписанного представителем заявителя, проверят 
полномочия представителя заявителя на подписание до-
полнительного соглашения к Договору.
В случае непоступления в Администрацию подписанного 
заявителем (представителем заявителя, уполномоченным 
на подписание дополнительного соглашения к Договору) 
дополнительного соглашения к Договору в течение 2 
рабочих дней со дня направления заявителю (представи-
телю заявителя) дополнительного соглашения к Договору 
на подписание должностное лицо, муниципальный слу-
жащий, работник Администрации принимает решение об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое 
оформляется в соответствии с Приложением 3 к Адми-
нистративному регламенту и направляется заявителю 
(представителю заявителя) в Личный кабинет на РПГУ в 
форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномо-
ченного должностного лица Администрации.

Результатом административного действия является посту-
пление подписанного заявителем (представителем заяви-
теля, уполномоченным на подписание дополнительного 
соглашения к Договору) дополнительного соглашения к 
Договору в Администрацию либо принятие решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги, направ-
ление указанного решения заявителю. 
Результат фиксируется в ВИС, на РПГУ

IV. Вариант предоставления муниципальной услуги в соответствии с подпунктом 17.1.4 пункта 17.1 Административного регламента

1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Место выполнения администра-
тивного действия (процедуры)

Наименование административного дей-
ствия (процедуры)

Срок выполнения адми-
нистративного действия 

(процедуры)

Критерии принятия 
решения

Требования к порядку выполнения административных 
процедур (действий)
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Администрация/ РПГУ/ВИС

Прием и предварительная проверка за-
проса и документов и (или) информации, 
необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги, в том числе на предмет 
наличия основания для отказа в приеме 

документов, необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, регистрация 
запроса или принятие решения об отказе в 
приеме документов, необходимых для пре-

доставления муниципальной услуги

1 рабочий день
Подтверждение места 
размещения сезонного 

(летнего) кафе

Основанием для начала административного действия 
(процедуры) является поступление от заявителя (пред-
ставителя заявителя) запроса.
Запрос оформляется в соответствии с Приложением 5 к 
Административному регламенту.
К запросу прилагаются документы, указанные в пункте 
8.1 Административного регламента.
Заявителем по собственной инициативе могут быть 
представлены документы, указанные в пункте 8.2 Адми-
нистративного регламента.
Запрос может быть подан заявителем (представитель 
заявителя) следующими способами:
- посредством РПГУ;
- в Администрации.
При подаче запроса посредством РПГУ заявитель авто-
ризуется на РПГУ посредством подтвержденной учет-
ной записи в ЕСИА.
При авторизации посредством подтвержденной учетной 
записи ЕСИА запрос считается подписанным простой 
электронной подписью заявителя (представителя заяви-
теля, уполномоченного на подписание запроса).
При подаче запроса в Администрацию лично, по элек-
тронной почте, почтовым отправлением должностное 
лицо, муниципальный служащий, работник Админи-
страции устанавливает соответствие личности заявите-
ля (представителя заявителя) документам, удостоверяю-
щим личность, проверяет документы, подтверждающие 
полномочия представителя заявителя.
Должностное лицо, муниципальный служащий, ра-
ботник Администрации, проверяют запрос на предмет 
наличия оснований для отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги, 
предусмотренных подразделом 9 Административного 
регламента.
При наличии таких оснований должностное лицо, му-
ниципальный служащий, работник Администрации, 
формирует решение об отказе в приеме документов, не-
обходимых для предоставления Муниципальной услуги, 
по форме согласно Приложению 7 к Административно-
му регламенту.
Указанное решение подписывается усиленной квалифи-
цированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Администрации и не позднее пер-
вого рабочего дня, следующего за днем поступления за-
проса, направляется заявителю в зависимости от спосо-
ба обращения за предоставлением муниципальной услу-
ги в Личный кабинет на РПГУ либо выдается заявителю 
(представителю заявителя) лично в Администрации в 
срок не позднее 30 минут с момента получения от него 
документов.
В случае, если такие основания отсутствуют, должност-
ное лицо, муниципальный служащий, работник Адми-
нистрации, регистрируют запрос.

Результатом административного действия (процедуры) 
является регистрация запроса или направление (выдача) 
заявителю (представителю заявителя) решения об отка-
зе в приеме документов, необходимых для предоставле-
ния муниципальной услуги.
Результат административного действия фиксируется на 
РПГУ, ВИС

2. Межведомственное информационное взаимодействие

Место выполнения администра-
тивного действия (процедуры)

Наименование административного дей-
ствия (процедуры)

Срок выполнения адми-
нистративного действия 

(процедуры)

Критерии принятия 
решения

Требования к порядку выполнения административных 
процедур (действий)

Администрация/ВИС

Определение состава документов и (или) 
сведений, подлежащих запросу у органов и 
организаций, направление межведомствен-

ного информационного запроса
Тот же рабочий день

Наличие в перечне 
документов, необхо-

димых для предостав-
ления муниципальной 
услуги, документов, 

находящихся в распо-
ряжении у органов и 

организаций

Основанием для начала административного действия 
(процедуры), а также для направления межведомствен-
ного информационного запроса является наличие в 
перечне документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги, документов и (или) сведений, 
находящихся в распоряжении у органов, организаций.
Межведомственные информационные запросы направ-
ляются в:
- ЕГРЮЛ в целях получения сведений о государствен-
ной регистрации заявителя в качестве юридического 
лица. При этом в таком запросе указывается полное наи-
менование, ИНН, ОГРН заявителя; 
- ЕГРИП в целях получения сведений о государствен-
ной регистрации заявителя в качестве индивидуального 
предпринимателя. При этом в таком запросе указы-
вается Ф.И.О. (последнее при наличии), ИНН, ОГРН 
заявителя;
- ЕГРН в целях получения сведений о правах на здание 
(помещение), в котором расположено стационарное 
предприятие общественного питания, при котором пла-
нируется разместить сезонное (летнее) кафе, на земель-
ный участок под объектом недвижимости, в котором 
расположено стационарное предприятие общественного 
питания, при котором планируется разместить сезонное 
(летнее) кафе. При этом в таком запросе указывается ка-
дастровый (условный) номер и местоположение объекта 
недвижимости. 
Администрация организует между входящими в ее 
состав структурными подразделениями обмен сведения-
ми, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги и находящимися в ее распоряжении, в том числе 
в электронной форме. При этом в рамках такого обмена 
направляются сведения о заключенных с заявителем 
Договорах.
Должностное лицо, муниципальный служащий, работ-
ник Администрации проверяет поступление ответов на 
межведомственные информационные запросы.

Результатом административного действия является 
направление межведомственного информационного за-
проса, получение ответа на межведомственный инфор-
мационный запрос.
Результат фиксируется в электронной форме в системе 
межведомственного электронного взаимодействия
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3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

Место выполнения администра-
тивного действия (процедуры)

Наименование административного дей-
ствия (процедуры)

Срок выполнения адми-
нистративного действия 

(процедуры)

Критерии принятия 
решения

Требования к порядку выполнения административных 
процедур (действий)

Администрация/ВИС

Проверка отсутствия или наличия осно-
ваний для отказа в предоставлении му-

ниципальной услуги, подготовка проекта 
решения о предоставлении (об отказе в 

предоставлении) муниципальной услуги

Не более 3 рабочих дней со 
дня регистрации запроса

Отсутствие или на-
личие основания для 
отказа в предоставле-
нии муниципальной 

услуги в соответствии 
с законодательством 

Российской Феде-
рации, в том числе 

Административным 
регламентом

Должностное лицо, муниципальный служащий, работ-
ник Администрации на основании собранного комплек-
та документов, исходя из критериев предоставления 
муниципальной услуги, установленных Администра-
тивным регламентом, определяет возможность предо-
ставления муниципальной услуги и формирует в ВИС 
один из следующих документов:
- проект решения о предоставлении муниципальной 
услуги по форме согласно Приложению № 1 к Админи-
стративному регламенту (Договор); 
- проект решения об отказе в предоставлении муници-
пальной услуги по форме согласно Приложению № 3 к 
Административному регламенту (при наличии основа-
ний для отказа в предоставлении муниципальной услу-
ги, предусмотренных пунктом 10.2 настоящего Админи-
стративного регламента). 
В случае выбора заявителем способа получения ре-
зультата предоставления муниципальной услуги по-
средством РПГУ должностное лицо, муниципальный 
служащий, работник Администрации формирует ре-
зультат предоставления муниципальной услуги в форме 
электронного документа и обеспечивает его подписание 
усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Администрации.
При выборе заявителем способа получения результата 
предоставления муниципальной услуги в Администра-
ции на бумажном носителе должностное лицо, муници-
пальный служащий, работник Администрации форми-
рует результат предоставления муниципальной услуги 
на бумажном носителе и обеспечивает его подписание 
собственноручной подписью уполномоченного долж-
ностного лица Администрации.
Уполномоченное должностное лицо Администрации 
рассматривает проект решения на предмет соответствия 
требованиям законодательства Российской Федерации, 
в том числе Административного регламента, полноты 
и качества предоставления муниципальной услуги, а 
также осуществляет контроль сроков предоставления 
муниципальной услуги, подписывает проект решения о 
предоставлении муниципальной услуги или об отказе в 
ее предоставлении.
Решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) 
муниципальной услуги принимается в срок не позднее 3 
рабочих дней со дня регистрации запроса.

Результатом административного действия является 
утверждение и подписание, в том числе усиленной 
квалифицированной электронной подписью, решения о 
предоставлении муниципальной услуги либо решения 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 
Результат фиксируется в ВИС в виде решения о пре-
доставлении муниципальной услуги или об отказе в ее 
предоставлении

4. Предоставление результата предоставления муниципальной услуги

Место выполнения административного дей-
ствия (процедуры)

Наименование административ-
ного действия (процедуры)

Срок выполнения адми-
нистративного действия 

(процедуры)

Критерии принятия 
решения

Требования к порядку выполнения административных 
процедур (действий)

Администрация/РПГУ/ВИС
Направление результата предо-
ставления муниципальной ус-

луги заявителю (представителю 
заявителя) посредством РПГУ

День подписания результа-
та предоставления муни-

ципальной услуги уполно-
моченным должностным 
лицом Администрации

Соответствие реше-
ния требованиям зако-
нодательства Россий-
ской Федерации, в том 

числе Администра-
тивному регламенту

Должностное лицо, муниципальный служащий, работ-
ник Администрации направляет результат предоставле-
ния муниципальной услуги в форме электронного до-
кумента, подписанного усиленной квалифицированной 
электронной подписью уполномоченного должностного 
лица Администрации, в Личный кабинет на РПГУ. 
Заявитель (представитель заявителя) уведомляется о 
получении результата предоставления муниципальной 
услуги в Личном кабинете на РПГУ в день подписания 
результата предоставления муниципальной услуги. 
В случае принятия решения о предоставлении муници-
пальной услуги заявителю (представителю заявителя, 
уполномоченному на подписание дополнительного 
соглашения к Договору) в Личном кабинете на РПГУ 
предоставляется возможность подписания дополнитель-
ного соглашения к Договору простой электронной под-
писью или усиленной квалифицированной электронной 
подписью.
В Личном кабинете заявителя (представителя заявителя) 
на РПГУ обеспечивается возможность направления в 
Администрацию подписанного заявителем (представи-
телем заявителя, уполномоченным на подписание Дого-
вора) Договора.
Результатом административного действия является уве-
домление заявителя (представителя заявителя) о получе-
нии результата предоставления муниципальной услуги, 
получение результата предоставления муниципальной 
услуги заявителем (представителем заявителя). 
Результат фиксируется в ВИС, Личном кабинете на 
РПГУ
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Администрация/ВИС
Выдача результата предостав-
ления муниципальной услуги 

заявителю (представителю зая-
вителя) в Администрации лично

Заявитель (представитель заявителя) уведомляется о го-
товности к выдаче результата муниципальной услуги на 
адрес электронной почты, указанный в запросе.
Должностное лицо, муниципальный служащий, работ-
ник Администрации при выдаче результата предостав-
ления муниципальной услуги проверяет документы, 
удостоверяющие личность заявителя (представителя 
заявителя), а также документы, подтверждающие пол-
номочия представителя заявителя (в случае, если за 
получением результата предоставления муниципальной 
услуги обращается представитель заявителя). 
После установления личности заявителя (представителя 
заявителя) должностное лицо, муниципальный служа-
щий, работник Администрации предлагает заявителю 
(представителю заявителя) подписать Договор, и выдает 
заявителю (представителю заявителя) 1 экземпляр Дого-
вора (в случае принятия решения о предоставлении му-
ниципальной услуги) либо выдает заявителю решение 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги. 

Результатом административного действия является уве-
домление заявителя (представителя заявителя) о получе-
нии результата предоставления муниципальной услуги, 
получение результата предоставления муниципальной 
услуги заявителем. 
Результат фиксируется в ВИС

5. Получение подписанного заявителем Договора

Место выполнения административного дей-
ствия (процедуры)

Наименование административ-
ного действия (процедуры)

Срок выполнения адми-
нистративного действия 

(процедуры)

Критерии принятия 
решения

Требования к порядку выполнения административных 
процедур (действий)

Администрация/РПГУ/ВИС Получение подписанного заяви-
телем Договора

Не более 2 рабочих дней 
со дня направления зая-
вителю (представителю 

заявителя) к Договора на 
подписание

Получение (неполуче-
ние) Администрацией 
подписанного заяви-

телем Договора

Основанием для начала административного действия 
(процедуры) является направление Договора в форме 
электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью уполномо-
ченного должностного лица Администрации, в Личный 
кабинет заявителя (представителя заявителя) на РПГУ.
В случае согласия с условиями Договора заявитель 
(представитель заявителя, уполномоченный на подпи-
сание Договора) подписывает Договор простой элек-
тронной подписью или усиленной квалифицированной 
электронной подписью, после чего направляет его в 
Администрацию.
Заявитель (представитель заявителя) вправе предо-
ставить Договор в Администрацию с использованием 
РПГУ, лично, по электронной почте.
Должностное лицо, муниципальный служащий, работ-
ник Администрации проверяет поступление подписан-
ного заявителем (представителем заявителя, уполномо-
ченным на подписание Договора) Договор.
При поступлении Договора, подписанного представи-
телем заявителя, проверят полномочия представителя 
заявителя на подписание дополнительного соглашения 
к Договору.
В случае непоступления в Администрацию подписан-
ного заявителем (представителем заявителя, уполномо-
ченным на подписание Договора) Договора в течение 2 
рабочих дней со дня направления заявителю (представи-
телю заявителя) Договора на подписание должностное 
лицо, муниципальный служащий, работник Админи-
страции принимает решение об отказе в предоставле-
нии муниципальной услуги, которое оформляется в 
соответствии с Приложением 3 к Административному 
регламенту и направляется заявителю (представителю 
заявителя) в Личный кабинет на РПГУ в форме элек-
тронного документа, подписанного усиленной квалифи-
цированной электронной подписью уполномоченного 
должностного лица Администрации.

Результатом административного действия является по-
ступление подписанного заявителем (представителем 
заявителя, уполномоченным на подписание Договора) 
Договор в Администрацию либо принятие решения об 
отказе в предоставлении муниципальной услуги, на-
правление указанного решения заявителю. 
Результат фиксируется в ВИС, на РПГУ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА МЫТИЩИ
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
24.04.2023 № 2024

г. Мытищи

Об утверждении административного регламента по предоставлению 
муниципальной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе 
объекта капитального строительства и уведомления о завершении сноса 

объекта капитального строительства» 

В соответствии со статьей 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федера-
ции, Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах органи-
зации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом 
от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муни-
ципальных услуг», руководствуясь Уставом городского округа Мытищи Москов-
ской области, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

  1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципаль-

ной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитально-
го строительства и завершении сноса объекта капитального строительства» (при-
лагается).

2. Ответственным органом Администрации городского округа Мытищи Мо-
сковской области за предоставление муниципальной услуги «Направление 
уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства и за-
вершении сноса объекта капитального строительства» на территории город-
ского округа Мытищи Московской области определить Управление капиталь-
ного строительства Администрации городского округа Мытищи Московской 
области.

3. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете 
городского округа Мытищи «Официальные Мытищи» и размещению на официаль-
ном сайте органов местного самоуправления городского округа Мытищи Москов-
ской области.

4.  Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на замести-
теля Главы Администрации городского округа Мытищи Московской области А.Г. 
Асеева. 

Глава городского округа Мытищи 
Ю.О. КУПЕЦКАЯ



ОФИЦИАЛЬНЫЕ МЫТИЩИОФИЦИАЛЬНЫЕ МЫТИЩИ № № 17 17 (237) 29237) 29.04.2023 .04.2023 2121
Утвержден

постановлением администрации
городского округа Мытищи

Московской области
от 24.04.2023 № 2024

Административный регламент предоставления муниципальной услуги 
«Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального 
строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального 

строительства» 

I. Общие положения
1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникаю-
щие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Направление уведомления 
о планируемом сносе объекта капитального строительства  и уведомления о завер-
шении сноса объекта капитального строительства»  (далее – муниципальная услу-
га) Администрацией городского округа Мытищи Московской области (далее – Ад-
министрация).

1.2. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок предо-
ставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления, состав, последо-
вательность и сроки выполнения административных процедур, требования к по-
рядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных 
процедур в многофункциональных центрах предоставления государственных и 
муниципальных услуг (далее – МФЦ) в Московской области и в электронной фор-
ме, формы контроля за исполнением административного регламента и досудеб-
ный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Ад-
министрации, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, 
работников.

1.3. Термины и определения, используемые в настоящем Административном ре-
гламенте:

1.3.1. РПГУ - государственная информационная система Московской области 
«Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Московской обла-
сти», расположенная в информационно-телекоммуникационной сети Интернет  (да-
лее – сеть Интернет) по адресу: www.uslugi.mosreg.ru.

1.3.2. Личный кабинет - сервис РПГУ, позволяющий заявителю получать инфор-
мацию о ходе обработки запросов, поданных посредством РПГУ.

1.3.3. Модуль МФЦ ЕИС ОУ – модуль МФЦ Единой информационной системы 
оказания государственных и муниципальный услуг Московской области.

1.3.4. ВИС (ведомственная информационная система) – государственная инфор-
мационная система «Региональная географическая информационная система для 
обеспечения деятельности центральных исполнительных органов государствен-
ной власти Московской области, государственных органов Московской области, 
органов местного самоуправления муниципальных образований Московской об-
ласти».

1.3.5. ЕПГУ – Федеральная государственная информационная система «Единый 
портал государственных и муниципальных услуг (функций)», расположенная в се-
ти «Интернет» по адресу: www.gosuslugi.ru.

1.3.6. Учредитель МФЦ – орган местного самоуправления муниципального обра-
зования Московской области, являющийся учредителем МФЦ.

1.3.7. Застройщик - физическое или юридическое лицо, обеспечивающее  на при-
надлежащем ему земельном участке или на земельном участке иного правооблада-
теля снос объектов капитального строительства, отвечающее требованиям пункта 
16 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

1.3.8. Технический заказчик - юридическое лицо, которое уполномочено застрой-
щиком и от имени застройщика осуществлять функции, предусмотренные законо-
дательством о градостроительной деятельности, соответствующие требованиям 
пункта 22 статьи 1 Градостроительного кодекса Российской Федерации.

1.4. Администрация вне зависимости от способа обращения заявителя  за предо-
ставлением муниципальной услуги, а также от способа предоставления заявителю 
результата предоставления муниципальной услуги направляет в Личный кабинет 
заявителя на ЕПГУ сведения о ходе выполнения запроса о предоставлении муни-
ципальной услуги (далее – запрос) и результат предоставления муниципальной ус-
луги.

2. Круг заявителей

2.1. Муниципальная услуга предоставляется застройщикам, техническим заказ-
чикам либо их уполномоченным представителям, обратившимся в Администрацию 
с запросом (далее – заявитель).

2.2. Категории заявителей:
2.2.1. Заявители, обратившиеся в целях направления уведомления  о планируемом 

сносе объекта капитального строительства.
2.2.2. Заявители, обратившиеся в целях направления уведомления о завершении 

сноса объекта капитального строительства.
2.3. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии  с вариан-

том предоставления муниципальной услуги, соответствующим признакам заявите-
ля, определенным в результате анкетирования, проводимого Администрацией (да-
лее - профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился 
заявитель. 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

3. Наименование муниципальной услуги

3.1. Муниципальная услуга «Направление уведомления о планируемом сносе объ-
екта капитального строительства и уведомления о завершении сноса объекта капи-
тального строительства».

4. Наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу

4.1. Органом, ответственным за предоставление муниципальной услуги являет-
ся Администрация.

4.2. Непосредственное предоставление муниципальной услуги осуществляет ор-
ган Администрации – Управление капитального строительства.

5. Результат предоставления муниципальной услуги

5.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1.1.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги, которое оформляется в 

соответствии с Приложением 1 к настоящему Административному регламенту.
1.1.2. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги, которое 

оформляется в соответствии с Приложением 2 к настоящему Административному 
регламенту.

5.2. Факт получения заявителем результата предоставления муниципальной услу-
ги фиксируется в МФЦ ЕИС ОУ, РПГУ.

5.3. Администрация размещает сведения о предоставлении муниципальной услу-
ги, в том числе запрос с прилагаемыми к нему документами в день принятия реше-
ния о предоставлении муниципальной услуги в государственной информационной 
системе обеспечения градостроительной деятельности Московской области (далее 
– ИСОГД) и уведомляет об этом Главное управление государственного строитель-
ного надзора Московской области (далее – Главгосстройнадзор Московской обла-
сти).

5.4. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
5.4.1. В форме электронного документа в Личный кабинет на РПГУ.
Результат предоставления муниципальной услуги (независимо  от принято-

го решения) направляется в день его подписания заявителю в Личный кабинет 
на РПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифици-
рованной электронной подписью уполномоченного должностного лица Админи-
страции.

Дополнительно заявителю обеспечена возможность получения результата предо-
ставления муниципальной услуги в любом МФЦ в пределах территории Москов-
ской области в виде распечатанного на бумажном носителе экземпляра электрон-
ного документа. В этом случае работником МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ 
ЕИС ОУ на бумажном носителе экземпляр электронного документа, который заве-
ряется подписью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.

5.4.2. В Администрации на бумажном носителе, по электронной почте либо по-
чтовым отправлением в зависимости от способа обращения за предоставлением му-
ниципальной услуги.

В случае неистребования заявителем результата предоставления муниципальной 
услуги в Администрации на бумажном носителе, результат предоставления муни-
ципальной услуги по истечении 10 (десяти) рабочих дней направляется по указан-
ному в запросе адресу электронной почты.

6. Срок предоставления муниципальной услуги

6.1. Срок предоставления муниципальной услуги составляет не более 7 (семи) ра-
бочих дней со дня поступления запроса, включая срок его регистрации, указанный 
в пункте 13.1 настоящего Административного регламента.

6.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не превышает 7 
(семи) рабочих дней со дня регистрации запроса, с учетом срока его регистрации, 
указанного в пункте 13.1 настоящего Административного регламента, в том числе в 
случае, если запрос подан заявителем посредством почтового отправления, по элек-
тронной почте, лично в Администрацию, РПГУ.

7. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

7.1. Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных 
правовых актов Московской области, муниципальных правовых актов, регулиру-
ющих предоставление муниципальной услуги, информация о порядке досудебно-
го (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Администраций, 
МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников разме-
щены на официальном сайте Администраций в подразделе «Муниципальные услу-
ги» в сети «Интернет» https://mytyshi.ru/, а также на РПГУ. Перечень нормативных 
правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Московской 
области, муниципальных правовых актов дополнительно приведены в Приложении 
3 к настоящему Административному регламенту.

8. Исчерпывающий перечень документов,  необходимых для предоставления 
муниципальной услуги 

8.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Московской области для предоставления муниципальной услуги, которые 
заявитель должен представить самостоятельно.

8.1.1. В случае обращения заявителей, указанных в подпункте 2.2.1 пункта 2.2 на-
стоящего Административного регламента:

8.1.1.1. Запрос в виде уведомления о планируемом сносе объекта капитально-
го строительства, оформленный в соответствии с приказом Министерства строи-
тельства и жилищно-коммунального хозяйства России от 24.01.2019 № 34/пр «Об 
утверждении форм уведомлений о планируемом сносе объекта капитального стро-
ительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строительства» 
(далее – Приказ № 34/пр).

8.1.1.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
8.1.1.3. Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя  (в случае 

обращения представителя заявителя).
8.1.1.4. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя  (в слу-

чае обращения представителя заявителя).
8.1.1.5. Документы, подтверждающие передачу правообладателем объекта капи-

тального строительства функции застройщика заявителю (в случае если заявитель 
не является правообладателем объекта капитального строительства). 

8.1.1.6. Документы, подтверждающие осуществление техническим заказчиком 
функций застройщика, предусмотренных законодательством о градостроительной 
деятельности (в случае обращения технического заказчика).

8.1.1.7. Согласие всех правообладателей объекта капитального строительства на 
снос (в случае, если у заявленного в запросе объекта капитального строительства 
более одного правообладателя).
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8.1.1.8. Перевод на русский язык документов о государственной регистрации юри-

дического лица в соответствии с законодательством иностранного государства  (в 
случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо).

8.1.1.9. Результаты и материалы обследования объекта капитального строитель-
ства (не требуется в отношении объектов, указанных в пунктах 1-3 части 17 статьи 
51 Градостроительного кодекса Российской Федерации).

8.1.1.10. Проект организации работ по сносу объекта капитального строительства 
(не требуется в отношении объектов, указанных в пунктах 1-3 части 17 статьи 51 
Градостроительного кодекса Российской Федерации).

8.1.1.11. Правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы на объект 
капитального строительства, в отношении которого подан запрос (в случае отсут-
ствия сведений о правах в Едином государственном реестре недвижимости (далее 
– ЕГРН).

8.1.1.12. Правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы  на земель-
ный участок, на котором расположен объект капитального строительства,  в отно-
шении которого подан запрос (в случае отсутствия сведений о правах в ЕГРН).

8.1.2. В случае обращения заявителей, указанных в подпункте 2.2.2 пункта 2.2 на-
стоящего Административного регламента:

8.1.2.1. Запрос в виде уведомления о завершении сноса объекта капитального 
строительства, оформленный в соответствии с Приказом № 34/пр.

8.1.2.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.
8.1.2.3. Документ, удостоверяющий личность представителя заявителя  (в случае 

обращения представителя заявителя).
8.1.2.4. Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя  (в слу-

чае обращения представителя заявителя).
8.1.2.5. Документы, подтверждающие передачу правообладателем объекта капи-

тального строительства функции застройщика заявителю (в случае если заявитель 
не является правообладателем объекта капитального строительства). 

8.1.2.6. Документы, подтверждающие осуществление техническим заказчиком 
функций застройщика, предусмотренных законодательством о градостроительной 
деятельности (в случае обращения технического заказчика).

8.1.2.7. Перевод на русский язык документов о государственной регистрации юри-
дического лица в соответствии с законодательством иностранного государства  (в 
случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо).

8.2. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  в соответствии с нор-
мативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми 
актами Московской области для предоставления муниципальной услуги, которые 
заявитель вправе представить  по собственной инициативе, так как они подлежат 
представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

8.2.1. Сведения из Единого государственного реестра юридических лиц  (далее – 
ЕГРЮЛ) (при обращении заявителя, являющегося юридическим лицом).

8.2.2. Сведения из ЕГРН об объекте капитального строительства, в отношении ко-
торого подан запрос (при наличии сведений о зарегистрированных правах в ЕГРН).

8.2.3. Правоустанавливающие (правоудостоверяющие) документы  на земельный 
участок, на котором расположен объект капитального строительства,  в отноше-
нии которого подан запрос (при наличии сведений о зарегистрированных правах в 
ЕГРН).

8.2.4. Решение органа местного самоуправления о сносе объекта капитального 
строительства (в случае обращения заявителей, указанных в подпункте 2.2.1 пун-
кта 2.2 настоящего Административного регламента).

8.2.5. Разрешение на перемещение отходов строительства, сноса зданий  и соору-
жений, в том числе грунтов, выданное Министерством экологии  и природопользо-
вания Московской области, в случае сноса зданий и сооружений,  в результате ко-
торого образуется более 50 м3 отходов сноса (далее – разрешение  на перемещение 
ОССиГ) (в случае обращения заявителей, указанных в подпункте 2.2.1 пункта 2.2 
настоящего Административного регламента).

8.2.6. Решение суда о сносе объекта капитального строительства (в случае обра-
щения заявителей, указанных в подпункте 2.2.1 пункта 2.2 настоящего Админи-
стративного регламента, при осуществлении работ по сносу объекта капитального 
строительства по решению суда).

8.3. Требования к представлению документов (категорий документов), необходи-
мых для предоставления муниципальной услуги, приведены  в Приложении 4 к на-
стоящему Административному регламенту.

8.4. Запрос может быть подан заявителем следующими способами:
8.4.1. Посредством РПГУ.
8.4.2. В Администрацию лично, по электронной почте, почтовым отправлением.

9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

9.1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необ-
ходимых для предоставления муниципальной услуги: 

9.1.1. Обращение за предоставлением иной государственной  или муниципальной 
услуги.

9.1.2. Заявителем представлен неполный комплект документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

9.1.3. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, утра-
тили силу, отменены или являются недействительными  на момент обращения с за-
просом.

9.1.4. Наличие противоречий между сведениями, указанными  в запросе, и сведе-
ниями, указанными в приложенных к нему документах,  в том числе:

9.1.4.1. Отдельными графическими материалами, представленными в составе од-
ного запроса.

9.1.4.2. Отдельными текстовыми материалами, представленными в составе одно-
го запроса.

9.1.4.3. Отдельными графическими и отдельными текстовыми материалами, пред-
ставленными в составе одного запроса.

9.1.4.4. Сведениями, указанными в запросе и текстовыми, графическими материа-
лами, представленными в составе одного запроса.

9.1.5. Документы содержат подчистки и исправления текста,  не заверенные в по-
рядке, установленном законодательством Российской Федерации.

9.1.6. Документы содержат повреждения, наличие которых  не позволяет в полном 
объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для пре-
доставления муниципальной услуги.

9.1.7. Некорректное заполнение полей в запросе, в том числе в форме интерактив-
ного запроса на РПГУ (отсутствие заполнения, недостоверное, неполное либо не-
правильное, несоответствующее требованиям, установленным настоящим Адми-
нистративным регламентом).

9.1.8. Представление электронных образов документов посредством РПГУ  не по-
зволяет в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты 
документа.

9.1.9. Подача запроса и иных документов в электронной форме, подписанных  с ис-
пользованием электронной подписи, не принадлежащей заявителю  или представи-
телю заявителя.

9.1.10. Пост упление запроса, аналогичного ранее зарегистрированному запросу, 
срок предоставления муниципальной услуги по которому не истек на момент по-
ступления такого запроса.

9.1.11. Запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы за-
явителя.

9.2. Решение об отказе в приеме документов, необходимых  для предоставления 
муниципальной услуги, оформляется в соответствии  с Приложением 5 к настояще-
му Административному регламенту.

9.3. Принятие решения об отказе в приеме документов,  необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заяви-
теля в Администрацию за предоставлением муниципальной услуги. 

10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

10.1. Приостановление предоставления муниципальной услуги  не предусмотре-
но.

10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа  в предоставлении муници-
пальной услуги:

10.2.1. Несоответствие категории заявителя кругу лиц, указанных  в подразделе 
2.2. настоящего Административного регламента.

10.2.2. Несоответствие документов, указанных в подразделе 8 настоящего Адми-
нистративного регламента, по форме или содержанию требованиям законодатель-
ства Российской Федерации.

10.2.3. Несоответствие информации, которая содержится в документах, представ-
ленных заявителем, сведениям, полученным в результате межведомственного ин-
формационного взаимодействия.

10.2.4. Запрос содержит сведения об объекте, который не является объектом ка-
питального строительства (в случае обращения заявителей, указанных в подпункте 
2.2.1 пункта 2.2 настоящего Административного регламента).

10.2.5. Отзыв запроса по инициативе заявителя.
10.3. Заявитель вправе отказаться от получения муниципальной услуги  на 

основании заявления, написанного в свободной форме, направив его по адре-
су электронной почты, посредством РПГУ или обратившись в орган местно-
го самоуправления лично. На основании поступившего заявления об отказе  
от предоставления муниципальной услуги уполномоченным должностным ли-
цом органа местного самоуправления принимается решение об отказе в пре-
доставлении муниципальной услуги. Факт отказа заявителя от предоставле-
ния муниципальной услуги с приложением заявления и решения об отказе в 
предоставлении муниципальной услуги фиксируется в ВИС. Отказ от предо-
ставления муниципальной услуги не препятствует повторному обращению за-
явителя в орган местного самоуправления за предоставлением муниципаль-
ной услуги.

10.4. Заявитель вправе повторно обратиться в Администрацию с запросом после 
устранения оснований, указанных в пункте 10.2 настоящего Административного 
регламента.

11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной 
услуги и способы ее взимания 

11.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса и при 
получении результата предоставления муниципальной услуги 

12.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса и 
при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен пре-
вышать 11 минут.

13. Срок регистрации запроса

13.1. Срок регистрации запроса в Администрации в случае, если он подан:
13.1.1. В электронной форме посредством РПГУ до 16:00 рабочего дня – в день его 

подачи, после 16:00 рабочего дня либо в нерабочий день – на следующий рабочий 
день.

13.1.2. Лично в Администрации – в день обращения.
13.1.3. По электронной почте или по почте – не позднее следующего рабочего дня 

после его поступления.

14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

14.1. Помещения, в которых предоставляются муниципальные услуги, зал ожи-
дания, места для заполнения запросов, информационные стенды с образцами их 
заполнения и перечнем документов и (или) информации, необходимых для предо-
ставления муниципальной услуги, должны соответствовать требованиям, установ-
ленным постановлением Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 
1376 «Об утверждении Правил организации деятельности многофункциональных 
центров предоставления государственных и муниципальных услуг», а также тре-
бованиям к обеспечению доступности указанных объектов для инвалидов и дру-
гих маломобильных групп населения, установленным Федеральным законом от 
24.11.1995 № 181-ФЗ «О социальной защите инвалидов в Российской Федерации», 
Законом Московской области от 22.10.2009 №121/2009-ОЗ «Об обеспечении беспре-
пятственного доступа инвалидов и других маломобильных групп населения к объ-
ектам социальной, транспортной и инженерной инфраструктур в Московской обла-
сти».
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15. Показатели качества и доступности муниципальной услуги 

15.1. Показателями качества и доступности муниципальной услуги являются:
15.1.1. Доступность электронных форм документов, необходимых  для предостав-

ления муниципальной услуги.
15.1.2. Возможность подачи запроса и документов, необходимых  для предостав-

ления муниципальной услуги, в электронной форме.
15.1.3. Своевременное предоставление муниципальной услуги (отсутствие нару-

шений сроков предоставления муниципальной услуги).
15.1.4. Предоставление муниципальной услуги в соответствии  с вариантом пре-

доставления муниципальной услуги.
15.1.5. Удобство информирования заявителя о ходе предоставления муниципаль-

ной услуги, а также получения результата предоставления услуги.
15.1.6. Соблюдение установленного времени ожидания в очереди  при приеме за-

проса и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
15.1.7. Отсутствие обоснованных жалоб со стороны заявителей  по результатам 

предоставления муниципальной услуги.

16. Требования к предоставлению муниципальной услуги,  в том числе 
учитывающие особенности предоставления  муниципальной услуги в МФЦ  и 

особенности предоставления  муниципальной услуги в электронной форме

16.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными  для предостав-
ления муниципальной услуги, отсутствуют.

16.2. Информационные системы, используемые для предоставления муниципаль-
ной услуги:

16.2.1. РПГУ;
16.2.2. ВИС;
16.2.3. Модуль МФЦ ЕИС ОУ;
16.2.4. ИСОГД.
16.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ.
16.3.1. Предоставление бесплатного доступа к РПГУ для подачи запросов, доку-

ментов, необходимых для получения муниципальной услуги в электронной форме, 
а также для получения результата предоставления муниципальной услуги  в виде 
распечатанного на бумажном носителе экземпляра электронного документа осу-
ществляется в любом МФЦ в пределах территории Московской области  по выбору 
заявителя независимо от его места жительства или места пребывания  (для физиче-
ских лиц) либо места нахождения (для юридических лиц). 

16.3.2. Получение результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ осу-
ществляется в соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее 
– Федеральный закон № 210-ФЗ), постановлением Правительства Российской Фе-
дерации от 22.12.2012 № 1376 «Об утверждении Правил организации деятельности 
многофункциональных центров предоставления государственных и муниципаль-
ных услуг», а также в соответствии с соглашением о взаимодействии между Адми-
нистрацией и МФЦ.

16.3.3. Информирование и консультирование заявителей о порядке предоставле-
ния муниципальной услуги, ходе рассмотрения запросов,  а также по иным вопро-
сам, связанным с предоставлением муниципальной услуги,  в МФЦ осуществляют-
ся бесплатно.

16.3.4. Перечень МФЦ Московской области размещен на РПГУ.
16.3.5. В МФЦ исключается взаимодействие заявителя с должностными лицами 

Администрации.
16.3.6. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦ,  при выдаче резуль-

тата предоставления муниципальной услуги  в МФЦ работникам МФЦ запреща-
ется требовать от заявителя предоставления документов, информации и осущест-
вления действий, предусмотренных частью 3 статьи 16 Федерального закона  № 
210-ФЗ.

16.4. Особенности предоставления муниципальной услуги  в электронной форме.
16.4.1. При подаче запроса посредством РПГУ заполняется  его интерактивная 

форма в карточке муниципальной услуги на РПГУ  с приложением электронных 
образов документов и (или) указанием сведений  из документов, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги.

16.4.2. Информирование заявителей о ходе рассмотрения запросов  и готовности 
результата предоставления муниципальной услуги осуществляется бесплатно по-
средством Личного кабинета на РПГУ, сервиса РПГУ «Узнать статус заявления», 
информирование и консультирование заявителей так же осуществляется по бес-
платному единому номеру телефона Электронной приёмной  Московской области 
+7 (800) 550-50-30.

16.4.3. Требования к форматам запросов и иных документов, представляемых  в 
форме электронных документов, необходимых для предоставления муниципаль-
ных услуг на территории Московской области, утверждены постановлением Прави-
тельства Московской области от 31.10.2018 № 792/37 «Об утвер ждении требований 
к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных 
документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальных 
услуг на территории Московской области». 

III. Состав, последовательность  и сроки выполнения административных процедур

17. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги

17.1. Перечень вариантов предоставления муниципальной услуги:
17.1.1. Вариант предоставления муниципальной услуги для категории заявителей, 

предусмотренных подпунктами 2.2.1 – 2.2.2 пункта 2.2 настоящего Администра-
тивного регламента:

17.1.1.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является результат 
предоставления муниципальной услуги, указанный в подразделе 5 настоящего Ад-
министративного регламента.

17.1.1.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги  не превы-
шает максимальный срок предоставления муниципальной услуги, указанный в 
подразделе 6 настоящего Административного регламента.

17.1.1.3. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставле-
ния муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятель-
но указан в пункте 8.1 настоящего Административного регламента.

17.1.1.4. Исчерпывающий перечень документов, необходимых  для предоставле-
ния муниципальной услуги, которые заявитель вправе представить по собственной 
инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного ин-
формационного взаимодействия, указан в пункте 8.2 настоящего Административ-
ного регламента.

17.1.1.5. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, не-
обходимых для предоставления муниципальной услуги указан в подразделе 9 на-
стоящего Административного регламента.

17.1.1.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муни-
ципальной услуги указан в подразделе 10 настоящего Административного регла-
мента.

17.2. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных  в резуль-
тате предоставления муниципальной услуги документах.

17.2.1. Заявитель при обнаружении допущенных опечаток и ошибок  в выданных 
в результате предоставления муниципальной услуги документах обращается в Ад-
министрацию лично, по электронной почте, почтовым отправлением с заявлением 
о необходимости исправления опечаток и ошибок, составленным в свободной фор-
ме, в котором содержится указание на их описание. 

Администрация при получении указанного заявления рассматривает вопрос  о 
необходимости внесения изменений в выданные в результате предоставления му-
ниципальной услуги документы. 

Администрация обеспечивает устранение допущенных опечаток и ошибок  в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах  и направ-
ляет заявителю результат предоставления муниципальной услуги в срок,  не пре-
вышающий 5 (пяти) рабочих дней со дня регистрации заявления  о необходимости 
исправления опечаток и ошибок.

17.2.2. Администрация при обнаружении допущенных опечаток и ошибок  в вы-
данных в результате предоставления муниципальной услуги документах обеспечи-
вает их устранение в указанных документах, направляет заявителю результат пре-
доставления муниципальной услуги в срок, не превышающий 3 (трех) рабочих дней 
со дня обнаружения таких опечаток и ошибок.

17.3. Оформление дубликата документа, выданного по результатам предоставле-
ния муниципальной услуги, не предусмотрено.

18. Описание административной процедуры  профилирования заявителя

Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта предо-
ставления муниципальной услуги:

18.1.1. Посредством РПГУ.
18.1.2. В Администрации.
18.2. Порядок определения и предъявления необходимого заявителю варианта 

предоставления муниципальной услуги:
18.2.1. Посредством ответов на вопросы экспертной системы на РПГУ.
18.2.2. Посредством опроса в Администрации.
18.3. В Приложении 6 к настоящему Административному регламенту приводится 

перечень общих признаков, по которым объединяются категории заявителей, а так-
же комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному ва-
рианту предоставления муниципальной услуги.

19. Описание вариантов  предоставления муниципальной услуги

19.1. При предоставлении муниципальной услуги в соответствии с вариантом 
предоставления муниципальной услуги, указанным в подпункте 17.1.1 пункта 17.1 
настоящего Административного регламента, осуществляются следующие админи-
стративные действия (процедуры):

19.1.1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых  для предо-
ставления муниципальной услуги.

19.1.2. Межведомственное информационное взаимодействие.
19.1.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муни-

ципальной услуги.
19.1.4. Предоставление результата предоставления муниципальной услуги.
19.2. Описание административных действий (процедур) в зависимости  от вариан-

та предоставления муниципальной услуги приведено в Приложении 7  к настояще-
му Административному регламенту.

IV. Формы контроля  за исполнением Административного регламента

20. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами Администраций положений 

Административного регламента и иных нормативных правовых актов  Российской 
Федерации, нормативных правовых актов Московской области, устанавливающих 

требования к предоставлению муниципальной услуги,  а также принятием ими 
решений

20.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными долж-
ностными лицами Администрации положений настоящего Административного 
регламента и иных нормативных правовых актов Российской Федерации, норма-
тивных правовых актов Московской области, устанавливающих требования  к пре-
доставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений осущест-
вляется в порядке, установленном организационно – распорядительным актами 
Администрации. 

20.2. Требованиями к порядку и формам текущего контроля  за предоставлением 
муниципальной услуги являются:

20.2.1. Независимость.
20.2.2. Тщательность.
20.3. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностные ли-

ца Администрации, уполномоченные на его осуществление, не находится в служеб-
ной зависимости от должностных лиц Администрации, участвующих в предостав-
лении муниципальной услуги, в том числе не имеют близкого родства или свойства 
(родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети су-
пругов и супруги детей) с ним.

20.4. Должностные лица Администрации, осуществляющие текущий контроль 
за предоставлением муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предот-
вращению конфликта интересов при предоставлении муниципальной услуги.
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20.5. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением му-

ниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными должностными ли-
цами Администрации обязанностей, предусмотренных настоящим подразделом.

21. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок  

и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной 
услуги

21.1. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок 
полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок 
и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услу-
ги, устанавливаются организационно – распорядительным актом Администрации.

21.2. При выявлении в ходе плановых и внеплановых проверок полноты и качества 
предоставления муниципальной услуги нарушений исполнения положений законо-
дательства Российской Федерации, включая положения настоящего Администра-
тивного регламента, Администрацией принимаются меры по устранению таких на-
рушений в соответствии с законодательством Российской Федерации.

22. Ответственность должностных лиц Администрации за решения и действия 
(бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими  в ходе предоставления 

муниципальной услуги

22.1. Должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление 
муниципальной услуги, а также за соблюдение порядка предоставления муници-
пальной услуги, является руководитель органа Администрации, непосредственно 
предоставляющего муниципальную услугу.

22.2. По результатам проведенных мониторинга и проверок, в случае выявления 
неправомерных решений, действий (бездействия) должностных лиц Администра-
ции, и фактов нарушения прав и законных интересов заявителей, должностные ли-
ца Администрации несут ответственность в соответствии с законодательством Рос-
сийской Федерации. 

23. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля
за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,

их объединений и организаций

23.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется  в по-
рядке и формах, предусмотренными подразделами 20-22 настоящего Администра-
тивного регламента.

23.2. Контроль за порядком предоставления муниципальной услуги осуществляет-
ся в порядке, установленном распоряжением Министерства государственного управле-
ния, информационных технологий и связи Московской области от 30.10.2018 № 10-121/
РВ «Об утверждении Положения об осуществлении контроля за порядком предостав-
ления государственных и муниципальных услуг на территории Московской области».

23.3. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля  за 
предоставлением муниципальной услуги с целью соблюдения порядка  ее предо-
ставления имеют право направлять в Министерство государственного управления, 
информационных технологий и связи Московской области жалобы  на нарушение 
должностными лицами Администраций порядка предоставления муниципальной 
услуги, повлекшее ее непредставление или предоставление  с нарушением срока, 
установленного настоящим Административным регламентом.

23.4. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля  за 
предоставлением муниципальной услуги имеют право направлять  в Администра-
цию, МФЦ, Учредителю МФЦ индивидуальные и коллективные обращения с пред-
ложениями по совершенствованию порядка предоставления муниципальной ус-
луги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц 
Администрации, работников МФЦ и принятые ими решения, связанные с предо-
ставлением муниципальной услуги.

23.5. Контроль за предоставлением муниципальной услуги, в том числе  со сторо-
ны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открыто-
сти деятельности Администрации при предоставлении муниципальной услуги, по-
лучения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления 
муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жа-
лоб) в процессе получения муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий 
(бездействия) Администрации, должностных лиц Администрации, МФЦ, а также

их должностных лиц, муниципальных служащих и работников

24. Способы информирования заявителей о порядке досудебного (внесудебного) 
обжалования

24.1. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжа-
лования решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также  их 
должностных лиц, муниципальных служащих и работников осуществляется по-
средством размещения информации на стендах в местах предоставления муници-
пальных услуг, на официальных сайтах Администрации, МФЦ, Учредителей МФЦ, 
РПГУ, а также в ходе консультирования заявителей, в том числе по телефону, элек-
тронной почте и при личном приеме. 

25. Формы и способы подачи заявителями жалобы

25.1. Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) 
Администраций, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих и 
работников осуществляется с соблюдением требований, установленных Федераль-
ным законом № 210-ФЗ, в порядке, установленном постановлением Правительства 
Московской области от 08.08.2013 № 601/33 «Об утверждении Положения об особен-
ностях подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) исполни-
тельных органов государственной власти Московской области, предоставляющих 
государственные услуги, и их должностных лиц, государственных гражданских 
служащих исполнительных органов государственной власти Московской области, 
а также многофункциональных центров предоставления государственных и муни-
ципальных услуг Московской области и их работников».

25.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе  (далее – в пись-
менной форме) или в электронной форме в Администрацию, МФЦ, Учредителю МФЦ.

25.3. Прием жалоб в письменной форме осуществляется Администрацией, МФЦ 
(в месте, где заявитель подавал запрос на получение муниципальной услуги, нару-
шение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен резуль-
тат предоставления указанной муниципальной услуги), Учредителем МФЦ  (в месте 
его фактического нахождения), в том числе на личном приеме. Жалоба  в письмен-
ной форме может быть также направлена по почте.

25.4. В электронной форме жалоба может быть подана заявителем посредством:
25.4.1. Официального сайта Правительства Московской области  в сети Интернет.
25.4.2. Официальных сайтов Администрации, МФЦ, Учредителя МФЦ в сети Ин-

тернет.
25.4.3. ЕПГУ, РПГУ, за исключением жалоб на решения и действия (бездействие) 

МФЦ и их работников.
25.4.4. Федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей 

процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений  и действий (бездействия), 
совершенных при предоставлении государственных  и муниципальных услуг, за ис-
ключением жалоб на решения и действия (бездействие) МФЦ и их работников.

25.5. Жалоба, поступившая в Администрацию, МФЦ, Учредителю МФЦ подле-
жит рассмотрению в течение 15 (пятнадцати) рабочих дней со дня  ее регистрации, 
если более короткие сроки рассмотрения жалобы не установлены уполномоченны-
ми на ее рассмотрение Администрацией, МФЦ, Учредителем МФЦ.

В случае обжалования отказа должностного лица Администрации в приеме доку-
ментов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок  или в слу-
чае обжалования заявителем нарушения установленного срока таких исправлений 
жалоба рассматривается в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня  ее регистрации. 

25.6. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 
25.6.1. Жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предостав-
ления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, 
взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской 
Федерации, нормативными правовыми актами Московской области.

25.6.2. В удовлетворении жалобы отказывается.
25.7. При удовлетворении жалобы Администрация, МФЦ, Учредитель МФЦ при-

нимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений,  в том чис-
ле по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее  5 (пяти) ра-
бочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством 
Российской Федерации. 

25.8. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного  в пун-
кте 25.6 настоящего Административного регламента, заявителю в письменной фор-
ме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный 
ответ о результатах рассмотрения жалобы.

25.9. В случ ае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заяви-
телю, указанном в пункте 25.8. настоящего Административного регламента, дает-
ся информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муни-
ципальную услугу, многофункциональным центром в целях незамедлительного 
устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услуги, а так-
же приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о 
дальнейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получе-
ния муниципальной услуги.

25.10. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе зая-
вителю, указанном в пункте 25.8. настоящего Административного регламента, да-
ются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также ин-
формация о порядке обжалования принятого решения.

25.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы 
признаков состава административного правонарушения или преступления долж-
ностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, неза-
медлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

Форма  решения о предоставлении муниципальной услуги
(оформляется на официальном бланке Администрации)

от ____________ № ___________ 

Кому _______________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя – для 
физического лица, полное наименование заявителя,
ИНН, ОГРН – для юридического лица)
_______________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
 электронной почты заявителя)

В соответствии с Административным регламентом предоставления муниципаль-
ной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального 
строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строитель-
ства» (далее – Муниципальная услуга), утвержденным постановлением Админи-
страции городского округа Мытищи от____№______(наименование и реквизиты 
документа в соответствии с которым утвержден административный регламент)
Администрация городского округа Мытищи рассмотрела запрос о предоставлении 
Муниципальной услуги  № ____________________ в отношении: ___________

                                                      (номер запроса)
_______________________________________________________________

 (наименование объекта капитального строительства)
и приняла решение о размещении уведомления о планируемом сносе  (с прилагаемы-
ми документами) / уведомления о завершении сноса в государственной информаци-
онной системе обеспечения градостроительной деятельности Московской области в 
соответствии со статьей 55.31 Градостроительного кодекса Российской Федерации.
____________________________   _________________   _________________
 (уполномоченное должностное лицо            (подпись)               (инициалы, фамилия)
                  Администрации)
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Приложение 2

к Административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 

Форма  решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги
(оформляется на официальном бланке Администрации)

Кому _______________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя –  для 
физического лица, полное наименование заявителя,
ИНН*, ОГРН – для юридического лица)
_______________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
 электронной почты заявителя)

В соответствии с Административным регламентом предоставления муниципаль-
ной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального 
строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строитель-
ства» (далее – Муниципальная услуга), утвержденным постановлением Админи-
страции городского округа Мытищи от_____№______ (наименование и реквизиты 
документа в соответствии с которым утвержден административный регламент)
(далее – Административный регламент) Администрация городского округа Мытищи 
(далее – Администрация) рассмотрела запрос о предоставлении Муниципальной ус-
луги № ___________________ в отношении: ____________________________

                  (номер запроса)
_______________________________________________________________

(наименование объекта капитального строительства)
и приняла решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги  по следую-
щему основанию:

Ссылка  на соответствующий 
подпункт пункта 10.2 Адми-
нистративного регламента, в 

котором содержится основание 
для отказа  в предоставлении 

муниципальной услуги

Наименование  основания 
для отказа  в предоставлении 

муниципальной услуги

Разъяснение причины  при-
нятия решения  об отказе 

в предоставлении муници-
пальной услуги

Вы вправе повторно обратиться в Администрацию с запросом о предоставлении 
Муниципальной услуги после устранения указанного основания для отказа в пре-
доставлении Муниципальной услуги.

Настоящее решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги  может 
быть обжаловано в досудебном (внесудебном) порядке путем направления жалобы 
в соответствии с разделом V «Досудебный (внесудебный) порядок обжалования ре-
шений и действий (бездействия) Администрации, должностных лиц Администра-
ции, МФЦ, а также их должностных лиц, муниципальных служащих и работников» 
Административного регламента, а также в судебном порядке в соответствии с зако-
нодательством Российской Федерации.

Дополнительно информируем:
_______________________________________________________________ 

(указывается информация, необходимая для устранения оснований для отказа 
в предоставлении муниципальной услуги, а также иная дополнительная 

информация при необходимости)
______________________________ __________ _______________________
 (уполномоченное должностное лицо        (подпись)            (инициалы, фамилия)
                  Администрации)

«__» _____ 202__

Приложение 3
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

Перечень  нормативных правовых актов Российской Федерации,  
нормативных правовых актов Московской области, муниципальных 

правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги

1. Конституция Российской Федерации.
2. Градостроительный кодекс Российской Федерации.
3. Земельный кодекс Российской Федерации.
4. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления 

государственных и муниципальных услуг».
5. Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи».
6. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации».
7. Постановление Правительства Российской Федерации от 26.03.2016 № 236 «О 

требованиях к предоставлению в электронной форме государственных  и муници-
пальных услуг».

8. Постановление Правительства Российской Федерации от 25.01.2013 № 33 «Об 
использовании простой электронной подписи при оказании государственных  и му-
ниципальных услуг».

9. Постановление Правительства Российской Федерации от 22.12.2012 № 1376 «Об 
утверждении Правил организации деятельности многофункциональных центров 
предоставления государственных и муниципальных услуг».

10. Постановление Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об 
утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной 
подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и 
о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных ре-
гламентов предоставления государственных услуг».

11. Постановление Правительства Российской Федерации от 18.03.2015 № 250 «Об 
утверждении требований к составлению и выдаче заявителям документов на бу-
мажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, на-
правленных в многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг по результатам предоставления государственных и муници-
пальных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, и органами, 
предоставляющими муниципальные услуги, и к выдаче заявителям на основании 
информации из информационных систем органов, предоставляющих государствен-
ные услуги, и органов, предоставляющих муниципальные услуги, в том числе с 
использованием информационно-технологической и коммуникационной инфра-
структуры, документов, включая составление на бумажном носителе и заверение 
выписок из указанных информационных систем».

12. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.07.2021 № 1228 
«Об утверждении Правил разработки и утверждения административных регламен-
тов предоставления государственных услуг, о внесении изменений в некоторые ак-
ты Правительства Российской Федерации и признании утратившими силу некото-
рых актов и отдельных положений актов Правительства Российской Федерации».

13. Постановление Правительства Российской Федерации от 20.11.2012 № 1198 «О 
федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс 
досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совер-
шенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

14. Приказ Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства 
Российской Федерации от 24.01.2019 № 34/пр «Об утверждении форм уведомлений  
о планируемом сносе объекта капитального строительства и уведомления  о завер-
шении сноса объекта капитального строительства».

15. Закон Московской области № 37/2016-ОЗ «Кодекс Московской области  об ад-
министративных правонарушениях».

16. Закон Московской области № 121/2009-ОЗ «Об обеспечении беспрепятствен-
ного доступа инвалидов и других маломобильных групп населения  к объектам со-
циальной, транспортной и инженерной инфраструктур  в Московской области».

17. Постановление Правительства Московской области от 25.04.2011 № 365/15 «Об 
утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов 
предоставления государственных услуг центральными исполнительными органа-
ми государственной власти Московской области, государственными органами Мо-
сковской области».

18. Постановление Правительства Московской области от 08.08.2013 № 601/33 «Об 
утверждении Положения об особенностях подачи и рассмотрения жалоб на реше-
ния и действия (бездействие) исполнительных органов государственной власти Мо-
сковской области, предоставляющих государственные услуги, и их должностных 
лиц, государственных гражданских служащих исполнительных органов государ-
ственной власти Московской области, а также многофункциональных центров пре-
доставления государственных и муниципальных услуг Московской области и их 
работников».

19. Постановление Правительства Московской области от 31.10.2018 № 792/37 «Об 
утверждении требований к форматам заявлений и иных документов, представляе-
мых в форме электронных документов, необходимых для предоставления государ-
ственных и муниципальных услуг на территории Московской области».

20. Постановление Правительства Московской области от 16.04.2015 № 253/14 «Об 
утверждении Порядка осуществления контроля за предоставлением государствен-
ных и муниципальных услуг на территории Московской области и внесении изме-
нений в Положение о Министерстве государственного управления, информацион-
ных технологий и связи Московской области».

21. Распоряжение Министерства государственного управления, информационных 
технологий и связи Московской области от 21.07.2016 № 10-57/РВ «О региональном 
стандарте организации деятельности многофункциональных центров предоставле-
ния государственных и муниципальных услуг в Московской области».

22. Распоряжение Министерства государственного управления, информацион-
ных технологий и связи Московской области от 30.10.2018 № 10-121/РВ «Об утверж-
дении Положения об осуществлении контроля за порядком предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг на территории Московской области».

23. Распоряжение Минэкологии Московской области от 25.02.2021 № 134-РМ «Об 
утверждении Порядка обращения с отходами строительства, сноса зданий и соору-
жений, в том числе грунтами, на территории Московской области».

24. Устав городского округа Мытищи Московской области.

 Приложение 4
к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги 

Требования к представлению документов (категорий документов), необходимых для предоставления муниципальной услуги 

Категория  доку-
мента Наименование документа При подаче  в Администрацию При электронной подаче

посредством РПГУ
При подаче  по электронной почте, по-

чтовым отправлением

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги  и обязательные для представления заявителем
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Запрос

Запрос оформляется в соответствии с форма-
ми, утвержденными Приказом  № 34/пр.

Запрос в виде уведомления  о планируемом 
сносе объекта капитального строительства 
должен быть подан не позднее чем за семь 
рабочих дней до начала выполнения работ 
по сносу объекта капитального строитель-
ства (в случае обращения заявителей, ука-

занных  в подпункте 2.2.1 пункта 2.2 Адми-
нистративного регламента).

Запрос в виде уведомления  о завершении 
сноса объекта капитального строительства 
подается не позднее семи рабочих дней по-
сле завершения сноса объекта капитального 
строительства (в случае обращения заявите-
лей, указанных в подпункте 2.2.2 пункта 2.2 

Административного регламента)

Запрос должен быть подписан 
собственноручной подписью 
заявителя или представителя 

заявителя, уполномоченного на 
подписание документов, заверен 

печатью (при наличии)

Заполняется интерактивная форма запроса

При подаче  по электронной почте 
запрос должен быть подписан усилен-
ной квалифицированной электронной 

подписью заявителя или представителя 
заявителя, уполномоченного  на подпи-

сание документов.
При подаче почтовым отправлением 
запрос должен быть подписан соб-

ственноручной подписью заявителя или 
представителя заявителя, уполномочен-
ного  на подписание документов, заве-

рен печатью (при наличии)

Документ, удостове-
ряющий личность

Паспорт гражданина Российской Федерации

Предоставляется оригинал доку-
мента для снятия копии докумен-

та. Копия заверяется подписью 
работника Администрации (печа-

тью Администрации)

Электронный образ документа не пре-
доставляется, заявитель авторизуется 

на РПГУ посредством подтвержденной 
учетной записи в федеральной госу-

дарственной информационной системе 
«Единая система идентификации и аутен-
тификации в инфраструктуре, обеспечи-

вающей информационно-технологическое 
взаимодействие информационных систем, 
используемых для предоставления госу-
дарственных и муниципальных услуг в 
электронной форме»  (далее – ЕСИА)

При подаче  по электронной почте 
предоставляется электронный образ 

документа.
При подаче почтовым отправлением 

предоставляется копия документа, заве-
ренная надлежащим образом

Паспорт гражданина СССР 

Предоставляется оригинал доку-
мента для снятия копии докумен-

та. Копия заверяется подписью 
работника Администрации (печа-

тью Администрации) 

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче по электронной почте пре-
доставляется электронный образ доку-

мента.
При подаче почтовым отправлением 

предоставляется копия документа, заве-
ренная надлежащим образом

Временное удостоверение личности гражда-
нина Российской Федерации 

Военный билет
Паспорт иностранного гражданина либо 

иной документ, установленный федеральным 
законом или признаваемый в соответствии с 
международным договором Российской Фе-
дерации в качестве документа, удостоверя-
ющего личность иностранного гражданина, 

лица без гражданства

Документ, под-
тверждающий пол-
номочия представи-

теля заявителя

Доверенность

Предоставляется оригинал доку-
мента для снятия копии докумен-

та. Копия заверяется подписью 
работника Администрации (печа-

тью Администрации) 

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче по электронной почте пре-
доставляется электронный документ/

электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением 

предоставляется копия документа, заве-
ренная надлежащим образом

Решение о назначении (принятии), избрании, 
приказ о назначении (принятии) физического 
лица на должность, дающую право действо-
вать от имени юридического лица без дове-

ренности
Протокол (выписка из протокола) общего 

собрания членов садоводческого или огород-
нического некоммерческого товарищества

Документы, под-
тверждающие 

передачу правооб-
ладателем объекта 
капитального стро-
ительства функции 
застройщика заяви-
телю (в случае если 
заявитель не являет-
ся правообладателем 
объекта капитально-

го строительства)

Соглашение о передаче полномочий государ-
ственного (муниципального) заказчика

Предоставляется оригинал доку-
мента для снятия копии докумен-

та. Копия заверяется подписью 
работника Администрации (печа-

тью Администрации) 

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче  по электронной почте пре-
доставляется электронный документ/

электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением 

предоставляется копия документа, заве-
ренная надлежащим образом

Соглашение о передаче функций застрой-
щика

Документы, под-
тверждающие 

осуществление 
техническим за-

казчиком функций 
застройщика, 

предусмотренных 
законодательством о 
градостроительной 

деятельности (в 
случае обращения 

технического заказ-
чика)

Договор о выполнении инженерных изыска-
ний, о подготовке проектной документации, 
о проведении работ по сносу объектов капи-

тального строительства

Предоставляется оригинал доку-
мента для снятия копии докумен-

та. Копия заверяется подписью 
работника Администрации (печа-

тью Администрации) 

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче по электронной почте пре-
доставляется электронный документ/

электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением 

предоставляется копия документа, заве-
ренная надлежащим образом

Согласие всех 
правообладателей 
объекта капиталь-
ного строительства 
на снос (в случае, 

если у заявленного 
в уведомлении объ-
екта капитального 

строительства более 
одного правооблада-
теля) (в случае обра-
щения заявителей, 

указанных в подпун-
кте 2.2.1 пункта 2.2 
Административного 

регламента)

Нотариально удостоверенное согласие всех 
правообладателей объекта капитального 

строительства на снос 

Предоставляется оригинал доку-
мента для снятия копии докумен-

та. Копия заверяется подписью 
работника Администрации (печа-

тью Администрации) 

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче по электронной почте пре-
доставляется электронный документ/

электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением 

предоставляется копия документа, заве-
ренная надлежащим образом

Перевод на русский 
язык документов 

о государственной 
регистрации юри-
дического лица в 

соответствии с зако-
нодательством ино-
странного государ-
ства (в случае, если 
заявителем является 
иностранное юриди-

ческое лицо)

Нотариально удостоверенный перевод на 
русский язык документов о государственной 
регистрации юридического лица в соответ-
ствии с законодательством иностранного 

государства

Предоставляется оригинал доку-
мента для снятия копии докумен-

та. Копия заверяется подписью 
работника Администрации (печа-

тью Администрации) 

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче по электронной почте пре-
доставляется электронный документ/

электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением 

предоставляется копия документа, заве-
ренная надлежащим образом

Результаты и материалы обследования объекта капитального 
строительства (не требуется в отношении объектов, указанных в 
пунктах 1-3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Рос-

сийской Федерации) (в случае обращения заявителей, указанных в 
подпункте 2.2.1 пункта 2.2 Административного регламента)

Предоставляется оригинал доку-
мента для снятия копии докумен-

та. Копия заверяется подписью 
работника Администрации (печа-

тью Администрации) 

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче  по электронной почте пре-
доставляется электронный документ/

электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением 

предоставляется копия документа, заве-
ренная надлежащим образом
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Проект организации работ по сносу объекта капитального строи-

тельства (не требуется в отношении объектов, указанных в пунктах 
1-3 части 17 статьи 51 Градостроительного кодекса Российской Фе-
дерации) (в случае обращения заявителей, указанных в подпункте 

2.2.1 пункта 2.2 Административного регламента)

Предоставляется оригинал доку-
мента для снятия копии докумен-

та. Копия заверяется подписью 
работника Администрации (печа-

тью Администрации) 

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче  по электронной почте пре-
доставляется электронный документ/

электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением 

предоставляется копия документа, заве-
ренная надлежащим образом

Правоустанавливающие (право-
удостоверяющие) документы на 
объект капитального строитель-
ства, в отношении которого по-
дан запрос (в случае отсутствия 

сведений о правах в ЕГРН)

Договор купли-продажи
Предоставляется оригинал доку-
мента для снятия копии докумен-

та. Копия заверяется подписью 
работника Администрации (печа-

тью Администрации) 

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче  по электронной почте пре-
доставляется электронный документ/

электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением 

предоставляется копия документа, заве-
ренная надлежащим образом

Договор дарения
Решение суда

Свидетельство о праве на наслед-
ство

Правоустанавливающие (право-
удостоверяющие) документы 

на земельный участок, на кото-
ром расположен объект капи-

тального строительства, 
в отношении которого подан 
запрос (в случае отсутствия 
сведений о правах в ЕГРН)

Договор купли-продажи
Предоставляется оригинал доку-
мента для снятия копии докумен-

та. Копия заверяется подписью 
работника Администрации (печа-

тью Администрации) 

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче  по электронной почте пре-
доставляется электронный документ/

электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением 

предоставляется копия документа, заве-
ренная надлежащим образом

Договор дарения
Решение суда

Свидетельство о праве на наслед-
ство

Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги  и представляемые заявителем по собственной инициативе

Сведения из ЕГРЮЛ (при обра-
щении заявителя, являющегося 

юридическим лицом)
Выписка из ЕГРЮЛ 

Предоставляется оригинал доку-
мента для снятия копии докумен-

та. Копия заверяется подписью 
работника Администрации (печа-

тью Администрации) 

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче  по электронной почте пре-
доставляется электронный документ/

электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением 

предоставляется копия документа, заве-
ренная надлежащим образом

Сведения из ЕГРН об объекте 
капитального строительства, 
в отношении которого подан 

запрос (при наличии сведений 
о зарегистрированных правах в 

ЕГРН)

Выписка из ЕГРН об основных 
характеристиках и зарегистриро-
ванных правах на объект недви-

жимости

Предоставляется оригинал доку-
мента для снятия копии докумен-

та. Копия заверяется подписью 
работника Администрации (печа-

тью Администрации) 

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче  по электронной почте пре-
доставляется электронный документ/

электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением 

предоставляется копия документа, заве-
ренная надлежащим образом

Сведения из ЕГРН на земельный 
участок, на котором расположен 

объект капитального строи-
тельства, в отношении которого 

подан запрос (при наличии 
сведений о зарегистрированных 

правах в ЕГРН)

Выписка из ЕГРН об основных 
характеристиках и зарегистриро-
ванных правах на объект недви-

жимости

Предоставляется оригинал доку-
мента для снятия копии докумен-

та. Копия заверяется подписью 
работника Администрации (печа-

тью Администрации) 

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче  по электронной почте пре-
доставляется электронный документ/

электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением 

предоставляется копия документа, заве-
ренная надлежащим образом

Решение органа местного самоуправления о сносе объекта капи-
тального строительства (в случае обращения заявителей, указан-
ных в подпункте 2.2.1 пункта 2.2 настоящего Административного 

регламента)

Предоставляется оригинал доку-
мента для снятия копии докумен-

та. Копия заверяется подписью 
работника Администрации (печа-

тью Администрации) 

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче 
по электронной почте предоставляется 
электронный документ/электронный 

образ документа.
При подаче почтовым отправлением 

предоставляется копия документа, заве-
ренная надлежащим образом

Разрешение на перемещение ОССиГ (в случае обращения заявите-
лей, указанных в подпункте 2.2.1 пункта 2.2 настоящего Админи-

стративного регламента)

Предоставляется оригинал доку-
мента для снятия копии докумен-

та. Копия заверяется подписью 
работника Администрации (печа-

тью Администрации) 

Предоставляется электронный образ до-
кумента

При подаче  по электронной почте пре-
доставляется электронный документ/

электронный образ документа.
При подаче почтовым отправлением 

предоставляется копия документа, заве-
ренная надлежащим образом

Решение суда о сносе объекта капитального строительства (в слу-
чае обращения заявителей, указанных в подпункте 2.2.1 пункта 2.2 
настоящего Административного регламента, при осуществлении 
работ по сносу объекта капитального строительства по решению 

суда)

Предоставляется копия доку-
мента, заверенная надлежащим 

образом
Предоставляется электронный образ до-

кумента

При подаче  по электронной почте 
предоставляется электронный образ 

документа.
При подаче почтовым отправлением 

предоставляется копия документа, заве-
ренная надлежащим образом

Приложение 5
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги 

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги (оформляется на официальном 

бланке Администрации)

Кому _______________________________
(фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя – для 
физического лица, полное наименование заявителя,
ИНН, ОГРН – для юридического лица)
_______________________________
(почтовый индекс и адрес, телефон, адрес 
электронной почты заявителя)

В соответствии с Административным регламентом предоставления муниципаль-
ной услуги «Направление уведомления о планируемом сносе объекта капитального 
строительства и уведомления о завершении сноса объекта капитального строитель-
ства» (далее – Муниципальная услуга), утвержденным постановлением Админи-
страции городского округа Мытищи от____№______ (наименование и реквизиты 
документа в соответствии с которым утвержден административный регламент)
(далее – Административный регламент) в приеме запроса о предоставлении Муни-
ципальной услуги № ____________________________ Вам отказано по следую-
щим основаниям:                       (номер запроса)

Ссылка  на соответствующий 
подпункт пункта 9.1 Администра-

тивного регламента, в котором 
содержится основание для отказа в 
приеме документов, необходимых  
для предоставления муниципаль-

ной услуги

Наименование  основа-
ния для отказа  в приеме 
документов, необходи-

мых  для предоставления 
муниципальной услуги

Разъяснение причины  при-
нятия решения  об отказе в 

приеме документов, необхо-
димых для предоставления 

муниципальной услуги

Дополнительно информируем: 
______________________________________________________________ 
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме 
документов, необходимых для предоставления государственной услуги, а также 

иная дополнительная информация при наличии)
_____________________________ _______________ ___________________
(уполномоченное должностное лицо            (подпись)             (инициалы, фамилия)
Администрации)

«__» _____ 202__

 Приложение 6
к Административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

Перечень  общих признаков, по которым объединяются  категории 
заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых 

соответствует одному варианту предоставления муниципальной услуги

Общие признаки, по которым объединяются категории заявителей

№№ Общие признаки Категории заявителей

1. Физическое лицо  (гражданин Российской 
Федерации, иностранный гражданин) Заявители (застройщики, технические 

заказчики), обратившиеся в целях на-
правления уведомления о планируемом 
сносе объекта капитального строитель-

ства2. Юридическое лицо

3. Физическое лицо  (гражданин Российской 
Федерации, иностранный гражданин)

Заявители (застройщики, технические 
заказчики), обратившиеся в целях на-
правления уведомления о завершении 

сноса объекта капитального строитель-
ства4. Юридическое лицо

Комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует  одному варианту пре-
доставления муниципальной услуги

№№ Комбинации признаков Вариант предоставления муниципаль-
ной услуги

1.

Заявители (застройщики, технические 
заказчики), обратившиеся в целях направ-
ления уведомления о планируемом сносе 

объекта капитального строительства
Вариант предоставления муниципаль-

ной услуги, указанный в подпункте 
17.1.1 пункта 17.1 Административного 

регламента

2. 

Заявители (застройщики, технические 
заказчики), обратившиеся в целях направ-

ления уведомления о завершении сноса 
объекта капитального строительства
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 Приложение 7

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги

Описание административных действий (процедур)  в зависимости от варианта предоставления муниципальной услуги
I. Вариант предоставления муниципальной услуги  в соответствии с подпунктом 17.1.1 пункта 17.1 Административного регламента

1. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

Место  выполнения 
административного 

действия (процедуры)

Наименование админи-
стративного действия 

(процедуры)

Срок выполнения 
административного 

действия (проце-
дуры)

Критерии принятия решения Требования к порядку выполнения административных процедур (действий)

РПГУ/Администрация

Прием  и предваритель-
ная проверка запроса  и 
документов  и (или) ин-
формации, необходимых  

для предоставления 
муниципальной услуги, 
в том числе на предмет 
наличия основания для 
отказа в приеме доку-
ментов, необходимых  
для предоставления 

муниципальной услуги, 
регистрация запроса  

или принятие решения 
об отказе в приеме до-

кументов, необходимых  
для предоставления му-

ниципальной услуги

Не позднее следую-
щего рабочего дня 

со дня поступления 
в Администрацию 

запроса

Соответствие представленных 
заявителем запроса и доку-

ментов  и (или) информации, 
необходимых  для предостав-
ления муниципальной услуги, 
требованиям законодательства 
Российской Федерации, в том 
числе Административного ре-

гламента

Основанием для начала административного действия (процедуры) является посту-
пление от заявителя (представителя заявителя) запроса.
Запрос оформляется в соответствии с формами, утвержденными Приказом  № 34/
пр (в виде уведомления о планируемом сносе объекта капитального строительства 
в случае обращения заявителей, указанных в подпункте 2.2.1 пункта 2.2 Админи-
стративного регламента, в виде уведомления о завершении сноса объекта капиталь-
ного строительства в случае обращения заявителей, указанных в подпункте 2.2.2 
пункта 2.2 Административного регламента).
К запросу прилагаются документы, указанные в пункте 8.1 настоящего Админи-
стративного регламента.
Заявителем по собственной инициативе могут быть представлены документы, ука-
занные в пункте 8.2 настоящего Административного регламента.
Запрос может быть подан заявителем (представитель заявителя) следующими спо-
собами:
- посредством РПГУ;
- в Администрацию лично, по электронной почте, почтовым отправлением.
При подаче запроса посредством РПГУ заявитель авторизуется на РПГУ посред-
ством подтвержденной учетной записи в ЕСИА.
При авторизации посредством подтвержденной учетной записи ЕСИА запрос счи-
тается подписанным простой электронной подписью заявителя (представителя зая-
вителя, уполномоченного на подписание запроса).
При подаче запроса в Администрацию лично, по электронной почте, почтовым 
отправлением должностное лицо, муниципальный служащий, работник Админи-
страции устанавливает соответствие личности заявителя (представителя заявителя) 
документам, удостоверяющим личность, проверяет документы, подтверждающие 
полномочия представителя заявителя. 
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации проверя-
ет запрос на предмет наличия оснований для отказа в приеме документов, необхо-
димых для предоставления муниципальной услуги, предусмотренных подразделом 
9 Административного регламента.
При наличии таких оснований должностное лицо, муниципальный служащий, 
работник Администрации, формирует решение об отказе в приеме документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, по форме согласно При-
ложению 5 к Административному регламенту.
Указанное решение подписывается усиленной квалифицированной электронной 
подписью уполномоченного должностного лица Администрации, и не позднее пер-
вого рабочего дня, следующего за днем поступления запроса, направляется заяви-
телю в Личный кабинет на РПГУ/ по электронной почте/ почтовым отправлением/ 
выдается заявителю (представителю заявителя) лично в Администрации в срок не 
позднее 30 минут с момента получения от него запроса и прилагаемых к нему доку-
ментов в зависимости от способа подачи заявителем запроса.
В случае, если такие основания отсутствуют, должностное лицо, муниципальный 
служащий, работник Администрации регистрируют запрос.
Результатом административного действия (процедуры) является регистрация за-
проса или направление (выдача) заявителю (представителю заявителя) решения 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 
услуги.
Результат административного действия фиксируется на РПГУ, ВИС

2. Межведомственное информационное взаимодействие

Место  выполнения 
административного 

действия (процедуры)

Наименование админи-
стративного действия 

(процедуры)

Срок выполнения 
административного 

действия (проце-
дуры)

Критерии принятия решения Требования к порядку выполнения административных процедур (действий)

Администрация/ВИС

Определение состава 
документов и (или) 

сведений, подлежащих 
запросу у органов и ор-
ганизаций, направление 
межведомственного ин-
формационного запроса

Не позднее дня ре-
гистрации запроса Наличие в перечне документов, 

необходимых для предостав-
ления муниципальной услуги, 

документов, находящихся в 
распоряжении у органов и орга-

низаций

Основанием для начала административного действия (процедуры),  а также для 
направления межведомственного информационного запроса является наличие  в 
перечне документов, необходимых  для предоставления муниципальной услуги, до-
кументов и (или) сведений, находящихся в распоряжении у органов, организаций.
Межведомственные информационные запросы направляются в:
-Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и кар-
тографии по Московской области для получения сведений об основных характе-
ристиках и зарегистрированных правах на объект капитального строительства, в 
отношении которого подан запрос и на земельный участок, на котором расположен 
объект капитального строительства, в отношении которого подан запрос. При этом 
в данном запросе указываются кадастровый (условный) номер, адрес (местополо-
жение) и наименование объекта.
- Федеральную налоговую службу для получения сведений из ЕГРЮЛ о государ-
ственной регистрации заявителя (при обращении заявителя, являющегося юри-
дическим лицом). При этом в данном запросе указываются полное наименование 
юридического лица государственный регистрационный номер записи о государ-
ственной регистрации юридического лица, идентификационный номер налогопла-
тельщика, за исключением случая, если заявителем является иностранное юриди-
ческое лицо.
- Министерство экологии и природопользования Московской области о выдаче 
разрешения на перемещение ОССиГ (в случае в случае сноса зданий и сооружений, 
в результате которого образуется более 50 м3 отходов сноса).  При этом в данном 
запросе указываются сведения об адресе (местоположении) объекта, сведения о 
заявителе (полное наименование юридического лица государственный регистраци-
онный номер записи о государственной регистрации юридического лица, иденти-
фикационный номер налогоплательщика).
Администрация организует между входящими в ее состав структурными подраз-
делениями обмен сведениями, необходимыми для предоставления муниципальной 
услуги и находящимися в ее распоряжении, в том числе в электронной форме. При 
этом в рамках такого обмена направляются следующие сведения:
- о принятии Администрацией решения о сносе объекта капитального строитель-
ства;
- решение суда о сносе объекта капитального строительства (в случае обращения 
заявителей, указанных в подпункте 2.2.1 пункта 2.2 настоящего Административно-
го регламента, при осуществлении работ по сносу объекта капитального строитель-
ства по решению суда).
Результатом административного действия является направление межведомственно-
го информационного запроса. 
Результат фиксируется в электронной форме в системе межведомственного элек-
тронного взаимодействия

Контроль предоставле-
ния результата межве-

домственного информа-
ционного запроса

Не более  5 рабо-
чих дней со дня 

направления меж-
ведомственного 

информационного 
запроса

Проверка поступления ответа  на межведомственные информационные запросы.
Результатом административного действия является получение ответа  на межведом-
ственный информационный запрос. 
Результат фиксируется в электронной форме в системе межведомственного элек-
тронного взаимодействия
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3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

Место  выполнения 
административного 

действия (процедуры)

Наименование админи-
стративного действия 

(процедуры)

Срок выполнения 
административного 

действия (проце-
дуры)

Критерии принятия решения Требования к порядку выполнения административных процедур (действий)

Администрация/ВИС

Проверка отсутствия  
или наличия оснований  
для отказа  в предостав-
лении муниципальной 

услуги, подготовка 
проекта решения о пре-
доставлении (об отказе  

в предоставлении) муни-
ципальной услуги

Не позднее 7 рабо-
чих дней со дня ре-
гистрации запроса, 
с учетом срока его 
регистрации, ука-
занного  в пункте 
13.1 Администра-

тивного регламента

Отсутствие или наличие осно-
вания для отказа в предостав-
лении муниципальной услуги 
в соответствии с законодатель-
ством Российской Федерации,  

в том числе Административным 
регламентом

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации  на осно-
вании собранного комплекта документов, исходя из критериев предоставления му-
ниципальной услуги, установленных Административным регламентом, определяет 
возможность предоставления муниципальной услуги и формирует в ВИС проект 
решения  о предоставлении муниципальной услуги  по форме согласно Приложе-
нию 1  к Административному регламенту или об отказе в ее предоставлении по 
форме согласно Приложению 2  к Административному регламенту.
Результатом административного действия является установление наличия  или отсут-
ствия оснований для отказа  в предоставлении муниципальной услуги, принятие ре-
шения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе  в ее предоставлении. 
Результат фиксируется в виде проекта решения о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в ее предоставлении в ВИС

Рассмотрение проекта 
решения о предоставле-
нии (об отказе  в предо-
ставлении) муниципаль-

ной услуги

Соответствие проекта решения 
требованиям законодательства 
Российской Федерации, в том 
числе Административному ре-

гламенту

Уполномоченное должностное лицо Администрации рассматривает проект реше-
ния на предмет соответствия требованиям законодательства Российской Федера-
ции, в том числе Административного регламента, полноты и качества предоставле-
ния муниципальной услуги, а также осуществляет контроль сроков предоставления 
муниципальной услуги, подписывает проект решения о предоставлении муници-
пальной услуги или об отказе в ее предоставлении  с использованием усиленной 
квалифицированной электронной подписи  и направляет должностному лицу, 
муниципальному служащему, работнику Администрации для выдачи (направления) 
результата предоставления муниципальной услуги заявителю.
Решение о предоставлении (об отказе  в предоставлении) муниципальной услуги прини-
мается в срок не более 7 рабочих дней со дня поступления в Администрацию запроса.
Результатом административного действия является утверждение и подписание, в 
том числе усиленной квалифицированной электронной подписью, решения о пре-
доставлении муниципальной услуги или отказ в ее предоставлении. 
Результат фиксируется в ВИС в виде решения о предоставлении муниципальной 
услуги или об отказе в ее предоставлении

Администрация/
ИСОГД

Размещение сведений 
о предоставлении му-
ниципальной услуги в 
ИСОГД деятельности, 
уведомление Главгос-
стройнадзора Москов-

ской области о размеще-
нии сведений в ИСОГД

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации обеспе-
чивает размещение сведений о предоставлении муниципальной услуги, в том числе 
запрос с прилагаемыми к нему документами в ИСОГД. 
О размещении сведений в ИСОГД Администрация уведомляет посредством лично-
го кабинета в ИСОГД Главное управление государственного строительного надзора 
Московской области.
Результатом административного действия является размещение сведений о предо-
ставлении муниципальной услуги в ИСОГД, направление уведомления в Главное 
управление государственного строительного надзора Московской области.
Результат фиксируется в ВИС, ИСОГД

4. Предоставление результата предоставления муниципальной услуги

Место  выполнения 
административного 

действия (процедуры)

Наименование админи-
стративного действия 

(процедуры)

Срок выполнения 
административного 

действия (проце-
дуры)

Критерии принятия решения Требования к порядку выполнения административных процедур (действий)

Администрация /ВИС/
РПГУ/ Модуль МФЦ 

ЕИС ОУ

Выдача (направление) 
результата предостав-
ления муниципальной 

услуги заявителю (пред-
ставителю заявителя) 
посредством РПГУ

Не позднее дня 
подписания упол-

номоченным долж-
ностным лицом 
Администрации 

решения о предо-
ставлении муни-

ципальной услуги 
или об отказе в ее 
предоставлении

Соответствие решения тре-
бованиям законодательства 

Российской Федерации,  в том 
числе Административному ре-

гламенту

Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации на-
правляет результат предоставления муниципальной услуги в форме электронного 
документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью 
уполномоченного должностного лица Администрации, в Личный кабинет на РПГУ. 
Заявитель (представитель заявителя) уведомляется о получении результата предо-
ставления муниципальной услуги в Личном кабинете на РПГУ. 
Заявитель (представитель заявителя) может получить результат предоставления му-
ниципальной услуги в любом МФЦ Московской области в виде распечатанного на 
бумажном носителе экземпляра электронного документа. 
В этом случае работником МФЦ распечатывается из Модуля МФЦ ЕИС ОУ  на 
бумажном носителе экземпляр электронного документа, который заверяется подпи-
сью уполномоченного работника МФЦ и печатью МФЦ.
Результатом административного действия является уведомление заявителя (пред-
ставителя заявителя) о получении результата предоставления муниципальной 
услуги, получение результата предоставления муниципальной услуги заявителем 
(представитель заявителя). 
Результат фиксируется в ВИС, на РПГУ, Модуле МФЦ ЕИС ОУ (при получении ре-
зультата предоставления муниципальной услуги в МФЦ)

Администрация/ВИС

Выдача (направление) 
результата предостав-
ления муниципальной 

услуги заявителю (пред-
ставителю заявителя) в 
Администрации лично, 
по электронной почте, 

почтовым отправлением

Заявитель (представитель заявителя) уведомляется по электронной почте о готов-
ности к выдаче результата в Администрации либо о направлении результата муни-
ципальной услуги почтовым отправлением (в случае подачи заявителем запроса 
постовым отправлением).
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации  при выдаче 
результата предоставления муниципальной услуги проверяет документы, удостоверя-
ющие личность заявителя (представителя заявителя), а также документы, подтвержда-
ющие полномочия представителя заявителя (в случае, если за получением результата 
предоставления муниципальной услуги обращается представитель заявителя). 
После установления личности заявителя (представителя заявителя) должностное 
лицо Администрации выдает заявителю (представителю заявителя) результат пре-
доставления муниципальной услуги.
Должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации форми-
рует расписку о выдаче результата предоставления муниципальной услуги, распе-
чатывает ее в 1 экземпляре, подписывает и передает ее на подпись заявителю (пред-
ставителю заявителя) (данный экземпляр расписки хранится в Администрации).
Либо должностное лицо, муниципальный служащий, работник Администрации 
направляет заявителю (представителю заявителя) результат предоставления муни-
ципальной услуги почтовым отправлением, по электронной почте (в зависимости 
от способа подачи заявителем запроса).
Результатом административного действия является уведомление заявителя  о по-
лучении результата предоставления муниципальной услуги, получение результата 
предоставления муниципальной услуги заявителем (представителя заявителя). 
Результат фиксируется в ВИС

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА МЫТИЩИ
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
25.04.2023 № 2078

г. Мытищи

Об изъятии объектов недвижимого имущества для муниципальных нужд 
городского округа Мытищи Московской области

В соответствии со статьей 279 Гражданского кодекса Российской Федерации, ста-
тьей 32 Жилищного кодекса Российской Федерации, пунктом 3 статьи 49, главой 
VII.I Земельного кодекса Российской Федерации, пунктом 3 статьи 26 Федерального 
закона от 31.12.2014 № 499-ФЗ «О внесении изменений в Земельный кодекс Россий-
ской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Федерации», Феде-
ральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации мест-
ного самоуправления в Российской Федерации», постановлением Администрации 
городского округа Мытищи от 15.11.2022 № 5279 «О признании многоквартирного 
дома №11 по улице Медицинская городского округа Мытищи аварийным и подле-
жащим сносу», инвестиционным соглашением №07261603-И от 26.07.2016, заклю-

ченным с ООО «Специализированный застройщик «ИНВЕСТ-СТРОЙ», руковод-
ствуясь Уставом городского округа Мытищи Московской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Изъять для муниципальных нужд в порядке, установленном законодатель-
ством, земельный участок, на котором расположен многоквартирный жилой дом № 
11 с кадастровым номером 50:12:0102003:64 по ул. Медицинская, г.Мытищи, город-
ской округ Мытищи, Московская область, признанный в установленном порядке 
аварийным и подлежащим сносу, и расположенный в нем объект недвижимого иму-
щества, согласно приложению к настоящему постановлению.

2. В целях определения размера возмещения за изымаемый земельный уча-
сток, утвердить схему расположения земельного участка площадью 831 кв.м, ка-
тегория – земли населенных пунктов, расположенного по адресу: Московская 
область, городской округ Мытищи, г. Мытищи, ул. Медицинская, дом 11 (при-
лагается).

3. Установить, что возмещение затрат, возникающих в связи с изъятием недвижи-
мого имущества, указанного в пункте 1 настоящего постановления, производится 
за счет бюджетных средств городского округа Мытищи.
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4. Управлению инвестиционного строительства Администрации городского 

округа Мытищи (Чуева Е.П.):
4.1. в течение десяти дней со дня принятия настоящего постановления направить 

копию настоящего постановления в адрес правообладателя изымаемого объекта не-
движимого имущества в порядке, установленном статьей 56.6 Земельного кодекса 
Российской Федерации;

4.2. осуществить переговоры с собственником изымаемого объекта недвижимо-
го имущества относительно условий изъятия, подготовить проект соглашения об 
изъятии объекта недвижимого имущества и направить его собственнику изымае-
мой недвижимости в сроки и в порядке, установленные законодательством Россий-
ской Федерации.

5. Управлению земельно-имущественных отношений Администрации городского 
округа Мытищи (Демидов А.П.):

5.1. в течение десяти дней со дня принятия настоящего постановления направить 
копию настоящего постановления в Управление Федеральной службы государ-
ственной регистрации, кадастра и картографии по Московской области;

5.2. в течение месяца со дня принятия настоящего постановления обеспечить про-
ведение оценки изымаемого объекта недвижимого имущества, указанного в прило-
жении к настоящему постановлению.

6. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете 
городского округа Мытищи «Официальные Мытищи» и размещению на официаль-
ном сайте органов местного самоуправления городского округа Мытищи.

7. Настоящее постановление действует в течение трех лет со дня его принятия.
8. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместите-

ля Главы Администрации городского округа Мытищи А.Г. Асеева.
Глава городского округа Мытищи

Ю.О. КУПЕЦКАЯ

Приложение  к постановлению Администрации
городского округа Мытищи

от 25.04.2023 № 2078

1. Жилое помещение – квартиру 47 в доме 11 по ул.Медицинская, г. Мытищи, р-н 
Мытищинский, Московской области, площадью 43 кв.м, этаж 4, кадастровый номер 
50:12:0102003:358.

«УТВЕРЖДЕНО»
Комитет по конкурентной политике 

Московской области

ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ 
АУКЦИОНА В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ № АЗГЭ-МЫТ/23-1214

на право заключения договора аренды земельного участка, государственная 
собственность на который не разграничена, расположенного на территории 

городского округа Мытищи Московской области, вид разрешенного 
использования: для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный 

земельный участок)

ТОЛЬКО ДЛЯ ГРАЖДАН - ФИЗИЧЕСКИХ ЛИЦ 
(НЕ ИНДИВИДУАЛЬНЫХ ПРЕДПРИНИМАТЕЛЕЙ)

№ процедуры easuz.mosreg.ru/torgi 00300060113095

Дата начала приема заявок:  26.04.2023 

Дата окончания приема заявок: 29.05.2023

Дата аукциона:   31.05.2023

2023 год

1. Правовое регулирование
Аукцион в электронной форме, открытый по форме подачи предложений с огра-

ничением по составу участников: ТОЛЬКО ДЛЯ ГРАЖДАН (далее – аукцион) и 
проводится в соответствии с требованиями:

- Гражданского кодекса Российской Федерации;
- Земельного кодекса Российской Федерации;
- Федерального закона от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции»;
- Постановления Правительства Российской Федерации от 10.05.2018 № 564 «О 

взимании операторами электронных площадок, операторами специализированных 
электронных площадок платы при проведении электронной процедуры, закрытой 
электронной процедуры и установлении ее предельных размеров»;

- Закона Московской области от 07.06.1996 №23/96-ОЗ «О регулировании земель-
ных отношений в Московской области»;

- Сводного заключения Министерства имущественных отношений Московской 
области от 20.04.2023 № 71-З п. 202;

- постановления Администрации городского округа Мытищи Московской обла-
сти от 25.04.2023 № 2056  «О проведении аукциона в электронной форме на пра-
во заключения договора аренды земельного участка  с кадастровым номером 
50:12:0030307:1169, находящегося в неразграниченной государственной собствен-
ности, расположенного по адресу: Московская область, с. Марфино, г.о. Мытищи» 
(Приложение 1);

- иных нормативных правовых актов Российской Федерации и Московской области.

     2. Сведения об аукционе 
2.1. Арендодатель – орган исполнительной власти Московской области или ис-

полнительно-распорядительный орган муниципального образования Московской 
области, принимающий решение о проведении аукциона,  об отказе от проведения 
аукциона, об условиях аукциона (в том числе о начальной цене предмета аукцио-
на, условиях и сроках договора аренды), отвечающий за соответствие земельного 
участка сведениям, указанным в Извещении о проведении аукциона в электронной 
форме, за своевременное опубликование (обнародование) указанного Извещения в 
порядке, установленном для официального опубликования (обнародования) муни-
ципальных правовых актов уставом муниципального образования, по месту нахож-
дения земельного участка, за соблюдение сроков заключения договора аренды зе-
мельного участка и осуществляющий его заключение.

Наименование: Администрация городского округа Мытищи Московской об-
ласти 

Местонахождение: 141008, Московская область, г. Мытищи, Новомытищинский 
пр-кт, д.36/7 

Адрес сайта: www.mytyshi.ru 
Адрес электронной почты: uzio@mytyshi.ru 
Телефон: +7 (495) 586-31-36; факс: +7 (495) 581-61-05.

2.2. Организатор аукциона в электронной форме (далее – Организатор аук-
циона) – орган, осуществляющий функции по организации аукциона, утвержда-
ющий Извещение о проведении аукциона  в электронной форме и состав Аукцион-
ной комиссии.

Наименование: Комитет по конкурентной политике Московской области.
Адрес: 143407, Московская область, г. Красногорск, бульвар Строителей, д. 1.
Сайт: www.zakaz-mo.mosreg.ru

2.2.1. Лицо, осуществляющее организационно - технические функции по ор-
ганизации аукциона - отвечает за соблюдение сроков размещения Извещения о 
проведении аукциона и документов, составляемых в ходе проведения аукциона на 
официальном сайте Российской Федерации в информационно-телекоммуникацион-
ной сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов по адре-
су www.torgi.gov.ru  (далее – Официальный сайт торгов), на Едином портале тор-
гов Московской области по адресу easuz.mosreg.ru/torgi (далее – Портал ЕАСУЗ), 
на электронной площадке www.rts-tender.ru  (далее – электронная площадка) в со-
ответствии с действующим законодательством.

Наименование: Государственное казенное учреждение Московской области 
«Региональный центр торгов»

Адрес: 143407, Московская область, городской округ Красногорск, город Красно-
горск, бульвар Строителей, дом 7

Адрес электронной почты: rct_torgi@mosreg.ru

2.3. Оператор электронной площадки (далее – Оператор электронной площад-
ки) – юридическое лицо, зарегистрированное на территории Российской Федерации, 
владеющее электронной площадкой, в том числе необходимыми для ее функциони-
рования программно-аппаратными средствами, обеспечивающее ее функциониро-
вание и включенное в перечень операторов электронных площадок, утвержденный 
Распоряжением Правительства Российской Федерации от 12.07.2018 № 1447-р «Об 
утверждении перечней операторов электронных площадок и специализированных 
электронных площадок, предусмотренных Федеральными законами от 05.04.2013 
№ 44-ФЗ, от 18.07.2011 № 223-ФЗ».

Наименование: Общество с ограниченной ответственностью «РТС-тендер»
Место нахождения: 121151, город Москва, набережная Тараса Шевченко, дом 23А
Адрес сайта: www.rts-tender.ru
Адрес электронной почты: iSupport@rts-tender.ru
Телефон: 7 (499) 653-55-00

2.4. Предмет аукциона: право заключения договора аренды земельного участка, го-
сударственная собственность на который не разграничена, расположенного на терри-
тории городского округа Мытищи Московской области (далее - Земельный участок).

2.5. Сведения о Земельном участке:

Местоположение (адрес): Московская область, с Марфино, г.о. Мытищи

Площадь, кв. м: 1 090

Кадастровый номер: 50:12:0030307:1169 (выписка из Единого государствен-
ного реестра недвижимости об объекте недвижимости от 31.03.2023 № КУ-
ВИ-001/2023-75876919– Приложение 2).

Категория земель: земли населенных пунктов

Вид разрешенного использования: для ведения личного подсобного хозяйства 
(приусадебный земельный участок) (в соответствии с п. 17 ст. 39.8 Земельного 
кодекса Российской Федерации изменение вида разрешенного использования зе-
мельного участка не допускается).

Сведения о правах на Земельный участок: государственная собственность не 
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разграничена  (выписка из Единого государственного реестра недвижимости об 
объекте недвижимости от 31.03.2023  № КУВИ-001/2023-75876919 – Приложение 2)

Сведения о наличии или отсутствии ограничений оборотоспособности и 
ограничений в использовании земельного участка: указаны в постановлении 
Администрации городского округа Мытищи Московской области от 25.04.2023 № 
2056 «О проведении аукциона в электронной форме на право заключения договора 
аренды земельного участка с кадастровым номером 50:12:0030307:1169, находяще-
гося в неразграниченной государственной собственности, расположенного по адре-
су: Московская область, с. Марфино, г.о. Мытищи» (Приложение 1) (Приложение 1), 
Сводной информации об оборотоспособности и градостроительных ограничениях 
земельного участка от 31.03.2023 № СИ-23-005896 (Приложение 4), письме Главно-
го управления культурного наследия Московской области от 21.02.2023 (Приложе-
ние 4), письме Администрации городского округа Мытищи Московской области от 
13.04.2023 № И-3506 (Приложение 4), акте осмотра Земельного участка от 07.04.2023 
№ 501200303071169 (Приложение 4), в том числе:

1. Земельный   уч  асток расположен в зоне с особыми условиями использования 
территории в соответствии  с Решением Исполкома Моссовета и Мособлисполкома 
от 17.04.1980 № 500-1143, Постановлени ем Правительства Москвы и Правительства 
МО от 17.12.2019 № 1705-ПП/970/44 «О зонах санитарной охраны источников питье-
вого и хозяйственно-бытового водоснабжения на территории города Москвы и Мо-
сковской области» (ред. от 30.11.2021) (**);

2. Земельный  уч  асток расположен в зоне с особыми условиями использования 
территории в соответствии  с СП 2.1.4.2625-10 (**) (сведения подлежат уточнению с 
учетом требований нормативных правовых актов  по установлению зон санитарной 
охраны источников питьевого водоснабжения).

3. Земельный участок полностью расположен: «Ансамбль усадьбы «Марфино», 
XVIII-XIX вв.»: Зона регулирования застройки и хозяйственной деятельности уча-
сток 27, индекс Р-5

4. Земельный участок полностью расположен: Третья подзона аэродрома Москва 
(Шереметьево) Подзона третья Сектор 3.1; Шестая подзона аэродрома Москва (Ше-
реметьево) Подзона шестая.

Использовать    Земельный участок в соответствии с требованиями:
- Водного ко де кса Российской Федерации;
– Воздушного кодекса Российской Федерации;
– Федерального закона от 01.07.2017 № 135-ФЗ «О внесении изменений в отдель-

ные законодательные акты Российской Федерации в части совершенствования по-
рядка установления и использования приаэродромной территории и санитарно-за-
щитной зоны»;

– Федерального закона Российской Федерации от 25.06.2002 № 73-ФЗ «Об объ-
ектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской 
Федерации»;

- Решения Исполкома Моссовета и Мособлисполкома от 17.04.1980 № 500-1143 
«Об утверждении проекта установления красных линий границ зон санитарной ох-
раны источников водоснабжения г. Москвы в границах ЛПЗП»;

- Санитарно-эпидемиологических правил СП 2.1.4.2625-10 «Зоны санитарной ох-
раны источников питьевого водоснабжения г. Москвы», утвержденных постановле-
нием Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 
30.04.2010 № 45;

- Постановление м Правительства Москвы и Правительства МО от 17.12.2019 № 
1705-ПП/970/44 «О зонах санитарной охраны источников питьевого и хозяйствен-
но-бытового водоснабжения на территории города Москвы и Московской области» 
(ред. от 30.11.2021).

– Постановления Правительства Российской Федерации от 11.03.2010 № 138 «Об 
утверждении Федеральных правил использования воздушного пространства Рос-
сийской Федерации»;

– Постановления Правительства Московской области от 13.07.2015 № 563/26 «Об 
утверждении границ зон охраны объекта культурного наследия федерального зна-
чения «Ансамбль усадьбы «Марфино», XVIII-XIX вв.», расположенного в селе Мар-
фино сельского поселения Федоскинское, Мытищинского муниципального района 
Московской области, режимов использования земель и градостроительных регла-
ментов в границах данных зон».

Фотоматериалы: Приложение 3

Сведения о максимально и (или) минимально допустимых параметрах разре-
шенного строительства объекта капитального строительства (Приложение 4): 
указаны в приложении к Сводной информации об оборотоспособности и градостро-
ительных ограничениях земельного участка от 31.03.2023 № СИ-23-005896.

Информация о возможности подключения (технологического присоедине-
ния) объекта капитального строительства к сетям инженерно-технического 
обеспечения (Приложение 5)1

Начальная цена предмета аукциона:
300 000,00 руб. (Триста тысяч руб. 00 коп.), НДС не облагается. Начальная цена 

предмета аукциона устанавливается в размере ежегодной арендной платы.
«Шаг аукциона»: 9 000,00 руб. (Девять тысяч руб. 00 коп.).

Размер задатка для участия в аукционе:  300 000,00 руб. (Триста тысяч руб. 00 
коп.), НДС не облагается.    

Срок аренды: 20    лет.

Внимание! Размер платы Оператору электронной площадки за участие в аук-
ционе, взимаемой с лица признанного победителем аукциона (далее – Победитель), 
а также иных лиц, с которым договор аренды Земельного участка заключается в 
соответствии с пунктами 13, 14, 20 и 25 статьи 39.12 Земельного кодекса Россий-
ской Федерации установлен в соответствии с Регламентом Оператора электронной 
площадки и Инструкциями Претендента/Арендатора, размещенными на электрон-
ной площадке (далее - Регламент и Инструкции) и размещен по адресу в информа-
ционно-телекоммуникационной сети «Интернет»: https://www.rts-tender.ru/tariff s/
platform-property-sales-tariff s (далее - Гарантийное обеспечение оплаты оказания ус-
луг).

2.6. Место приема Заявок на участие в аукционе (далее по тексту - Заявка): 
электронная площадка  www.rts-tender.ru.

2.7. Дата и время начала приема Заявок: 26.04.2023 в 09 час. 00 мин.*
Прием Заявок осуществляется круглосуточно.
*Здесь и далее указано московское время.

1 Устанавливается для земельных участков, если в соответствии с разрешенным использованием зе-
мельного участка предусматривается возможность строительства зданий, сооружений.

2.8. Дата и время окончания срока приема Заявок и начала их рассмотрения: 
29.05.2023 в 18 час. 00 мин.

2.9. Дата окончания рассмотрения Заявок: 31.05.2023.

2.10. Место проведения аукциона: электронная площадка www.rts-tender.ru.

2.11. Дата и время начала проведения аукциона: 31.05.2023 в 12 час. 00 мин.

3. Информационное  обеспечение аукциона
3.1. Извещение о проведении аукциона (далее по тексту - Извещение) размещает-

ся на Официальном сайте торгов, Портале ЕАСУЗ, электронной площадке и сайте 
Арендодателя www.mytyshi.ru.  

Все приложения к Извещению являются его неотъемлемой частью.
3.2. Осмотр Земельного  участка производится без взимания платы и обеспечива-

ется Арендодателем  во взаимодействии с Организатором аукциона в установлен-
ный пунктами 2.7 и 2.8 Извещения срок приема Заявок. 

Для осмотра Земельного участка с учетом установленных сроков лицо, желающее 
осмотреть Земельный участок, не позднее, чем за 2 (два) рабочих дня до дня окон-
чания срока приема Заявок через личный кабинет пользователя на Портале ЕАСУЗ 
(https://easuz.mosreg.ru/torgi) направляет Запрос на осмотр Земельного участка 

Важно! Для того чтобы направить запрос на осмотр Земельного участка пользо-
вателю нужно авторизоваться на Портале ЕАСУЗ (https://easuz.mosreg.ru/torgi).

В течение 2 (двух) рабочих дней со дня поступления Запроса на осмотр Земель-
ного участка оформляется «смотровое письмо» и направляется в личный кабинет 
пользователя на Портале ЕАСУЗ (https://easuz.mosreg.ru/torgi).

4. Требования к Заявителям аукциона
Заявителем на участие в аукционе (далее – Заявитель) может быть ТОЛЬКО 

ГРАЖДАНИН, претендующий на заключение договора аренды Земельного участ-
ка, имеющий усиленную квалифицированную электронную подпись, оформленную 
в соответствии с требованиями действующего законодательства удостоверяющим 
центром (далее - ЭП), и ПРОШЕДШИЙ РЕГИСТРАЦИЮ (АККРЕДИТАЦИЮ) 
В КАЧЕСТВЕ ФИЗИЧЕСКОГО ЛИЦА (НЕ ИНДИВИДУАЛЬНОГО ПРЕД-
ПРИНИМАТЕЛЯ) на электронной площадке в соответствии с Регламентом и Ин-
струкциями.

ВНИМАНИЕ!
Пройти регистрацию на электронной площадке необходимо  в качестве 

физического лица (не индивидуального предпринимателя).

5. Получение ЭП и регистрация (аккредитация) на электронной площадке
5.1. Внимание! На О фициальном сайте торгов (www.torgi.gov.ru) доступна реги-

страция Заявителей  в реестре участников торгов, предусматривающая автомати-
ческую регистрацию (аккредитацию)  на электронной площадке.

5.2. Для обеспечения доступа к подаче заявки и к участию в аукционе Заявителю  
с учетом Раздела 4 и пункта 5.3 Извещения необходимо пройти регистрацию (ак-
кредитацию) на электронной площадке в соответствии с Регламентом и Инструк-
циями.

5.3. Для прохождения процедуры регистрации на Официальном сайте торгов 
(www.torgi.gov.ru)  или первичной регистрации на электронной площадке Заявите-
лю необходимо иметь ЭП, оформленную  в соответствии с требованиями действу-
ющего законодательства.

5.4. Информация по получению ЭП и регистрации (аккредитации) на электронной 
площадке указана также в Памятке (Приложение 9).

5.5. В случае если от имени Заявителя действует иное лицо (далее - Доверенное 
лицо), Заявителю  и Доверенному лицу необходимо пройти регистрацию (аккреди-
тацию) на электронной площадке  в соответствии с Регламентом и Инструкциями с 
учетом положений Раздела 4 и пунктов 5.1 - 5.3 Извещения.

6. Порядок внесения, блокирования и прекращения блокирования денежных 
средств в качестве задатка

6.1. Для участия в аукционе устанавливается требование о внесении задатка. 
6.2. В целях исполнения требований о внесении задатка для участия в аукцио-

не Заявитель с учетом требований Разделов 4, 5 Извещения обеспечивает наличие 
денежных средств на счёте Оператора электронной площадки в размере, не менее 
суммы задатка, указанного в пункте 2.5 Извещения.

Перечисление денежных средств на счёт Оператора электронной площадки про-
изводится в соответствии с Регламентом и Инструкциями, по следующим реквизи-
там:

Получатель платежа: Общество с ограниченной ответственностью «РТС-тен-
дер»

Банковские реквизиты: Филиал «Корпоративный» ПАО «Совкомбанк»
БИК 044525360
Расчётный счёт: 40702810512030016362
Корр. счёт 30101810445250000360
ИНН 7710357167 КПП 773001001
Назначение платежа:
«Внесение гарантийного обеспечения по Соглашению о внесении гарантий-

ного обеспечения,  № аналитического счета _________, без НДС».

6.3. Операции по перечислению денежных средств на аналитическом счете Опе-
ратора электронной площадки в соответствии Регламентом и Инструкциями учи-
тываются на аналитическом счете Заявителя, открытом Оператором электронной 
площадки. 

Денежные средства в размере, равном задатку, указанному в пункте 2.5 Извеще-
ния, блокируются Оператором электронной площадки на аналитическом счете За-
явителя в соответствии с Регламентом и Инструкциями. Основанием для блоки-
рования денежных средств является Заявка, направленная Оператору электронной 
площадки. Заблокированные на аналитическом счете Заявителя денежные средства 
являются задатком.

Подача Заявки и блокирование задатка является заключением Соглашения о за-
датке (Приложение 7).

6.4. Прекращение блокирования денежных средств на аналитическом счете Зая-
вителя в соответствии  с Регламентом и Инструкциями производится Оператором 
электронной площадки в следующем порядке:

- для Заявителя, отозвавшего Заявку до окончания срока приема Заявок, уста-
новленного пунктом  2.8 Извещения, – в течение 3 (трех) рабочих дней со дня по-
ступления уведомления об отзыве Заявки  в соответствии с Регламентом и Ин-
струкциями;

- для Заявителя, не допущенного к участию в аукционе, – в течение 3 (трех) рабо-
чих дней  со дня оформления Протокола рассмотрения заявок на участие в аукцио-
не в соответствии с Регламентом  и Инструкциями;
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- для участников аукциона (далее - Участник), участвовавших в аукционе, но не 

победивших в нем, – в течение 3 (трех) рабочих дней со дня подписания Протокола 
о результатах аукциона в соответствии  с Регламентом и Инструкциями.

6.5. Информация по внесению, блокированию и прекращению блокирования де-
нежных средств в качестве задатка указана также в Памятке (Приложение 9).

6.6. Задаток, внесенный Победителем, а также задаток, внесенный иным лицом, с 
которым договор аренды земельного участка заключается в соответствии с пункта-
ми 13 и 14 статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации, засчитываются в 
счет арендной платы за Земельный участок. Перечисление задатка Арендодателю в 
счет арендной платы за земельный участок осуществляется Оператором электрон-
ной площадки в соответствии с Регламентом и Инструкциями.

Задатки, внесенные указанными в настоящем пункте лицами, не заключившими 
в установленном в Извещении порядке договора аренды земельного участка вслед-
ствие уклонения от заключения указанного договора, не возвращаются.

7. Порядок внесения, блокирования и прекращения блокирования Гарантий-
ного обеспечение оплаты оказания услуг

7.1. Внимание! Для подачи заявки на участие в аукционе в соответствии с Регла-
ментом и Инструкциями установлено требование о внесении Гарантийного обеспе-
чения оплаты оказания услуг.

7.2. В целях исполнения требований о внесении Гарантийного обеспечения опла-
ты оказания  услуг Заявитель обеспечивает наличие денежных средства на счёте 
Оператора электронной площадки в размере, установленном в соответствии Регла-
ментом и Инструкциями и размещенном по адресу в информационно-телекоммуни-
кационной сети «Интернет»: https://www.rts-tender.ru/tariff s/platform-property-sales-
tariff s .

Перечисление денежных средств на счёт Оператора электронной площадки про-
изводится в соответствии с Регламентом и Инструкциями, по следующим реквизи-
там:

Получатель платежа: Общество с ограниченной ответственностью «РТС-тен-
дер»

Банковские реквизиты: Филиал «Корпоративный» ПАО «Совкомбанк»
БИК 044525360
Расчётный счёт: 40702810512030016362
Корр. счёт 30101810445250000360
ИНН 7710357167 КПП 773001001
Назначение платежа:
«Внесение гарантийного обеспечения по Соглашению о внесении гарантий-

ного обеспечения,  № аналитического счета _________, без НДС».». 
7.3. Прекращение блокирования Гарантийного обеспечения оплаты оказания ус-

луг в соответствии  с Регламентом и Инструкциями производится Оператором элек-
тронной площадки в следующем порядке:

- для Заявителя, отозвавшего Заявку до окончания срока приема Заявок, установ-
ленного  пунктом 2.8 Извещения, – в течение 3 (трех) рабочих дней со дня поступле-
ния уведомления об отзыве Заявки  в соответствии с Регламентом и Инструкциями;

- для Заявителя, не допущенного к участию в аукционе, – в течение 3 (трех) рабо-
чих дней со дня оформления Протокола рассмотрения заявок на участие в аукцио-
не в соответствии с Регламентом и Инструкциями;

- для Участников, участвовавших в аукционе, но не победивших в нем, – в течение 
3 (трех) рабочих дней  со дня подписания Протокола о результатах аукциона в соот-
ветствии с Регламентом и Инструкциями;

- для участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене 
Предмета  аукциона – в течение 3 (трех) рабочих дней со дня публикации на элек-
тронной площадке сведений о заключении договора с победителем аукциона в со-
ответствии с Регламентом и Инструкциями.

7.4. Списание средств Гарантийного обеспечения оплаты оказания услуг осу-
ществляется в соответствии  с Регламентом и Инструкциями в следующем порядке:

- для Победителя или иного лица с которым в соответствии с пунктами 13 и 14 
статьи 39.12 Земельного кодекса Российской Федерации заключается договор арен-
ды Земельного участка – в течение одного рабочего дня со дня опубликования на 
электронной площадке сведений о заключении с таким лицом договора аренды Зе-
мельного участка или акта (протокола) о признании его уклонившимся от заключе-
ния договора аренды Земельного участка;

- для участника аукциона, который сделал предпоследнее предложение о цене 
Предмета  аукциона – в течение одного рабочего дня с момента заключения догово-
ра аренды Земельного участка с таким участником или опубликования на электрон-
ной площадке акта (протокола) о признании такого участника уклонившимся от за-
ключения договора аренды Земельного участка.

8. Поря  док, форма и срок приема и отзыва Заявок
8.1. Прием заявок обеспечивается Оператором электронной площадки в соответ-

ствии с Регламентом  и Инструкциями. Один Заявитель вправе подать только од-
ну Заявку.

8.2. Заявитель с учетом требований Разделов 4, 5, 6, 7 подает заявку в соответ-
ствии с Регламентом  и Инструкциями. Информация по подаче заявки указана так-
же в Памятке (Приложение 9). 

8.3. Заявка направляется Заявителем Оператору электронной площадки в сроки, 
указанные в пунктах 2.7, 2.8 Извещения, в форме электронного документа с при-
ложением указанных в настоящем пункте документов в форме электронных до-
кументов или электронных образов документов, то есть документов на бумажном 
носителе, преобразованных в электронно-цифровую форму путем сканирования с 
сохранением их реквизитов:

- копии документов, удостоверяющих личность заявителя (для граждан, в том 
числе зарегистрированных  в качестве индивидуального предпринимателя);

- документы, подтверждающие внесение задатка.*
*При подаче Заявителем Заявки в соответствии с Регламентом и Инструкциями, 

информация о внесении Заявителем задатка формируется Оператором электронной 
площадки и направляется Организатору аукциона.

8.4. Заявка на участие в электронном аукционе, а также прилагаемые к ней доку-
менты подписываются усиленной квалифицированной электронной подписью зая-
вителя.

8.5. Заявка и прилагаемые к ней документы направляются единовременно в соот-
ветствии с Регламентом  и Инструкциями. Не допускается раздельного направле-
ния Заявки и приложенных к ней документов, направление дополнительных доку-
ментов после подачи Заявки или замена ранее направленных документов без отзыва 
Заявки в соответствии с Регламентом и Инструкциями.

8.6. В соответствии с Регламентом и Инструкциями Оператор электронной пло-
щадки возвращает Заявку Заявителю в случае:

- предоставления Заявки, подписанной ЭП лица, не уполномоченного действовать 
от имени Заявителя;

- подачи одним Заявителем двух и более Заявок при условии, что поданные ранее 
Заявки не отозваны;

- получения Заявки после установленных в пункте 2.8 Извещении дня и времени 
окончания срока приема Заявок.

Одновременно с возвратом Заявки Оператор электронной площадки уведомляет 
Заявителя об основаниях  ее возврата.

Возврат Заявок по иным основаниям не допускается.
8.7. В случае отсутствия у Оператора электронной площадки оснований возвра-

та Заявки Заявителю, Оператор электронной площадки регистрирует Заявку в со-
ответствии с Регламентом и Инструкциями.  При этом Оператор электронной пло-
щадки направляет Заявителю уведомление о поступлении Заявки  в соответствии с 
Регламентом и Инструкциями.

8.8. Заявитель вправе отозвать Заявку в любое время до установленных даты и 
времени окончания срока приема Заявок (пункт 2.8 Извещения) в соответствии с Ре-
гламентом и Инструкциями.

8.9. Заявитель после отзыва Заявки вправе повторно подать Заявку до установлен-
ных даты и времени окончания срока приема Заявок (пункт 2.8 Извещения) в поряд-
ке, установленном пунктами 8.1-8.6 Извещения.

8.10. Прием Заявок прекращается Оператором электронной площадки с помощью 
программных  и технических средств в дату и время окончания срока приема Зая-
вок, указанные в пункте 2.8 Извещения.

8.11. Ответственность за достоверность указанной в Заявке информации и прило-
женных к ней документов несет Заявитель.

8.12. После окончания срока приема Заявок (пункт 2.8 Извещения) Оператор элек-
тронной площадки направляет Заявки Организатору аукциона в соответствии с Ре-
гламентом и Инструкциями.

9. Аукционная комиссия
9.1. Аукционная комиссия формируется Организатором аукциона и осуществля-

ет следующие полномочия:
- рассматривает Заявки и прилагаемые к ней документы на предмет соответствия 

требованиям, установленным Извещением;
- принимает решение о допуске к участию в аукционе и признании Заявителей 

Участниками или об отказе в допуске Заявителей к участию в аукционе, которое 
оформляется Протоколом рассмотрения заявок на участие в аукционе, подписывае-
мым всеми присутствующими членами Аукционной комиссией;

- оформляет и подписывает Протокол о результатах аукциона. 
9.2. Аукционная комиссия правомочна осуществлять функции и полномочия, ес-

ли на ее заседании присутствует не менее пятидесяти процентов общего числа ее 
членов, при этом общее число членов Аукционной комиссии должно быть не менее 
пяти человек.

10. Порядок рассмотрения Заявок
10.1. Р ассмотрение Заявок осуществляется Аукционной комиссией.
10.2. Заявитель не допускается к участию в аукционе в следующих случаях:
- непредставление необходимых для участия в аукционе документов или пред-

ставление недостоверных сведений;
- непоступление задатка на дату рассмотрения Заявок на участие в аукционе;
- подача Заявки лицом, которое в соответствии с Земельным кодексом Российской 

Федерации и другими федеральными законами не имеет права быть Участником и 
приобрести земельный участок в аренду;

- наличие сведений о Заявителе, об учредителях (участниках), о членах коллеги-
альных исполнительных органов Заявителя, лицах, исполняющих функции едино-
личного исполнительного органа Заявителя, являющегося юридическим лицом, в 
реестре недобросовестных участников аукциона.

10.3. По результатам рассмотрения Аукционной комиссией Заявок Оператор элек-
тронной площадки  в соответствии с Регламентом и Инструкциями:

- направляет Заявителям, допущенным к участию в аукционе и признанным 
Участниками и Заявителям,  не допущенным к участию в аукционе, уведомления о 
принятых в их отношении решениях, не позднее установленных в пункте 2.11 Изве-
щении дня и времени начала проведения аукциона;

- размещает Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе на электрон-
ной площадке.

10.4. По результатам рассмотрения Аукционной комиссией Заявок Организатор 
аукциона размещает Протокол рассмотрения заявок на участие в аукционе на элек-
тронной площадке не позднее, чем на следующий рабочий день после дня подписа-
ния указанного протокола.

10.5. Заявитель, в соответствии с полученным им уведомлением Участника, в со-
ответствии с Регламентом и Инструкциями считается участвующим в аукционе с 
даты и времени начала проведения аукциона, указанных в пункте 2.11 Извещения.

11. Порядок проведения аукциона 
11.1. П роведение аукциона в соответствии с Регламентом и Инструкциями обе-

спечивается Оператором электронной площадки. 
11.2. В аукционе могут участвовать только Заявители, допущенные к участию в 

аукционе и признанные Участниками. Оператор электронной площадки обеспечи-
вает Участникам возможность принять участие  в аукционе. Информация по уча-
стию в аукционе указана также в Памятке (Приложение 9).

ВНИМАНИ Е! Для корректности участия в процедуре торгов, необходимо 
осуществить вход на электронную площадку по электронной подписи!

11.3. Процедура аукциона проводится в день и время, указанные в пункте 2.11 Из-
вещения. Время проведения аукциона не должно совпадать со временем проведения 
профилактических работ на электронной площадке.

11.4. Аукцион проводится путем повышения Начальной цены Предмета аукциона 
на «шаг аукциона», установленные пунктом 2.5 Извещения.

11.5. Если в течение 10 (десяти) минут со времени начала проведения процедуры 
аукциона не поступило  ни одного предложения о цене Предмета аукциона, которое 
предусматривало бы более высокую цену Предмета аукциона, аукцион завершается 
с помощью программных и технических средств электронной площадки.

11.6. В случае поступления предложения о более высокой цене Предмета аукцио-
на, время представления следующих предложений о цене Предмета аукциона прод-
левается на 10 (десять) минут.

11.7. Аукцион завершается с помощью программных и технических средств элек-
тронной площадки, если в течение 10 (десяти) минут после поступления последне-
го предложения о цене Предмета аукциона ни один Участник не сделал предложе-
ние о цене Предмета аукциона, которое предусматривало бы более высокую цену 
Предмета аукциона.

11.8. Победителем признается Участник, предложивший наибольшую цену Пред-
мета аукциона.

11.9. Ход проведения процедуры аукциона фиксируется Оператором электронной 
площадки  в электронном журнале, который направляется Организатору аукциона 
в течение 1 (одного) часа со времени завершения аукциона для подведения Аукци-
онной комиссией результатов аукциона путем оформления Протокола о результа-
тах аукциона. Один экземпляр Протокола о результатах аукциона передается Побе-
дителю аукциона.

11.10. Оператор электронной площадки приостанавливает проведение аукциона в 
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случае технологического сбоя, зафиксированного программными и техническими 
средствами электронной площадки. В соответствии с Регламентом и Инструкциями 
Участники получают уведомления о приостановлении процедуры проведения аук-
циона от Оператора электронной площадки с указанием даты и времени возобнов-
ления проведения аукциона.

11.11. После завершения аукциона Оператор электронной площадки размещает 
Протокол о результатах аукциона на электронной площадке с Регламентом и Ин-
струкциями.

11.12. Организатор аукциона размещает Протокол о результатах аукциона на 
электронной площадке в течение одного рабочего дня со дня его подписания.

11.13. Аукцион признается несостоявшимся в случаях, если:
- по окончании срока подачи Заявок была подана только одна Заявка;
- по окончании срока подачи Заявок не подано ни одной Заявки;
- на основании результатов рассмотрения Заявок принято решение об отказе в до-

пуске к участию  в аукционе всех Заявителей;
- на основании результатов рассмотрения Заявок принято решение о допуске к 

участию в аукционе  и признании Участником только одного Заявителя;
- в случае если в течении 10 (десяти) минут после начала проведения аукциона не 

поступило ни одного предложения о цене Предмета аукциона, которое предусма-
тривало бы более высокую цену Предмета аукциона.

12. Усл овия и сроки заключения договора аренды земельного участка
12.1. Заключение договора аренды Земельного участка (Приложение 8) осущест-

вляется  в порядке, предусмотренном Гражданским кодексом Российской Федера-
ции, Земельным кодексом Российской Федерации, иными федеральными законами 
и нормативно-правовыми актами, а также Извещением.

12.2. Внимание! Договор аренды Земельного участка заключается в электронной 
форме  и подписывается ЭП уполномоченного представителя Арендодателя и побе-
дителя аукциона или иного лица,  с которым заключается договор аренды Земель-
ного участка в соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации в Лич-
ном кабинете Арендатора по адресу https://arenda.mosreg.ru (далее – ЛКА).

12.3. Не допускается заключение договора аренды земельного участка ранее чем 
через 10 (десять) дней со дня размещения протокола рассмотрения заявок на уча-
стие в аукционе в случае, если электронный аукцион признан несостоявшимся, ли-
бо протокола о результатах аукциона на Официальном сайте торгов.

12.4. Внимание! Победитель аукциона или иное лицо, с которым заключается до-
говор аренды Земельного участка в соответствии с Земельным кодексом Россий-
ской Федерации, обязан в течении 10 (десяти) дней со дня размещения информации 
о результатах аукциона на Официальном сайте торгов авторизоваться в ЛКА в со-
ответствии с инструкцией (Приложение 10). 

12.5. В случае, если аукцион признан несостоявшимся и только один Заявитель 
допущен  к участию в аукционе и признан Участником, Арендодатель в течение 5 
(пяти) дней со дня истечения срока, предусмотренного пунктом 12.3 Извещения, на-
правляет такому Заявителю в ЛКА подписанный проект договора аренды Земельно-
го участка. При этом размер ежегодной арендной платы по договору аренды земель-
ного участка определяется в размере, равном Начальной цене предмета аукциона.

12.6. В случае, если по окончании срока подачи Заявок подана только одна Заяв-
ка, при условии соответствия Заявки и Заявителя, подавшего указанную Заявку, 
всем требованиям, указанным в Извещении, Арендодатель в течение 5 (пяти) дней 
со дня истечения срока, предусмотренного пунктом 12.3 Извещения, направляет та-
кому Заявителю в ЛКА подписанный проект договора аренды Земельного участка. 
При этом размер ежегодной арендной платы по договору аренды земельного участ-
ка определяется в размере, равном Начальной цене предмета аукциона.

12.7. Арендодатель направляет в ЛКА победителю аукциона подписанный проект 
договора аренды Земельного участка в течение 5 (пяти) дней со дня истечения сро-
ка, предусмотренного пунктом 12.3 Извещения.

12.8. Победитель аукциона или иное лицо, с которым заключается договор арен-
ды Земельного участка  в соответствии с пунктами 12.5 и 12.6 Извещения, обязаны 
подписать договор аренды Земельного участка в течение 30 (тридцати) дней со дня 
направления ему в ЛКА такого договора.

12.9. Если договор аренды Земельного участка в течение 30 (тридцати) дней со 
дня направления проекта договора аренды Земельного участка победителю аукцио-

на не был им подписан в ЛКА, Арендодатель предлагает заключить указанный до-
говор иному Участнику, который сделал предпоследнее предложение о цене Пред-
мета аукциона, по цене, предложенной победителем аукциона.

12.10. В случае, если победитель аукциона или иное лицо, с которым заключает-
ся договор аренды Земельного участка в соответствии с пунктами 12.5 и 12.6 Из-
вещения, в течение 30 (тридцати) дней со дня направления в ЛКА Арендодателем 
ему проекта указанного договора аренды, не подписал указанный договор, Арендо-
датель направляет сведения в Федеральную антимонопольную службу России для 
включения в реестр недобросовестных участников аукциона.

12.11. В случае, если в течение 30 (тридцати) дней со дня направления в ЛКА 
Участнику, который сделал предпоследнее предложение о цене Предмета аукциона, 
проекта договора аренды земельного участка, такой Участник не подписал в ЛКА 
со своей стороны указанный договор, Арендодатель вправе объявить о проведении 
повторного аукциона или распорядиться земельным участком иным образом в со-
ответствии с Земельным кодексом Российской Федерации.

ВНИМАНИЕ!
Земельный участок может быть предоставлен в собственность в соответствии  

с п. 2 ст. 39.3, п. 1 ст. 39.20 Земельного кодекса Российской Федерации 
после государственной регистрации права собственности на объект 

недвижимости, построенный в соответствии  с требованиями действующего 
законодательства, в том числе Московской области,  на Земельном участке.

С дополнительной  информацией (Приложениями) можно ознакомиться 
на официальном сайте Российской Федерации в информационно телекоммуни-
кационной сети «Интернет» для размещения информации о проведении тор-
гов: www.torgi.gov.ru, на электронной площадке www.rts-tender.ru, на сайте 
Продавца www.mytyshi.ru., а также на Едином портале торгов Московской об-
ласти - www.torgi.mosreg.ru.

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА МЫТИЩИ
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
26.04.2023 № 2094

г. Мытищи

Об утверждении  перечня  мест размещения сезонных (летних) кафе при 
стационарных предприятиях общественного питания на территории 

городского округа Мытищи Московской области

В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 28.12.2009 №381-ФЗ «Об ос-
новах государственного регулирования торговой деятельности в Российской Феде-
рации», статьей 16 Федерального закона от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Законом 
Московской области от 30.12.2014 № 191/2014-ОЗ «О регулировании дополнитель-
ных вопросов в сфере благоустройства в Московской области», руководствуясь 
Уставом городского округа Мытищи Московской области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить перечень мест размещения сезонных (летних) кафе при стационар-
ных предприятиях общественного питания на территории городского округа Мы-
тищи Московской области (прилагается).

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете 
городского округа Мытищи «Официальные Мытищи» и размещению на официаль-
ном сайте органов местного самоуправления городского округа Мытищи.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместите-
ля Главы Администрации городского округа Мытищи И.С. Харькова.

Глава городского округа Мытищи
Ю.О. КУПЕЦКАЯ

УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации городского округа Мытищи Московской области

От 26.04.2023 № 2094

Перечень мест размещения сезонных (летних) кафе при стационарных предприятиях общественного питания на территории 
городского округа Мытищи Московской области

№ п/п

Адрес
стационарного пред-

приятия общественно-
го питания

Тип
сезонного (лет-

него) кафе

Период 
размещения 
сезонного 
(летнего) 

кафе

Количество
мест для 
посетите-

лей

Площадь 
сезонного
(летнего) 

кафе, кв. м

Основные характеристики кон-
струкций и элементов оборудования 

сезонного (летнего) кафе

Кадастровый но-
мер земельного 

участка
Кадастровый 

номер квартала

Кадастровый номер 
объекта недвижимости 
в котором расположено 
стационарное предпри-

ятие общественного 
питания

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

1

141002, Московская 
область, 

г. Мытищи, Новомыти-
щинский пр-т, д.34/2

веранда 01.05.2023-
01.11.2023 24 35

навес – солнечные складные зонты, 
деревянный настил, ограждение, 

пандусы, урны
50:12:0100904:9 50:12:0100904

50:12:0100705:5632 – 
нежилое помещение 

площадью 301,5 кв. м, 
частная собственность

2

141008, Московская 
область,

г. Мытищи,
ул. Мира, д. 26

веранда 01.05.2023-
01.11.2023 36 64.2

сборно-разборный каркас из ме-
таллических стоек, деревянный 

технологический настил, натяжная 
маркиза, деревянные кадки с встро-
енными цветочницами, массивные 
светильники в деревянных кадках в 
составе ограждения, урны, мебель 

(дерево и металл)

Земельный уча-
сток не поставлен 
на кадастровый 

учет

50:12:0100901

50:12:0100901:144 – 
нежилое помещение 

площадью 694,1 кв. м, 
частная собственность

3

141006, Московская 
область,

г. Мытищи,
ул. Рождественская, д. 

11, пом. XII

веранда 01.05.2023-
01.11.2023 16 20.097

навес – зонт подвесной, бежевый, 
деревянное модульное ограждение 

(каркас из бруса), соединенное меж-
ду собой накидным крюком, каркас 

для ящиков с растениями, стулья 
складные бежевые, подушки на 

стул, бежевые, пледы, урны

50:12:0101104:540 50:12:0101104
50:12:0101104:2386 – 
помещение 708 кв. м, 

частная собственность

4

141006, Московская 
область, 

г. Мытищи,
ул. Воровского, д. 1

веранда 01.05.2023-
01.11.2023 16 30,3

навес – зонт на боковых опорах, 
светло-бежевый, столы, стулья, озе-

ленение, урны
50:12:0101103:1 50:12:0101104

50:12:0101104:303 – 
нежилое помещение, 

площадью  424,9 кв. м, 
частная собственность
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5

141008, Московская 
область,

г. Мытищи,
ул. Щербакова, д. 2, 

корп. 1

терраса 01.05.2023-
01.11.2023 10 16

навес – металлический несущий 
каркас из профильных элементов с 
натянутыми между ними съемными 

полотнами, мебель, цветочницы, 
урны

Земельный уча-
сток не поставлен 
на кадастровый 

учет

50:12:0100707

50:12:0100707:14 – зда-
ние площадью 10210,2 
кв. м, общая долевая 

собственность

6

141018, Московская об-
ласть, г. Мытищи,

ул. Летная, 
д. 21/2

веранда 01.05.2023-
01.11.2023 16 21 навес – консольные зонты, столы, 

стулья, урны 50:12:0100701:3 50:12:0100701

50:12:0100701:1721 – 
помещение площадью 

207,5 кв. м, частная 
собственность

7

141008, Московская об-
ласть, г. Мытищи, 

ул. Летная, 
стр. 19

веранда 01.05.2023-
01.11.2023 16 21 навес – консольные зонты, столы, 

стулья, урны 50:12:0100701:3 50:12:0100701

50:12:0100701:2239 
– здание площадью 

11 475,1 кв. м, частная 
собственность

8
141002, Московская 

область, г. Мытищи, ул. 
Мира, стр. 30

веранда 01.05.2023-
01.11.2023 150 303,2

технологический настил, мебель, 
перголы, декоративные ограждения, 
осветительные и обогревательные 
приборы, музыкальное оборудо-
вание, элементы вертикального, 

горизонтального и контейнерного 
озеленения

50:12:0100803:8 50:12:0000000

50:12:0000000:51556 
– здание площадью 

2 011,5 кв. м, частная 
собственность

9

141006, Московская 
область,

г. Мытищи,
ул. Воровского, д. 1

веранда 01.05.2023-
01.11.2023 4 4 навес – консольные зонты, столы, 

стулья, урны 50:12:0101103:478 50:12:0101104

50:12:0101104:307 – 
помещение площадью 

256.4 кв. м, частная 
собственность

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА МЫТИЩИ
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
26.04.2023 № 2100

г. Мытищи

О признании частично недействующим разбивочного чертежа-акта линий 
градостроительного регулирования «Корректировка и установление линий 

градостроительного регулирования на территории городского поселения 
Пироговский Мытищинского района Московской области» от 24.09.2007 

№ 172 (с изменениями от 02.03.2023 № 881, от 05.04.2023 № 1623)

В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих прин-
ципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федераль-
ным законом от 02.08.2019 № 283-ФЗ «О внесении изменений в Градостроительный 
кодекс Российской Федерации и отдельные законодательные акты Российской Фе-
дерации», в связи с обращением Пахомова С.А. от 23.03.2023 № 134-ОГ-3279, руко-
водствуясь Уставом городского округа  Мытищи  Московской  области,

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Признать частично недействующим разбивочный чертеж-акт линий градостро-
ительного регулирования «Корректировка и установление линий градостроитель-
ного регулирования на территории городского поселения Пироговский Мытищин-
ского района Московской области» от 24.09.2007 № 172 (с изменениями от 02.03.2023 
№ 881 от 05.04.2023 № 1623) в части территории с координатами:

Обозначение
характерных точек границ Координаты

№ точки Х У
1 493820.03 2203093.83
2 493821.17 2203102.39
3 493821.42 2203109.06
4 493820.99 2203122.53
5 493819.34 2203155.66
6 493816.94 2203186.11
7 493825.88 2203184.61
8 493874.98 2203193.35
9 493875.20 2203193.17
10 493877.69 2203209.77
11 493881.33 2203208.37
12 493886.65 2203208.53
13 493890.71 2203211.19
14 493944.14 2203214.82
15 493984.62 2203217.47
16 493995.21 2203152.54
17 493998.76 2203132.44
18 493997.95 2203132.18
19 493979.36 2203128.49
20 493967.65 2203126.26
21 493954.16 2203124.46
22 493953.88 2203124.41
23 493953.30 2203128.00
24 493936.76 2203124.42
25 493904.95 2203117.43
26 493903.20 2203116.93
27 493902.31 2203116.28
28 493902.57 2203115.20

29 493902.66 2203114.85

30 493839.18 2203096.04
1 493820.03 2203093.83

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете 

городского округа Мытищи «Официальные Мытищи» и размещению на официаль-
ном сайте органов местного самоуправления городского округа Мытищи.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления  возложить на заместите-
ля Главы Администрации городского округа Мытищи А.Г. Асеева.

Глава городского округа Мытищи
Ю.О. КУПЕЦКАЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА МЫТИЩИ
МОСКОВСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ
26.04.2023 № 2099

г. Мытищи

О внесении изменений в постановление Администрации городского округа 
Мытищи Московской области от 15.04.2020 № 1339 

В соответствии с пунктом 26.1 статьи 16 Федерального закона № 131-ФЗ от 
06.10.2003 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Россий-
ской Федерации», статьей 19 Федерального закона № 38-ФЗ от 13.03.2006 «О рекла-
ме», Порядком согласования схем размещения рекламных конструкций, утвержден-
ным Постановлением Правительства Московской области № 462/25 от 28.06.2013, 
руководствуясь статьями 9, 42 Устава городского округа Мытищи Московской об-
ласти, 

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. В постановление Администрации городского округа Мытищи Московской обла-
сти от 15.04.2020 № 1339 «Об утверждении схемы размещения рекламных конструк-
ций на территории городского округа Мытищи Московской области и о признании 
утратившим силу постановления администрации Мытищинского муниципального 
района от 03.07.2014 № 1671 «Об утверждении схемы размещения рекламных кон-
струкций на территории Мытищинского муниципального района Московской обла-
сти» (с изменениями)» (с изменениями от 18.05.2020 № 1486, от 25.06.2020 № 1897, от 
15.07.2020 № 2152, от 25.08.2020 № 2705, от 02.10.2020 № 3465, от 20.10.2020 № 3760, 
от 04.12.2020 № 4463, от 14.12.2020 № 4609, от 19.01.2021 № 75, от 04.02.2021 № 290, от 
12.03.2021 № 764, от 05.04.2021 № 1085, от 23.04.2021 № 1435, от 25.05.2021 № 1885, от 
11.06.2021 № 2214, от 06.07.2021 № 2576, от 02.08.2021 № 3086, от 23.08.2021 № 3422, 
от 13.09.2021 № 3849, от 18.10.2021 № 4443, от 22.11.2021 № 5092, от 13.12.2021 № 
5546, от 23.12.2021 № 5810, от 25.01.2022 № 253, от 11.03.2022 № 927, от 11.03.2022 № 
952, от 13.04.2022 № 1487, от 27.04.2022 № 1717, от 31.05.2022 № 2276, от 23.06.2022 № 
2692, от 24.08.2022 № 3790, от 07.11.2022 № 5124, от 18.11.2022 № 5383, от 13.12.2022 
№ 5829, от 28.12.2022 № 6148, от 01.03.2023 № 833, от 05.04.2023 № 1621) внести сле-
дующие изменения:

1.1 Включить в Схему размещения рекламных конструкций на территории город-
ского округа Мытищи Московской области следующее рекламное место:

Адрес установки и эксплуатации № на карте 
Схемы Тип и размер конструкции 

Московская область, г.о. Мытищи, 
г. Мытищи, Осташковское шоссе, уч. 7 823

5,0 м х 15,0 м

ОТДЕЛЬНО СТОЯЩИЙ ЩИТ 
С ВНУТРЕННИМ ПОДСВЕ-

ТОМ

1.2 Технические характеристики (тип и размер конструкции) в «Адресной про-
грамме мест в Схеме размещения рекламных конструкций» для места установки и 
эксплуатации рекламной конструкции № 408 в Схеме размещения рекламных кон-
струкций изложить в следующей редакции:

Адрес установки и эксплуатации № на карте 
Схемы Тип и размер конструкции 

Московская область, г.о. Мытищи, с.п. Федо-
скинское, юго-восточнее 

д. Шолохово 
408

5,0 м х 15,0 м

ОТДЕЛЬНО СТОЯЩИЙ ЩИТ 
С ВНУТРЕННИМ ПОДСВЕ-

ТОМ
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1.3 Технические характеристики (тип и размер конструкции) в «Адресной про-

грамме мест в Схеме размещения рекламных конструкций» для мест установки и 
эксплуатации рекламных конструкций № 378 и № 379 в Схеме размещения реклам-
ных конструкций изложить в следующей редакции:

Адрес установки и эксплуатации № на карте 
Схемы Тип и размер конструкции 

Московская область, г.о. Мытищи, Волков-
ское шоссе, влад. 17, стр. 1 (поз.1)

378

4,5 м х 1,5 м

ФЛАГОВАЯ КОМПОЗИЦИЯ 
3 шт.

Московская область, г.о. Мытищи, Волков-
ское шоссе, влад. 17, стр. 1 (поз.2)

379

4,5 м х 1,12 м

СТЕЛА 
С ВНУТРЕННИМ ПОДСВЕ-

ТОМ

1.4 Технические характеристики (тип и размер конструкции) в «Адресной про-
грамме мест в Схеме размещения рекламных конструкций» для места установки и 
эксплуатации рекламной конструкции № 220 в Схеме размещения рекламных кон-
струкций изложить в следующей редакции:

Адрес установки и эксплуатации № на карте 
Схемы Тип и размер конструкции 

Московская область, г. Мытищи, Ярослав-
ское шоссе (50:12:0100314:0007) 220

5,0 м х 15,0 м

СВЕТОДИОДНЫЙ ЭКРАН

2. Настоящее постановление подлежит официальному опубликованию в газете 
городского округа Мытищи «Официальные Мытищи» и размещению на официаль-
ном сайте органов местного самоуправления городского округа Мытищи.

3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на заместите-
ля Главы Администрации городского округа Мытищи А.Г. Асеева.

Глава городского округа Мытищи
Ю.О. КУПЕЦКАЯ

Информационное письмо №4684

В соответствии с п.1 ст.39.18 Земельного Кодекса Российской Федерации адми-
нистрация городского округа Мытищи сообщает о возможном предоставлении зе-
мельного участка площадью 950 кв.м. в аренду на 20 лет с видом разрешенного 
использования «Для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земель-
ный участок)», находящегося по адресу: Российская Федерация, Московская обл., 
городской округ Мытищи, д. Большая Черная.

Граждане, заинтересованные в предоставлении земельного участка с видом раз-
решенного использования «Для ведения личного подсобного хозяйства (приуса-
дебный земельный участок)» площадью 950 кв.м, в течение тридцати дней со дня 
опубликования извещения вправе подавать заявления о намерении участвовать в 
аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка.

Адрес и способ подачи заявлений: через Региональный портал предоставления 
государственных услуг Московской области https://uslugi.mosreg.ru: услуга «Пре-
доставление земельных участков в аренду, в собственность на торгах», подуслу-
га «Подача заявления о намерении участвовать в аукционе в отношении земельного 
участка, сведения о котором не внесены в ЕГРН».

Дата начала приема заявлений о намерении участвовать в аукционе на право за-
ключения договора аренды земельного участка: 29.04.2023, дата окончания приема 
заявлений: 28.05.2023.

Информационное письмо №4684

Администрация городского округа Мытищи отменяет публикацию от 15.04.2023 
земельного участка площадью 962 кв.м. в аренду на 20 лет с видом разрешенного 
использования «Для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земель-
ный участок)», находящегося по адресу: Российская Федерация, Московская обл., 
городской округ Мытищи, д. Большая Черная, в связи с технической ошибкой, и пу-
бликацию от 15.04.2023 г считать не действительной.
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Информационное письмо №8083

В соответствии с п.1 ст.39.18 Земельного Кодекса Российской Федерации адми-
нистрация городского округа Мытищи сообщает о возможном предоставлении зе-
мельного участка площадью 665 кв.м. в аренду на 20 лет с видом разрешенного 
использования «Для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земель-
ный участок)», находящегося по адресу: Московская обл., Мытищинский р-он, се-
ло Марфино.

Граждане, заинтересованные в предоставлении земельного участка с видом раз-
решенного использования «Для ведения личного подсобного хозяйства (приуса-
дебный земельный участок)» площадью 665 кв.м, в течение тридцати дней со дня 
опубликования извещения вправе подавать заявления о намерении участвовать в 
аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка.

Адрес и способ подачи заявлений: через Региональный портал предоставления 
государственных услуг Московской области https://uslugi.mosreg.ru: услуга «Пре-
доставление земельных участков в аренду, в собственность на торгах», подуслу-
га «Подача заявления о намерении участвовать в аукционе в отношении земельного 
участка, сведения о котором не внесены в ЕГРН».

Дата начала приема заявлений о намерении участвовать в аукционе на право за-
ключения договора аренды земельного участка: 29.04.2023, дата окончания приема 
заявлений: 28.05.2023.

Информационное письмо №7561

В соответствии с п.1 ст.39.18 Земельного Кодекса Российской Федерации адми-
нистрация городского округа Мытищи сообщает о возможном предоставлении зе-
мельного участка площадью 970 кв.м. в аренду на 20 лет с видом разрешенного 
использования «Для ведения личного подсобного хозяйства (приусадебный земель-
ный участок)», находящегося по адресу: Российская Федерация, Московская обл., 
городской округ Мытищи, с. Марфино.

Граждане, заинтересованные в предоставлении земельного участка с видом раз-
решенного использования «Для ведения личного подсобного хозяйства (приуса-
дебный земельный участок)» площадью 970 кв.м, в течение тридцати дней со дня 
опубликования извещения вправе подавать заявления о намерении участвовать в 
аукционе на право заключения договора аренды такого земельного участка.

Адрес и способ подачи заявлений: через Региональный портал предоставления 
государственных услуг Московской области https://uslugi.mosreg.ru: услуга «Пре-
доставление земельных участков в аренду, в собственность на торгах», подуслу-
га «Подача заявления о намерении участвовать в аукционе в отношении земельного 
участка, сведения о котором не внесены в ЕГРН».

Дата начала приема заявлений о намерении участвовать в аукционе на право за-
ключения договора аренды земельного участка: 29.04.2023, дата окончания приема 
заявлений: 28.05.2023.
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